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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care
este proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice,
astfel incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari

specifice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare

sistemelor de gestiune si control ale programelor.
In acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viata al unui proiect.

Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa

https://mysmis2021.gov.ro/.

Aplicatia are in prezent urmatoarele module functionale:

e modulul Proiecte - dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii cererilor de finantare.
e modulul Evaluare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea evaluarii proiectelor depuse.

e modulul Contractare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea colectarii informatiilor
structurate si ale documentelor justificative privind contractul de finantare, transmiterea/solicitarea

de acte aditionale si modificari ale contractului.

e modulul Achizitii - dedicat solicitantilor de finantare in vederea introducerii informatiilor cu privire
la achizitile derulate in cadrul Contractului de finantare (componenta FO) si autoritatilor de

verificare a achizitiilor derulate si transmise spre verificare (componenta BO).
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e modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finantare in vederea inregistrarii si stocarii

datelor privind implementarea proiectului necesare pentru monitorizarea, respectiv gestionarea
financiara a acestuia.

Nota: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regasite Tn mediul de
productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale
aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doua medii sunt de afisare (design), functionalitatile fiind

aceleasi.

ATENTIE!

Limita maxim& acceptata de sistem pentru documentele .pdf incircate este de 50 ME.

Se recomandd ca In cazul documentelor scanate s3 se utilizeze o rezolutie de 300 dpi, alb-negru,
astfel incét s& se mentind o dimensiune cit mai redusi a acestora.
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Accesare modul Implementare

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la adresa: https://mysmis2021.gov.ro/.
Dupa autentificare, aplicatia afiseaza pagina principald. Din aceasta, se acceseaza butonul

E2 Proiecte . . . . .
si se deschid detaliile proiectului.

S MySMIS2021 @ peeon Entitati juridice t8 Proiecte E Achiziti ¥ 8

@ Programul Ir
) o ) N ) 3493 mld. € g
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene vé prezintd noul sistem informatic Progra

MySMIS2021+, care std la baza gestionarii fondurilor externe nerambursabile si este
construit in conformitate cu regulile de transparentizare, simplificare si acces facil la

fondurile europene aferente perioadei de programare 2021-2027

® Home

ziune si Demnitate

te

™

Programul Creste

Financiore

teligentd, Digitalizare si Instrumente

Programul Asistentd tehnica

[ ]
] 2021

MySMIS

MySMIS2021/SMIS2021+ reprezintd sistemul informatic unitar dezvoltat pentru
gestionarea asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021 11.07 mid. €
2027, gestionat de Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene, care interactioneazé
cu sistemul informatic al Comisiei Europene - SFC 2021, si care este proiectat avand la
bazd principiul asigurdrii interoperabilitétii cu alte sisteme informatice, astfel incat sa

Regional Vest

jonal Centru

amul Regional Sud - Muntenia
jional Bucuresti - lifov

jional Sud - Est

@ Programul Regional Nord - Vest
Progromul Regional Nord - Est

¢

poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu. precum si raportari
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Sectiunea 1 — Vizualizare modulul Implementare

Vizualizarea modulului Implementare se face din pagina Proiecte, prin actionarea butonului
din zona Proiecte.

& Mysmis2021 & Entitdi juridice E Achizii @;«mdmo e & 0

@®

Proiectele mele W Five | B Asocierein proiec @ adougs
Proiect Apel Datti inchidere apel Modul stare Parteneri Ack
145612 sz 7 . s ENTITATE TESTARE AMPDD 9
346627 POD/648/PDD_PZIOP2/RS02 7/POD_A Depur o B8 ACADEMA Proprietor lide 8
146418 PAPHIGA2PAR PLIOPZ . s ENTITATE TEST IMPLEMENTARE Proprisiorfide f3)
T ., A . = B SOPHIA / Economic Priogyiator park
46424 PIDS/1860IDS._PEOP4 s02.2013 Depune . ,. R S p— a
s ATP COMIS.RL. /12

346379 PAP/1642/PAP_PLIOPZ 31-12.2027 23:30 0 n R R ¥ 8
246210 PCIDIF/1 244/PCDF_P IO i ACADEMA )
346197 PAVIL104F Depur Draft Mo ACADEMA Propeictor lide a
346147 PAT/LI0 L/PAT_P2/AT 31-12-2024 2330 Depune - Mo ACADEMA 8
345007 FTY172TL_P7IA 31122027 2330 Diepur Draft e ACADEMA Prapeietor lide a

> 3
Apeluri W e
Apel Cod apel Obicctive specifice Program Doté deschidere Dotd inchidere Actiuni
testare schema minimis Loredana RsO1 A PRSVO 104 1

In proiectul deschis se vizualizeaza in zona sectiunilor meniul Implementare.
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Sectiunea 2 - Cerere de prefinantare

Cerere de prefinantane

La accesarea sectiunii , aplicatia afiseaza lista cererilor de prefinantare.

s * MySMIS2021 & Entitéti juridice 8 Proiecte X Achizitii .m-ln(\(v ® & R
@

< . . o Adaugd
Pentru a adauga o cerere de prefinantare se actioneaza butonul .

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé cerere de prefinantare in care se completeaza

informatiile generale ale cererii de prefinantare (numarul de inregistrare si data inregistrarii).

< . . . Adaugd
Se salveaza prin actionarea butonului .
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[©] ~dougi cerere de prefinantore

Humar inregistrore =
1
Dotd invegistrare *

[ 12002024

) ) Draft
Cererea de prefinantare va avea starea

B e 2 2

.
5 Mysmis2021 @ Entitéti juridice I8 Proiecte I Achizitii
@ Proect 16430 Cerera de prefnantore
General
Testimplem NMM1
€t | Etope prolect
implementare
Apel Store
G | Cerece de prefinantare (23] PIDS/1860PIDS_PGIOP4 - multifond ®
Ce | Cerere de pl (&)
Corerie da plots ) Cod SMIS Cod osociere. Denumire autoritate
AM_PIDS_Autoritotes de Manogement pentru Pros
Co| Cerere de rambursare %) _PIDS_Auteritotea de Management pentru Progr
Sociald
Documente -
Dots inchicre
@)
®)
St Stat ®)
13-02-2043 0200
Facturs 2]
Numor controct Dotd semnore controct
O | Ordin de deplasare ) 7777 23-02-2024 00:00
Al | ARG chettuiold / Cost simpiicat (2]
= -
) Doromen s =) Cereri de prefinantare v
Do Dovoda plata ®) Cod Numér Stare Numér inregistrare pr Actiuni
Achizitii 564 1 O oratt | 1122 10-04-2024 1 a ¥ |

o | Contract de achizie
Controctare =
Do/ Dosar contract

S0 | Solicitare modificare project =)

. . . - () Draft . . L
Asupra unei cereri de prefinantare aflate in starea sunt permise urmatoarele actiuni:

Actiunile disponibile :
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: . MySMIS2021 & Entitéti juridice L8 Proiecte X Achizitii ma,.\m @ & l_le

r—J Modifica cererea de prefinantare - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica cererea de

prefinantare pentru modificarea informatiilor generale ale cererii de prefinantare (numarul de

inregistrare si data inregistrarii). Modificarea se confirma prin actionarea butonului .
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.@ Sterge cererea de prefinantare - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge cerere
prefinantare pentru confirmarea actiunii.

2.1. Detalii cerere de prefinantare
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Detaliile cererii de prefinantare se vizualizeaza prin actionarea butonului aferent cererii de

prefinantare aflata in lista.

S Mysmis2021 B ety uridce £ acioh B © 2 2
.

Cereri de prefinontare N © scoua
o 2 ure x foregistrore repistrore jrsiune project otd tromsmitare

Aplicatia deschide pagina Informatii cerere de prefinantare in care sunt vizibile detaliile cererii de

prefinantare.

in partea stanga a paginii afisate sunt vizibile sectiunile cererii de prefinantare.
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Informatii cerere de prefinantare

Cod Humir

2.1.1. Etape

1 . | =t | Etape

In sectiunea ' —

S MysMIs2021 @ Etistijuidice B8 Proiecte X Achiziti
@ rec 6420 Corere de prebnantare sz

Informatii cerere de prefinantare

Etape cerere

FrontOffice

2.1.2. Documente finale

o
2021

m
MySMIS

B o 2 o

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENTI

(o I

Cod S
345430 3

sunt vizibile etapele parcurse de cererea de prefinantare.

B e 2 2

sssss

BackOffice
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| Do | Documente finale

In sectiunea sunt vizibile documentele finale specifice cererii de

prefinantare si cererea de prefinantare generata si transmisa.

Documentul afisat poate fi descarcat (kiJ ) sau previzualizat intr-un tab nou (@).

Sl MySMIS2021 & Enttétijuridice  t§ Proiecte I Achiziti

2.1.3. Decizie

A . De | Decizie s - . .
In sectiunea |~—J sunt vizibile deciziile cu privire la cererea de prefinantare.
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B e 2 o
@ AB43 du profinantar: 6 [

3 MysmIs2021 Entitati juridice

Informatii cerere de prefinantare

Listi decizil

&

Tobelul nu ¢

2.1.4. Clarificare

in situatia Tn care exista o solicitare de clarificarea din partea AM/ Ol, beneficiarul este natificat,

: " . O In clarificare
iar starea cererii de prefinantare este |—|.
8 MySMIS2021 8 Entiay juridice I Achuip

o
B 2 o
& 4643 Coree gt prnan
S—
R RpRee— PDS/1860PIS PROPY - uttcnd

v
...... — - -

« 1 a ®

. b

orearod mvsmis2021 aov. 1o/ oraiect /6fad6006-eB58-4116-52a7-edB8d0T adect/CERERE PREFINANTARE

N . |?| Clarificare iZibil ile d larifi .. | d
In sec‘glunea — sunt vizibile cererile de clarificare cu privire la cererea ae

prefinantare primite de la autoritatea de management (AM) sau organismul intermediar (Ol),
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3 MySMIS2021 & Emitovijuridice 18 Proicte K Achiziy B2 2 2
IMPORTANT

Pentru crearea raspunsului beneficiarului la clarificare trebuie urmati pasii:

1) selectarea sectiunii cerere de prefinantare;

2) selectarea cererii cu status ”In clarificare” cu posibilitatea de vizualizare, respectiv modificare
a informatiilor cererii. Dupa actionarea butonului de "vizualizare cerere”, devin active
urmatoarele sectiuni: Etape, Documente finale, Decizie, Clarificare, Versiune cerere, Parteneri,
Documente, Partener, Documente justificative pe cerere.

In sectiunea ”Clarificare” se regiseste solicitarea de clarificare veniti de la AM/OIl aferenti
cererii.

Transmiterea raspunsului la clarificare se face din sectiunea Transmitere cerere (Validare).

In clarificare se pot face modificari asupra documentelor justificative aferente cererii, modificiri
atat asupra solicitatului, cat si asupra informatiilor generale ale documentului justificativ.
Informatiile generale ale documentului justificativ se modifica din sectiunea "Documente
justificative”, de asemenea se pot sterge sau adauga alte documente justificative pe cerere.

In cazul in care termenul de rispuns la clarificare este depisit, nu se mai poate transmite
raspunsul la AM/OI, insa beneficiarul are posibilitatea depunerii unei solicitari de prelungire a
termenului de raspuns la clarificare, care presupune acordul /respingerea AM/Ol-ului. Daca se
accepti solicitarea de prelungire, se poate continua fluxul de raspuns la clarificare. In cazul in
care solicitare este respinsa, cererea poate fi marcata fara raspuns de catre AM/OI si intra pe
fluxul de respingere.
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a s MySMIS2021 B Entitati juridice 8 Proiecte

-

a
Qd
»
)

— : 2
& B

a)

> & B
<
d)

=]
\ J

Aplicatia afiseaza detaliile cererii de clarificare in care se disting patru zone de lucru:

a) Cerere de clarificare
Este zona din care se poate previzualiza (@) sau descarca (xﬁ) documentul cererii impreuna

cu anexele (dupa caz).

b) Raspuns cerere de clarificare
Este zona de lucru in care se completeaza raspunsul la cererea de clarificare.

] Completeaz . . .
Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Completeaza

raspunsul la cererea de clarificare in care se introduce textul raspunsului.

l @ In curs de completare raspuns J

Dupa completarea raspunsului, starea cererii de clarificare devine
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Completeazé rispunsul lo cererca de clorficare

o . . B [ Modifict
Se salveaza raspunsul prin actionarea butonului .

c) Documente atasate

Este zona de lucru in care se pot atasa documente atét din biblioteca entitatii, cat si din spatiul
de stocare local.

&3 Mysmis2021 B Eotitdtijuridice I Proecte K Achiziti

Bw e 2 o
@ Fract a6z [ — - Claifears 300202
Ce de rificare
Fmpp——
Brope Dacument Dt i) réspus. Dot tramemnere ‘Stare.
0a Documente finok - | e 23.04-2024 1536 [in curs e compicrare raspuns |
o) it —
s
Anere
[rom— o
& @
o] Bocume
T cree Rispuns cerer de clarifcore =
] vk
mememe
Documente atasate @ Adaugs docurent nou
Denumire. ncarcat din bibbotecd Entitate juridics Inctrcat de Versiune Acguni
P —— o CTTATE TEST WL MENTARE

Solicitii prefungire termen

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 21 din 223
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Implementare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



o
2021

8]
MySMIS

Fiecare document incarcat poate fi descarcat (.i. ), previzualizat Intr-un nou tab (9 ) si/ sau

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENI

sters( 0} ).

d) Solicitari prelungire termen
In zona de lucru Solicitédri prelungire termen se adaugé solicitarile de prelungire a termenului de
raspuns la cererea de clarificare.

5 Mysmisz021 B Entitdtijuridice 8 Proiecte  E Achizit ﬂ.zmuu e & 0
@

Cerere de prefinantare

.....

Congin

. . B @ Adaugd N . . ..
Prin actionarea butonului - aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé solicitare
prelungire termen Tn care se completeaza termenul propus pentru transmiterea raspunsului si
justificarea.
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Adauga salicitore prelungire termen

- L . : Bl @ Adaugs
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului -

Sl MySMIS2021 @ Entitdtijuridice 1] Proiecte  § Achiziti [ e @ A Q.

) 46430 Cenee de pebinomtare P Clonbcare 22002020

Cerere de prefinantare
Cerere de clarificore

B Eape
= | Dacument [rp——— Gt ramamitere
& B ,
Oe  Decizie 25-04-2024 16:00 23-04-202415:16
€ Clarificare Cortinut
Varsiune cerer *
Ultima versiune v o
T Transt Denumire document L
0o Documents )
Transmitere cerere prefinantare
v validars Rispuns cerere de clarificare
Réspuns
Documente atasate
Oenumire Document tip Incorcat din bibliotecs Entitate juridica Daté incéircare Incéircat de. Versiun Actiuni
DOCUMENTE DIVERSE TEST pdf Alte documente [ ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 23-04-2024 1546 ; & Q 0]
Solicitéri prelungire termen
Justificore Termen propus Dota transmitere Store Actiuni
26-00-2024 15:30 = (o) a2 6 a

Beneficirul solicita prehungire lermen aspuns

Solicitarea de prelungire termen este vizibila in interfata si permite urmatoarele actiuni:

o @ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica solicitare prelungire termen

in care se efectueaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului
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° TE[ Sterge - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

a)

o Detalii - aplicatia afiseaza pagina Detalii solicitare prelungire termen clarificare in
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. . . o 4, Modifich
care se poate modifica solicitarea de prelungire termen raspuns (), sterge

Sterge

solicitarea de prelungire termen (‘\L,), bloca editarea acesteia (‘L‘) sau

Mergi la clarificare =¥ )

vizualizarea clarificarii (
De asemenea, in aceasta pagina se pot atasa documente prin adaugarea unui

Adougd document nou

document nou ( ® ) Si/ sau prin adaugarea unui document din biblioteca

entitati juridice (KR ————— )

b % MySMIS2021 & Entitéyi juridice tg Proiecte E Achiziti an e 3 Qo

Solcitore 26042024 1530
Informatii cerere de prefinantare @ Modifics

Detalii solicitare prelungire termen dlarificare EACEN s || B Mergila clarificare

@ Adough dr t @ Atozeazt documente din bibliotect

Fiecare document incarcat poate fi descarcat (.i. ), previzualizat intr-un nou tab (9 ) si/

sau sters( 0] ).

S

o Blocheaza - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 25 din 223
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Implementare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



o]
MINISTERUL INVESTITIILOR H
m 2021

SI PROIECTELOR EUROPENE
MySMIS

SP— x

Egti sigur c& vrei 38 blochezi solicitarea de prelungire termen?

Dupa confirmarea actiunii de blocare a editarii solicitarii de prelungire termen, asupra solicitarii

se pot executa urmatoarele actiuni:

-

° Deblocheaza - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Dupa deblocare se reia editarea solicitarii de prelungire a termenului de raspuns la
cererea de clarificare.

S ——

Esti sigur c8 vrei sb deblochezi solicitarea de prelungire termen?
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o Detalii - aplicatia afiseaza pagina Detalii solicitare prelungire termen clarificare din

care se poate debloca editarea solicitarii ( ), Vvizualizarea clarificarii

( Mergi la clarificare =

o=,

) si/ sau transmiterea solicitarii de prelungire termen clarificare

5 MysMIs2021 & Entitéyi juridice t8 Proiecte E Achiziti N,,,m © & 0
@
Corere de prefinangare

Informatii cerere de prefinantare

Humee Store

Versiune prosect Mumée inregistrare

B> Transmite  [EEVRRRESTIY

Documente atajate

Denumire Document t o IncBircat din bibliotecs

o E" Transmite - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmite solicitare prelungire
termen n care se urmeaza pasii:

o Se descarca formularul;
o Se aplica semnatura digitala;
e Se ataseaza documentul semnat;

o Se transmite formularul prin actionarea butonului
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Transmite solicitare prelungire termen

o Descarcti formularul
&, Descarcs

© Aplica semnatura digitala

Semneazd digitol formulorul desctreat la pasul anterior.

© Ataseaza documentul semnat

Starea solicitarii de prelungire termen devine .

Tn cazul in care solicitarea de prelungire termen este acceptata, starea acesteia devine

si se ia in considerare noul termen de raspuns.

In cazul in care solicitarea de prelungire termen nu este acceptata, starea acesteia devine

Respins : i initi 3
si se revine la termenul initial de raspuns.

e) Transmitere raspuns clarificare

Dupa completarea raspunsului la cererea de clarificare, atasarea documentelor suplimentare si/
sau efectuarea modificarilor solicitate de catre autoritate, transmiterea raspunsului se realizeaza
prin retransmiterea cererii de prefinantare (vezi sectiunea 2.2. Transmitere cerere prefinantare -

Validare).

o . Va | Validare . . [ .. . .
In sectiunea se efectueaza validarea completarii cererii de prefinantare prin

actionarea butonului
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53 MysmIs2021 @ Etitafijuridice 1§ Proiecte & Achiziti @;mmn [ I} Qo
@ 58
sl X Informatii cerere de prefinantare
( od Mot -

va  validare il

Volidare cerere prefinontare

alidare stare de completare
l &Y Volideazs starea de completore l

N - D i . vy
Dupa efectuarea cu succes a validarii completarii datelor, aplicatia afiseaza simbolul C) in
dreptul sectiunilor obligatorii ce trebuia a fi completate.

Blocheazi
Se blocheaza editarea cererii de prefinantare prin actionarea butonului .

o
5 MysMis2021 @ Entitayi juridice 8 Proiecte EoAchiziti o R ® & 0
@
Fes e Informaty de prefinant [ modiics
o
Cod "
2 q
Pro Codshas
5 346430 @

Validare cerere prefinantare

(& Réispuns cerere clarificare

Aplicatia deschide fereastra pop-up Blocheazé cerere prefinantare in care se actioneaza butonul
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|E| Blocheazd

E Blocheazt cerere prefinantare

Cererea fu va mai putea fl modiicatd decst dups deblocare. Deblocorea cerert va fi
& posibit doar dupd cx generarea formulonsu vo fi Analizotd. Egt sigur cd doresti s
continu?

< . . B, Blocheazé
Dupa actionarea butonului =

, aplicatia afiseazad un mesaj de informare cu privire la
faptul ca formularul de depunere este in curs de generare, iar beneficiarul va fi notificat atunci

cand procesul de generare se va fi finalizat.

5 Mysmis2021 @ Entitatijuridice  t8 Proiecte X Achizifi G rrcreoe @ & L,’lo
@ Proect e Corse e refrantase a2 Transmtere
Cesere de prefinantore Informatii cerere de prefinantare
B Etope
- - ot o=
582 2 «
- -
Test implem NMM1 & 346430 @
. N N P
At it N
Transmitere cerere prefinantare
z
Tronsmitere cerere prefinantare
P inc o Vei fi notificat
céind operatiunea este finalizatd.
£ Reincorcs
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Dupa blocarea editarii cererii de prefinantare, starea acestea devine

Dupa primirea notificarii cu privire la generarea cu succes a formularului de depunere se

) . g Reincarca . . . .
actioneaza  butonul , dar starea cererii de prefinantare devine
|. () Gata de transmitere clarificare | . . . . o . . .

si aplicatia actualizeazd continutul paginii Transmitere cerere
prefinantare.

s S MySMIS2021 @ Entdti juridice 18 Proiecte T Achizt

@

Asupra formularului de depunere se pot efectua urmatoarele actiuni:

- reactiveaza toate sectiunile pentru a modifica datele din cerere, iar

A | . e : .
cererea redevine in starea : . Se opereaza modificarile necesare si se reiau
pasii pentru validare.
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\|f Descarct

. = - se descarca cererea generata in urma completarii datelor din fiecare

sectiune.

Transmite . . . . " A
. - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmitere cerere prefinantare in

vederea autorizarii in care se urmeaza pasii:

° Se descarca formularul

° Se aplica semnatura digitala

e Se ataseaza documentul semnat

B Transmite

o Se transmite formularul prin actionarea butonului
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© Descarca formularul
&

© Aviica semnatura digitala
Semneozd digiolformulorul descbreot o posul

© Atoseaza documentul semnat

© Ionsmite formuiarul

———)

B Transmite

Dupa actionarea butonului , cererea de prefinantare

versionata se afla in starea intermediara

Dupa sincronizarea informatiilor Front Office — Back Office, starea cererii de plata versionata

() Transmisd

devine

2.1.5. Versiune cerere

Ultima versiune

in sectiunea Versiunecerere™ - gin |ista derulanta ( "), se pot
vizualiza versiunile cererilor de prefinantare.

In urma raspunsului la o solicitare de clarificare primite, cererea de prefinantare se versioneaza.
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Sl MySMIS2021 @ Entitati juric
@ Proiect 346430 Cerere de prefinantar

Cerere de prefinantare

EL | Etape
Do | Documente finale
De | Decizie

Cl | Clarificare

Versiune cerere ©

Ultima versiune V

Tr | Transa

De | Documente

Transmitere cerere prefinantare

Wa | Validare

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 34 din 223
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Implementare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



MINISTERUL INVESTITHLOR

SI PROIECTELOR EUROPENE 2021

8
MySMIS

2.1.6. Transa

2 . Tr - < .. v A . .
In sectiunea fransd e adaugé transa solicitatd in cererea de prefinantare si de asemenea,
sunt vizibile transele solicitate.

b . MySMIS2021 @b Entitati juridice t8 Proiecte F Achizitii

B~ o 2 o

Informatii cerere de prefinantare

cod Humar Stare
564 1 O Draft
Cod S
rsi 24g430 @
Uit v N it [
1 122 10-04-2024
T Trongd

Autoritote responsohild Dt tramsmitere
Do Documente
Transmitere cerere prefinantare

Tronge

7 Five

ENTITATE TEST IMPLEMENTARE

Cont bancor *

RO328TRLO001223333333333 - Banca

1BAN

SWIFT*
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In cazul in care un proiect este finantat din mai multe fonduri, pentru fiecare fond se adaugé o

transa.

Adaugt transa

Fond *

Fandul European de Dezvoltare Regicnall

Valoare solicitatd tranga prefinantore *

100

Entitate juridica *

EMTITATE TEST IMPLEMENTARE

Cont bancar *

RO3ZBTRLO001223333333333 - Banca

BAN

@ Adaugi
Informatiile introduse se salveaza prin actionarea butonului si sunt vizibile in interfata.
A S MySMIS2021 B Entitéti juridice I8 Proiecte E Achiziti lleece & 2 [0
® Priect e [I— ses -
Gerere de prefinantase
Informatii cerere de prefinantare
& Etope
Do Documente finale
coa Nt st
D¢ Decizie 564 1 [[ODrmt
€| Clarificore [— Cod S5
P Test implem NMML ¢ EPPYey. )
¥ ‘Versiune proscct Humdr inregistrare. Datd inregist trare.
1 122 10-04-2024
Trang
B [ree——
0o Documente .
Transmitere cerere. prefinantare
Vo  Vlide ~ .
Transe T Fie
Denumire fond Entitate juridica Store partener  1BAN Banca Sucursal SWIFT Actiuni '
Fondul Eurapean de Dezvoltare Regionald ENTITATE TEST IMPLEMENTARE ® Activ | RO32DTALDO01223333333333  Boneo ;‘U:u‘re:“" BTRLROZZXNX B &

Asupra transelor adaugate se pot realiza urmatoarele actiuni:

r
° D Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica transd in care se opereaza
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ENTITATE TEST IMPLEMENTARE

Cont banear *

RO328TAL0001223333333333 - Banco

. TE[ Sterge - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii. Se

confirma actiunea de stergere prin actionarea butonului .
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2.1.7. Documente

A . Do | Documents . . . .
In sectiunea se ataseaza documentele aferente cererii de prefinantare prin

@ Adaugé document nou

adaugarea unui document nou ( ) si/ sau prin adaugarea unui document din

biblioteca entitatii juridice )

% MySMIS2021 & Entitsyijuridice t8 Proiecte E oachizti o R ® & Q

Informatii cerere de prefinantare [ Modifict o}

Proiect

@ Adougs d
2 templote pdl Notd justificativd v ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 13-04-2024 1554 s B ®
CUMENTE DIVERSE TEST pof Alte documente o ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 13-04-2024 1554 i & D@
ATENTIE!
Cererea de prefinantare se poate sterge sau modifica doar cand se afla in starea O Draft
2.2. Transmitere cerere prefinantare - Validare
o . Va | Validare . . - .. . .
In sectiunea se efectueaza validarea completarii cererii de prefinantare prin
- T
actionarea butonului .
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S MySMIS2021 B Entitdijuridice g Proiecte K Achiziti w»m e & Q
®
o ifontui corere do prefuwriare [ @ verres |

Humér store

Validare cerere prefinantore

eto
&Y Volideazt storea de completare

- - e e . v) .
Dupa efectuarea cu succes a validarii completarii datelor, aplicatia afiseaza simbolul O in
dreptul sectiunilor obligatorii ce trebuia a fi completate.

Blocheazi
Se blocheaza editarea cererii de prefinantare prin actionarea butonului .

5 MysMmis2021 @ Entitatijuridice B8 Proiecte  E Achi@fi o Ry ® & 0
@ 1
Cerere de o
Informatii cerere de prefinant & vodiecs |IROIE
Do "

Aplicatia deschide fereastra pop-up Blocheaza cerere prefinantare in care se selecteaza
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. < . - . . < 9y Blocheazt
Autoritatea catre care va fi transmisa cererea si se actioneaza butonul .

E Blocheazt cerere prefinantare

Autoritateq ctre core va i transmisd cererea *

[ AM_PIDS_Autoritatea de Management pentry Program Incluziune 5i Demnitate 5. X

Cererea nu va mai putea fi modificot! decdt dupd deblocare. Deblocorea eererfl va
£\ positits door dupd ce generares formulorulul v fi Anolizoth. Exti sigur o8 doregti <8
continui?

. . B 5 Blocheazti
Dupa actionarea butonului =

, aplicatia afiseazd un mesaj de informare cu privire la
faptul ca formularul de depunere este in curs de generare, iar beneficiarul va fi notificat atunci

cand procesul de generare se va fi finalizat.

- .
= MySMIS2021 @ Eotitdtijuidice 18 Proiecte K Achiaiti mm © & n
@ Fruiest 430 Corers e prfantans s Tanseniters
s Informatii cerere de prefinantare
&) Ewpe
Do Documente finale Cad Neuméar Stare.
sa ' «
D) Decie
€| Clorificore Profect Cod SMI5.
Test implem NMM1 & 346430 3
— . Vorshan : Wuantr regstrre [SS—.
" un 10-08-2024
] Tonst
P— Dett raaitrs
B8] | Docamens AM_PIDS_Autoritatea de Manogement pentru Program Incluziune st Demnitate Soclald
N

Transmitere cerere prefinantore

fay

Formularul de depunere este in curs de generare. Ve fi notificot
céind operatiunea este finalizatd.

o
&) Reincorca
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Dupa blocarea editarii cererii de prefinantare, starea acestea devine
Dupa primirea notificarii cu privire la generarea cu succes a formularului de depunere se

) . 8 Reincarca ) . . .
actioneaza  butonul , iar starea cererii de prefinantare devine

si aplicatia actualizeaza continutul paginii Transmitere cerere

prefinantare.
3 Mysmis2021 & Entio jurdic 1§ Poiecte X Achizfi B o 2 @
@
o
&
Asupra formularului de depunere se pot efectua urmatoarele actiuni:
J - reactiveaza toate sectiunile pentru a modifica datele din cerere, iar

(G orart |

cererea redevine in starea . Se opereaza modificarile necesare si se reiau pasii

pentru validare.
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4, D 4 o o on o —
. e - se descarca cererea generatd in urma completérii datelor din fiecare

sectiune.

Transmite . . . . " A
. - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmitere cerere prefinantare in

vederea autorizarii in care se urmeaza pasii:

° Se descarca formularul

° Se aplica semnatura digitala

e Se ataseaza documentul semnat

B Transmite

o Se transmite formularul prin actionarea butonului
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© Descarcs formularul

& Doscorch

© Avlics semnéitura digitals

Semneazd digital formularul descarent ko pasul anterior.

© Atoseozd documentul semnat

Document *
Troge documentul oks

Coutt e @

u CerercPrefinantane 1346430 2024-04-13_16-25-30.pdf &

© Tronsmite formularul

Dupa actionarea butonului , cererea de prefinantare se

afla in starea intermediara
Dupa sincronizarea informatiilor Front Office — Back Office, starea cererii de prefinantare devine

(O Transmist

u | Cerere de 7]
[ de plentts (=) Cod S5 Cad maciere
. ot perru
@ ogement periny Prog
- [Ra—
e Res ©
) Contr (53]
13.02.2043 0900
o S =)
[ [ —
#a Foctur ] 777 2302 2024 00:00
O Qrdin do deplasare ®
| RS chestinies  Cost simpicat () Cererl de prefinantare V
Da Document plotd (=) Cod Numér Star Numér inregistrore Dot inregistrare Versiune proiect Daté tronsmitere. Actiuni
D0 Dovods piotd ® s 1 12 1004 2024 13.04.2024 1855 8
Achiig
ca| Controctde achizitic
Contractare +
Evohre
prosect +
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Cererea de prefinantare poate avea urmatoarele stari:

Autorizatd . . . . . O
o - Cererea de prefinantare a fost autorizata de catre autoritatea responsabila;

Respinsd . L L § .
® Respinsd_ Corerea de prefinantare a fost respinsd (neautorizatd) de catre autoritatea;

responsabila

O Draft Cererea de prefinantare este in editare in interfata beneficiarului;

(O Transmisd

- Cererea de prefinantare a fost transmisa catre autoritatea responsabila;
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Sectiunea 3 - Cerere de plata

Ce | Cerere de platd

La accesarea sectiunii , aplicatia afiseaza lista cererilor de plata.

. (]
5 Myswis2021 PR - B 0 & o
@ " rorade el

= o . o Adaugd
Pentru a adauga o cerere de plata se actioneaza butonul .

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé cerere de plata in care se completeaza informatiile

generale ale cererii de plata (numarul de inregistrare si data Tnregistrarii).
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Adaugh cerere de plots

o . . . Adaugd
Se salveaza prin actionarea butonului .

. () Draft
Cererea de plata va avea starea .

. ]
5 MysmIs2021 Emm e a4 (Q
@& Froieat 620 Carsrs da ot
ot PR] et mplen nnana

=
= PIDS/1BEPIDS PEIOPA - mulifond @ Conn
® caaswis S P
N [— —
(&= =
(53
o 13-02-2043 02:00
52
2 == e — .
3 77 23022024 0000
®
® Cereride plots v -
(3 Caa Humar Store Humar inregistrare Actuni
@) ] O Draft 122 12042024 1 O 2 ®

Actiunile disponibile asupra cererii de plata create sunt urmatoarele:
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. E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica cerere de plata in vederea

modificarii datelor introduse anterior. Se salveaza informatiile prin actionarea butonului

(@ Moadifict

Madificé cereren de platg

° TE- Sterge - aplicatia deschide o fereastra pop-up in vederea confirmarii actiunii. Se

confirma actiunea prin actionarea butonului _
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o :ﬁ - aplicatia deschide pagina Informatii cerere de platd si meniul pentru editarea

acesteia.

5 Mysmis2021 B Enttdtijuridice 1§ Proecte  E Achiziti WWUO e & ge

Informatii cerere de plata (& Modifcs |G |

MMMMM

In pagina Informatii cerere de plata sunt disponibile urmatoarele actiuni:

—

o Lbmeon aplicatia descarca cererea de plata creat.

& Modifich

- aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica cerere de platd in vederea

modificarii datelor introduse anterior. Se salveaza informatiile prin actionarea butonului
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. - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge cerere platé pentru confirmarea

actiunii.

3.1. Etape
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@®

FrontOffice

3.2. Documente finale

o . | Do | Documents finale
In sectiunea —

cererea de plata generata si transmisa.

sunt vizibile documentele finale specifice cererii de plata si

o
2021

]
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sunt vizibile etapele parcurse de cererea de plata.

BackOffice

Documentul afisat poate fi descarcat (%if ) sau previzualizat intr-un tab nou (E)_
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5 MySMIS2021 @ Entititijuridice BB Prowecte  E Achuiti .w-.-on e & 2
@

- —

s B
3.3. Decizie
In sectiunea |—| Decizie sunt vizibile deciziile cu privire la cererea de plata.
5 mysmiszo21 & entitngijuridice B Proecte X Achi m.- e & 2
(=]
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3.4. Clarificare

in situatia In care exista o solicitare de clarificarea din partea AM/ Ol, beneficiarul este notificat,

: " . | O In clarificare |
iar starea cererii de platd este ——————
3 MySMIS2021 @ Entitay juridice T Achizi B¢ 2 2

®

Cod Humir Store

i . | cl | Clarificare iZibil ile d larifi .. | d lata
n sec’glunea — sunt vizibile cererile de clarificare cu privire la cererea ae plata

primite de la autoritatea de management (AM) sau organismul intermediar (Ol), dupa caz.

= Mysmis2021 B Entitat juridice g Proiecte T Achizit

®
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IMPORTANT

Pentru crearea raspunsului beneficiarului la clarificare trebuie urmati pasii:

1) selectarea sectiunii cerere de plata;

2) selectarea cererii cu status "In clarificare” cu posibilitatea de vizualizare, respectiv modificare
a informatiilor cererii. Dupa actionarea butonului de "vizualizare cerere”, devin active
urmatoarele sectiuni: Etape, Documente finale, Decizie, Clarificare, Versiune cerere, Parteneri,
Documente, Partener, Documente justificative pe cerere.

In sectiunea ”Clarificare” se regiseste solicitarea de clarificare veniti de la AM/OIl aferenti
cererii.

Transmiterea raspunsului la clarificare se face din sectiunea Transmitere cerere (Validare).

In clarificare se pot face modificari asupra documentelor justificative aferente cererii, modificari
atat asupra solicitatului, cat si asupra informatiilor generale ale documentului justificativ.
Informatiile generale ale documentului justificativ se modifica din sectiunea "Documente
justificative”, de asemenea se pot sterge sau adauga alte documente justificative pe cerere.

In cazul in care termenul de rispuns la clarificare este depasit, nu se mai poate transmite
raspunsul la AM/OI, insa beneficiarul are posibilitatea depunerii unei solicitari de prelungire a
termenului de raspuns la clarificare, care presupune acordul /respingerea AM/Ol-ului. Daca se
accepta solicitarea de prelungire, se poate continua fluxul de raspuns la clarificare. In cazul in
care solicitare este respinsa, cererea poate fi marcata fara raspuns de catre AM/OI si intra pe
fluxul de respingere.

Se acceseaza detaliile cererii de clarificare prin actionarea butonului 'ﬁ .
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a)u )l-g
b)
C) =}
\
a [~

Aplicatia afiseaza detaliile cererii de clarificare in care se disting patru zone de lucru:

a) Cerere de clarificare

Este zona din care se poate previzualiza (@) sau descarca (xﬁ) documentul cererii impreuna

cu anexele (dupa caz).
b) Raspuns cerere de clarificare
Este zona de lucru in care se completeaza raspunsul la cererea de clarificare.

] Completeaz
Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Completeaza

raspunsul la cererea de clarificare in care se introduce textul raspunsului.

o o . .. p . }in curs de completare rasp _
Dupa completarea raspunsului, starea cererii de clarificare devine N e
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[E4 completeazs raspunsul la cererea de clarificare

o . . Ml (& Modifics
Se salveaza raspunsul prin actionarea butonului .

c) Documente atasate

Este zona de lucru in care se pot atasa documente atat din biblioteca entitatii, cat si din spatiul
de stocare local.

- -~
o MySMmIs2021 Entititi juridice B Proiecte T Achiziti [ lrerce & & 0O
@ Prosect 16130 [ 146 Coifcune 72042020
ocument wota s e rarsmtere ware
Cerere de plots & 9
23-04-2024 1730 22.04-2024 20:08
B Eope
aetinut
Do Ducumente finale o
De| Decizie
Anexe
€ Clarifcare ctiuni
Denumire document -
Vers
& B
Uatima versiune v & B
Pa Porteneri
Réispuns cerere de clarificare
Do Documente
Fortanar * anspuns
S S p————-
Toii parteneri v
Documente justificative aferente cerer
=) s Documente otagate
Fa | Facturd Denumire Document tip incércat din bibliotect Entitate juridica Data incéreors. incéireot de. Varsiune Actiuni
O | Drdlin de depiasare DOCUMENTE DIVERSE TESTpaif ate documente  De ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 220420242035 N -l D B

Al Alta cheltuiold / Cost simplificot

Tiansmitere cerere platd Solicitari prelungire termen

va Validare

(=]

Tabelul nu contine inregistréri

Momenten nu exists date disponibile in ocest tobel
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Fiecare document incarcat poate fi descarcat (.i. ), previzualizat Intr-un nou tab (9 ) si/ sau

sters( 0} ).

d) Solicitari prelungire termen
In zona de lucru Solicitédri prelungire termen se adaugé solicitarile de prelungire a termenului de
raspuns la cererea de clarificare.

3 MysMIS2021 & Entitétijuridice 8 Proiecte K Achiziti L =

® Praect Corere de plats 146

D) Docunnarive e ey
Denumire document Actiuni
& @
un
erere de clarificare [ Completeaza
Par
—
Document :
Tener
Documente atasate ® Adougs document nou
Docunnensa jucsh .
F— F— Incorcat din biblotecd [S—— Dot inctrcare Tnctircat Verckint Acgind
Stot
DOCUMENTE DIVERSE TEST paf Atz documerte  Da ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 220820242035 s Mariona |
Fa  Facturd firela
Solicitari prelungire termen

Tabelul nu cont
Mormentan nu existd dute disponibile Tn ocest tobel

Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé solicitare

prelungire termen in care se completeaza termenul propus pentru transmiterea raspunsului si
justificarea.
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[©] Adaugd salicitare prelungire terme:

Termen propus *

) 25-04-2024 2000

o s . . . @ Adaugd
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului -

) [

.
" MySMIS2021 @ Entitati juridice t8 Proiecte X Achizitii
@ proiect 346430 Cerere de platt 146 Clorificare 72042024
Document Dot it raspuns Dt transmitere Store
Cerere de plata n n
A~ | T T P TETT [(©in curs de completare raspu
Bt Etope
Continut
Da| Documentz finole Test clrdcare Cerere piota rr. 1
De  Decizie
Anexe
Q| Clorficare
Denumire document Actiuni
‘Versiune cerere *
Ultima versiune v & B
Pa | Parteneri
Réspuns cerere de clarificare [# Completenzii
Go| Documente
Partener * Rt
Toti partenerii ~ "
Documente justificotive oferente cererii
~ Documente atasate ® Adougt document nou
Fa  Focturd Denumire Deocument tip incareot din bibliotecd Entitate juridic Daté incéircare
N
or | Ordin de deplosare DOCUMENTE DIVERSE TEST.pdf Alte documente Da ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 2204-2024 20:35 M & B @
Al | Altd cheltuiald / Cost simplficat
Tronsmiere cerere ploth Solicitdri prelungire termen
] veniee Justificore Termen propus Doté transmitere Stare Actiuni
itifictre prehiingine tertien g howtesre CP 1 benefielor 25-04-2024 20:00 5 (Comi D E A

Solicitarea de prelungire termen este vizibila in interfata si permite urmatoarele actiuni:

° @ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica solicitare prelungire termen

in care se efectueaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

[& Modifict
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Modificé salicitare prelungire termen

Termen propus *
(] 25-04-2022 2000

Justificare *

Justificore prelungire termen réspuns clorificare CP 1 beneficior

Comctere rmase: 3435/3500

° TE[ Sterge - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

Confirmi actiunea

Esti sigur cti vrei sd stergi solicitarea de prelungire?

a .. L . < . " - . - N
o j Detalii - aplicatia afiseaza pagina Detalii solicitare prelungire termen clarificare n

ipn .. . o 2] Modifict
care se poate modifica solicitarea de prelungire termen raspuns (), sterge
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solicitarea de prelungire termen (‘H) bloca editarea acesteia (‘L‘) sau

Mergi la clarificare = )

vizualizarea clarificarii (

De asemenea, in aceasta pagina se pot atasa documente prin adaugarea unui

Adougd document nou

document nou ( ® ) si/ sau prin addugarea unui document din biblioteca

enta uricce (Y,

A\ S MySMIS2021 & Entitdti juridice I8 Prolecte X Achiziti M,mn @ & o
@ "
Informati cerere de plat .
| &
cod N store
D «
© | Clarificare Project Cod SMIS
plem NMM1 &8 46130 @
- C proic 2 gists
1 0s-2024

Austoritate respansabie 0ot tronsmiters
o 41 $i Demnitat -
jve aferente cerer
(@ wodifici (R & Mergi la clarificore &

A Cost simplif
" nrd 1
Tromsmit
Documen te atasate @ ado cument nou @ Awseazd documente din bibliotect
Denumire Bocument tip incéreot din bibliotect Entitate juridic Dot incércare incéreat de Actiund
RSE TESTpdf e 5 ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 22.04-2024 2102 } -

Fiecare document incarcat poate fi descarcat (.i. ), previzualizat intr-un nou tab (9 ) si/

sau sters( 0} ).

-

o Blocheaza - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 59 din 223
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Implementare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



o]
MINISTERUL INVESTITIILOR H
m 2021

SI PROIECTELOR EUROPENE
| MySMIS

8] comims ccneo

Esti sigur c& vrei s& blochezi solicitarea de prelungire termen?

Dupa confirmarea actiunii de blocare a editarii solicitarii de prelungire termen, asupra solicitarii
se pot executa urmatoarele actiuni:

-

° Deblocheaza - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Dupa deblocare se reia editarea solicitarii de prelungire a termenului de raspuns la
cererea de clarificare.

P—

Esti sigur ¢4 vrei s6 deblochezi solicitarea de prelungire termen?

Renuntd
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o Detalii - aplicatia afiseaza pagina Detalii solicitare prelungire termen clarificare din

care se poate debloca editarea solicitarii ( ), Vvizualizarea clarificarii

( Mergi la clarificare =

o=,

) si/ sau transmiterea solicitarii de prelungire termen clarificare

S MysMIS2021 & Entitétijuridice  t§ Proiecte & Achiifi M.m,‘ ® & 0
@ Proect Corere de plats 108
Cerere e plats
- Informai cerere de plotd &
| Eroe
Documenss i
o -
D 144 1 q

Vorsians praiect Humdr incegistrars
1 u22
Auochote respon oo
AM_PIDS_Aute P o
nente tive aferente cersri
Detalii solicitare prelungire termen darificare Merg la dorificare
Sto
Fa Facturd Termen propus Stare Dt tromsmiere

At cheltuiald | Cost simpif
Tra
abidore Documente atosate
Denumire Document tip ncarcat din biblioteca Entitate juridica Dataincércare incarcat de Actiuni
OCUMENTE DIVERSE TEST pol Alte documen 0o ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 220420242102 N & 9

° E" Transmite - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmite solicitare prelungire

termen n care se urmeaza pasii:

o Se descarca formularul;

o Se aplica semnatura digitala;
e Se ataseaza documentul semnat;

o Se transmite formularul prin actionarea butonului
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Transmite solicitare prelungire termen

o Descarcé formularul
&, Descarcs

© Aplica semnatura digitald

Semneazs digitol formulorul descdreat o posul anterior

° Ataseaza documentul semnat

Starea solicitarii de prelungire termen devine .

Tn cazul in care solicitarea de prelungire termen nu este acceptata, starea acesteia devine

si se revine la termenul initial de raspuns.

e) Transmitere raspuns clarificare
Dupa completarea raspunsului la cererea de clarificare, atasarea documentelor suplimentare si/
sau efectuarea modificarilor solicitate de catre autoritate, transmiterea raspunsului se realizeaza

prin retransmiterea cererii de plata (vezi sectiunea 3.13. Transmitere cerere plata - Validare).

- . Va | Validare o . _— .. © . .
In sectiunea se efectueaza validarea completarii cererii de plata prin actionarea

. q | Valideazd starea de completare
putonui BT

W)
Dupa efectuarea cu succes a validarii completarii datelor, aplicatia afiseaza simbolul C’ n
dreptul sectiunilor obligatorii ce trebuia a fi completate.

Blocheazt
Se blocheaza editarea cererii de plata prin actionarea butonului .
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MINISTERUL INVESTITHLOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

@ Proiecs 346430 R—— 16 oidare

Cerere de plots.

Informati cerere de plata &
B Eope
5o Documente finale
coa Numae stove
D¢ Decizie 148 1 | o
¢ Corificore g Coasumis.
i »
[P Test implem NMM1 & 346420 @
Uttima versiune e Varsiune prolect Humie bnvagletrors et innegistrare
1 fresy 12-04-2024
Pa | Partenssi
Atortons responsotits Dot tromsmiters
) Cocunmrta; AM_PIDS_Autoritatea de Management pentru Program incluziune i Demnitate Sociak c
Portens *
Toti partensci v ~ chide

Documente justificative aferente cerers
L Validere cerere platd

st st
fa | Facturs & Proiect
| Ordin de deplasare (% Parteneri

1| AtE cheftuiold / Cost simplficat (& Documente atosate

(@ Sume solicitate

Transmitere cerere piatd

%
Vo Validare (& Raispuns cerere clarificare

Aplicatia deschide fereastra pop-up Blocheazéa cerere platd in care se actioneaza butonul

& Blocheazii

- T

Cererea nu va mal putea ff modificats dectt dups deblocare. Deblocorea cereril vo fl.
finaltzath. Esti sigur 8 doresti <8

£\ posibil door duph ce ganerares formularubul vo
‘contioui?

E| Blocheazt

Dupa actionarea butonului , aplicatia afiseazd un mesaj de informare cu privire la

faptul ca formularul de depunere este in curs de generare, iar beneficiarul va fi notificat atunci
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cand procesul de generare se va fi finalizat.

S Mysmis2021 8 Entitétijuridice 18 Proiecte K Achiziti me. e a

@& Proic Corere do pa

Informatii cerere de platd

[
Hun st
Deciz
€l Clarificore Prioct Cod SMIS

Transmitere cerere platd

A

Formularul de depunere este T curs de generare. Ve f natificat
cond operatiunea este finalizatd,

O reincarcs

Dupa blocarea editarii cererii de plata, starea acestea devine
Dupa primirea notificarii cu privire la generarea cu succes a formularului de depunere se

. < g Reincarca . .. - . | () Gata de transmitere clarificare | .
actioneaza butonul , iar starea cererii de plata devine Si
aplicatia actualizeaza continutul paginii Transmitere cerere plata.

s S MySMIS2021 B Entitsti juridice I8 Prowects I Achiziti L @ & i.lo
@
&
a
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Asupra formularului de depunere se pot efectua urmatoarele actiuni:

S | reactiveazs toate sectiunile pentru a modifica datele din cerere, iar

| L In clarificare |

cererea redevine in starea ' . Se opereaza modificarile necesare si se reiau

pasii pentru validare.

¢ Descaret

. = - se descarca cererea generata in urma completarii datelor din fiecare

sectiune.

° - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmitere cerere plata in vederea

autorizarii in care se urmeaza pasii:
o Se descarca formularul
a Se aplica semnatura digitala

e Se ataseaza documentul semnat

o Se transmite formularul prin actionarea butonului .
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@

Deblocheaza cerere

Dupa actionarea butonului , cererea de plata versionata

se afla in starea intermediara

S MysSmIS2021 & Enttstijuridice  t§ Proecte X Achizii WWUU e & 0o
rere de p
Informatii cerere de plata
0o fici
o e o
o s 14 1
Clarificore — pgieat Cod
ne 4
Y versune proiec t e i e
1 122

e
Stat

Fact

Ordin de deplasare

A Huiala / =

Dupa sincronizarea informatiilor Front Office — Back Office, starea cererii de plata versionata

T . ]
| L Transmisa |

devine
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3.6. Versiune cerere

tima versiune

a . =i - ra T . . o Ul s
In sectiunea VErsiunecersre® o din ista derulantd ( ), se pot
vizualiza versiunile cererilor de plata.

Tn urma raspunsului la o solicitare de clarificare primite, cererea de plata se versioneaza.

3.7. Parteneri

ATENTIE!

Pentru a adauga Cheltuieli pe cerere, se va selecta partenerul/ partenerii pentru care se
solicita cheltuieli la rambursare putand apoi sa se selecteze in sectiunea Documente
justificative aferente cererii, documentele introduse anterior in meniul Documente justificative.

ATENTIE!
In situatia in care contul bancar afisat de sistem nu este cel actual, acesta poate fi modificat in

Pa | Parteneri

In sectiunea sunt vizibili partenerii asociati cererii de plata.
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4 MysMIs2021 Entitatijuridice I8 Proiecte K Achiziti B)ose © & 0

@ Pt MB0  Coedopotd e o

Informatii cerere de platé &
- - s
e 2 (Com)
prie cotsis
Test implem NMM1 &} 2454303
N —— S— o g
we aferente cererii 1 u2 12-04-2024

£ ] Stot Autoritate responsabill Detd transmitere.

Fa | Facturd :

] O dplor —

Al | At cheltuiold / Cost simplificot

Parteneri implicati
Tronsmitere cerere. plats

Va| Validore Aplicant 1BAN Banca Sueursala SWIFT

ENTITATE TEST IMPLEMENTARE RO328TRI0001223333333333 B Banca Sucursala Bucurestl BTRLRO22XXX (B B &

< . . N . Ml @ Adaugd L .
Adaugarea unui partener se realizeaza prin actionarea butonului . Aplicatia deschide
fereastra pop-up Adaugéa partener pe cerere in care se selecteaza entitatea juridica partenera in

proiect.

o s . . . . . @ Adaugd
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului -

JUR—

Entitate juridict *
ENTITATE TEST IMFLEMENTARE
tiunea Aplicanti. ¢
Cant bancor *

RO3ZBTRLO0D1223333333333 - Banca

1BAN*

SWIFT *

Banco *

Asupra partenerului aplicant creat se pot realiza urmatoarele actiuni:
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° 4 Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificé date bancare partenerin care

se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului .

Modificé date bancare partener

Entitate juridica *
ENTITATE TEST IMPLEMENTARE

’ tiunea Aplicanti (5

Cont bancar *

RO328TRLOD01223333333333 - Bonca

1BAN

SWIFT*

. TE[ Sterge - prin actionarea butonului TE[ aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge
elimind partener pentru confirmarea actiunii. Se confirma prin actionarea butonului

E Sterge eliminé partener

Esti sigur & vrei 6 elimini portenerul de pe cerere?
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3.8. Documente

o . Do Documentes . . . .
In sectiunea se ataseaza documentele aferente cererii de plata prin

adaugarea unui document nou ( © g cecument oo ) si/ sau prin adaugarea unui document din

biblioteca entitatii juridice )

S MySMIS2021 @ Enttdtijuridice  t§ Proiecte Achiziti

B e 2 o

Informatii cerere de platé 4 ‘ 0]

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

Documente atasate [OEFENT PRSI & toseazt documente din bibliotect

Tabelul nu contine inregistriiri
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B o 2 @

@

Informatii cerere de plata (& Modincs |G |

Documente atasate R IIE NUl & atoseors documente din bisiotect

Fiecare document incarcat poate fi descarcat (.i. ), previzualizat Intr-un nou tab (B ) si/ sau

sters( 0} ).

Documente justificative aferente cererii

in sectiunile aferente documentelor justificative aferente cererii se adauga documentele introduse
in sectiunea 5. Documente justificative, precum state de salarii si/sau de subventii (vezi sectiunea

5.3 Stat), facturi (vezi sectiunea 5.4. Factura), ordine de deplasare (vezi sectiunea 5.5. Ordin de

deplasare) si/ sau alte cheltuieli / costuri simplificate (vezi sectiunea 5.6. Alta cheltuiala / Cost

simplificat).
3.9. Stat

o . St Stat . o . .
In sectiunea se adauga statele de plata aferente cererii de plata.

Adaugarea unui stat se realizeaza prin actionarea butonului .
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Informatii cerere de platd & Exp
cod Wumar Stane
Pa Porteneri - . O o
0o Documents
Proiect oo s
Portener * Test implem NMM1 &7 266420 @
Toti partenes v
Versiune proicc " [mp—— Dadinegitrure
Documente justificative aferente cererii 1 1122 12-04-2024
JEE™ U S
Fo  Facturd :
Or  Ordin de deplosare ~
A ARG cheltuiold | Cost simplificat
State
Transamitere cerere plat
Vo Vlidare

(=]

Tabelul nu contine inregistréri.

Momentan nu existd date disponsbile in ocest tabel

Aplicatia deschide fereastra Adaugé stat in care se completeaza informatiile solicitate.

‘artener *

ENTITATE TEST IMPLEMENTARE

Stat*

Stotud de plota 04-2024

o . . . @ Adaugd
Se salveaza prin actionarea butonului - .

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 72 din 223
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Implementare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



-
MINISTERUL INVESTITHLOR ﬁZOZl
SI PROIECTELOR EUROPENE »

MySMIS

. 2]
[G) ererrcc @ & Q

5 Mysmis2021 & Enttstijuridice R Proiecte X Achiziti

@ vt WO Coredepitd e st

Cerere de plot

Informatii cercre de plotd
Versiune cerere

Ulima versiune v
cod Humar Stane
Fa| Porteneri . . Obratt
0o Documente
proiect Cod suns
Fortener * Test implem NMM1 45430 @
Toll parteneri - Batan
Versiune arsiec . [ ——— Dot inregistrare
Documente justificative aferente cereri 1 122 12-04-2024
e Aumoritone respomsebils
Fo | Facturs B
or | Ordin de deplasare ~ bchide

A1 | At cheltuiaht | Cost simplifieat

Stote
Transmitere cerere plats

Portener Dota Soleitot fard TVA Solieitat TVA Solicitot total cu TVA  Tip Actiuni

!

va | validare

Statul adaugat este vizibil in interfata si asupra acestuia sunt permise urmatoarele actiuni:

. TE[ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge stat pentru confirmarea actiunii.

[@] Sterge stat

Esti sigur o6 vrei 56 stergi stat?

. 'ﬁ Detalii - aplicatia deschide fereastra de detalii in care se adauga liniile solicitate din

stat.
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- . o
o= MySMIS2021 & Entiteei juridice tg Proiecte E Achiziti [Glrence @ (& Q
@ Frisct 46430 do piats 16 s

Proioct Cod 5385

Test implem NMM1 7 346430 (B

= Versiune protect Vot inrogistrons Datainvegistrore
1 1122 12.04-2024
Atotiohs respantobtt Data rensmitere
Documente justificative afesente cereri

Stat Mergi lo documentul justificativ = @ Serge |
st Stat e
Fo| Factw Tin stat Partzrer Dot actvitate

Stut de plats ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 042022
or | Ordin de deplasare

M ors ecrate Voloare fart TVA Valoare TVA
Al | At cheltuialt { Cost simphficat 160 - -

Transmitere cerere plata
Vkoare 1ot cu TVA

va| Validore

Linii solicitate stot

(=]

Tabelul nu contine inregistréri.
Momentan nu exista date disponibile in acest tabel,

In zona de lucru Linii solicitate stat se actioneaza butonul .
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga solicitat linie stat in care se completeaza campurile

afisate.

- . . . . @ Adaugd
Se salveaza datele introduse prin actionarea butonului -

Adouga solicitat linie stat

orie cheltuiaid *
CHELTUIEL! AFERENTE MANAGEMENTULUI DE PROIECT

Subcategorie cheltuiola *
Cheltuleite salariole aferents derulul de parteneriatipartener unic (managerul de

Cheltuiald *

1025424 - Cheltuiaid 1 ESO4 11 tip directa
= RON  Eiigiil TVAORON  Eligibil totol 1000000 RON

Solicitat 818 TVA *

2000

Solicitat TVA*

® Valids
Linia solicitata de stat astfel adaugata este vizibila in interfata, avand starea .
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@ Entitsti juridice

) Proict 6430 Conee de poas

Toli porteneri v

~ lochi
Documente justificotive aferente cereri
Stat
= | st
o JleEry Tip stot Partener
Stat de plots ENTITATE TEST IMPLEMENTARE
or | Ordin de deplasare
Al | Alta cheltuioli / Cast simplificat e e
180 2.000.00 RON
Transmitere cerere piato
Voloare otaia cu TVA
R 200000 RON
Linii solicitate stat
Deseriere Cheltuialdy Cod cheftuiaky Stare Cotegorie cheltuiold
CHELTUIEL]
Cheltuioks 1 AFERENTE
‘‘‘‘‘‘‘‘ or 2 ® valica
it ES0411 iommazs o= MANAGEMENTULUI
DE PROECT

t8 Proiecte E Achizitii

St

Proiect
Test implem NMM1 ¢f

Versiune prolect Mumar inrogistrons
1 122

Autoritote respansabils

MINISTERUL INVESTITHLOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

Subcategarie cheltuioli Solicitat flrd TVA

© 2021

MySMIS

B 0 2 o

cad sans
25003

Datt inregistrare
12-04-2024

Datis activitate
02-2024

Valoars TVA

Selicitat TVA  Actiuni

200000 Ao owren |8 @

Actiunile disponibile asupra liniei sunt urmatoarele:

. E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica solicitat linie stat in care se

realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

[E4) Modifica solicitat linie stot

Disponibil linie bugetor998.000,00 RON
Disponibil e document justificativ. =
Solicitat fora TVA

2000

Solicitat TV *

0

(& Modifich

. TE[ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie stat in vederea confirmarii

actiunii.
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[@] sterge linie stat

Esti sigur ¢ vrei st stergi linio de stat 7

3.10. Factura

n . Fa | Facturd
In sectiunea

se adauga facturile aferente cererii de plata si sunt vizibile in
interfata.

« . . . o . . . @ Adaugd
Adaugarea unei facturi se realizeaza prin actionarea butonului -

= MysMIs2021 & Entitétijuridice I8 Proiecte X Achiziti

@ CRE )
@ Puied  MB0 Coreedephts 6 Focurd

Informatii cerere de plata

T e
ot Mo e
Pa) Partaner S
(R 146 1 [Opwn
Do) Documente
proct coa suns
Partener* Test implem NMM1 &7 006
Tot portenei >
Versune polct [r—— Bott negisvrore
Documente justificative aferente cereri 1 uz2 12.00-2028
5t st PPS— [ER———
Fo | Facturd
o] Ordin dis deplasare .
~ Ichice
A1 A8 cheltuiald{ Cost simpificot
Facturi ¥ Faue
Tronsmitere cevese plots
Vi) Volidore

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 76 din 223
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Implementare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



MINISTERUL INVESTITHLOR :
© 2021

SI PROIECTELOR EUROPENE
| MySMIS

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé factura in care se selecteaza partenerul si factura

deja introdusa in sectiunea Documente justificative (vezi sectiunea 5.4. Factura).

Partener *
ENTITATE TEST IMPLEMENTARE
sectiunea Portener. &
Facturd *

Foctura cu serio BB. cu numdrul 4, din dota 2024-04-05, de la fumizoru CP Fumiz

Se salveaza selectia prin actionarea butonului .

A\ S MySMIS2021 & Entitai juridice IS Proiecte E Achiziti

® Pt 46430 Corene doplati 1 Factud

Cerere de piatd

Informatii cerere de platd
Versiune cerere ©
Ultima versiune v

Cod Hute

P Partneri e . (Gow)

Da| Documente
Proiest Cod shas
Fortener Test implem NMM1 &5 26430 @
Tofi portenes M
Varsiome prosec + [rosraT— Dotd ncsgitrore
Documente justificative aferente cereri 1 un 12-04-2024
“
== [ p— Dott trommitere
Fo | Facturd
| Ordin de deplosare ~ chia

1| AN cheltuiald | Cost simpiificat

Facturi
Tronsmitere cerere plats
va | validare Partener Numér Dats. Salicitat fars TVA Salicitat TVA. Solicitat total cu TVA  Tip iuni
ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 4 05-04-2024 Fact a @

Factura adaugata este vizibila in interfata si asupra acesteia sunt permise urmatoarele actiuni:
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O}

. Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge facturd pentru confirmarea
actiunii.

Sterge tocrs

Esti sigur 8 vrel 55 stergi focturd?

° 'ﬁ Detalii - aplicatia deschide fereastra de detalii in care se adauga liniile solicitate din

. (: ]
5 Mysmiszo21 B eistijuridice 18 Prokcte B chiziti B e 2 o
@ sua0 "

- nformaote cerere de platd &

"

o - o

146 ' Gown |

Test implem NAIML 3 o0 6

[R— [RO— fo—

) 12 12042

........ J— [o——
Facurd ot + [@s
o . o

e

TTATE T6ST opLEMS

Form

Ve A ——— [———

oo 13000 RN 113000
——

Tobelul nu contine Inregistori
v et ot caporssle
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In zona de lucru Linii solicitate facturd se actioneaza butonul .
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd solicitat linie facturd in care se completeaza

campurile afisate.

- . . . . @ Adaugd
Se salveaza datele introduse prin actionarea butonului -

® Valida
Linia solicitata de factura astfel adaugata este vizibild in interfata, avand starea .
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uts focuro

Saicitat érd TVA

7 o
a V2021
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Solichot TVA

B © 2 o

. E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica solicitat linie facturé in care

se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

[& Modifich

. TEI— Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie factura in vederea confirmarii

actiunii.
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3.11. Ordin de deplasare

Or | Ordin de deplasare

in sectiunea se adauga ordinele de deplasare aferente cererii de plata si

sunt vizibile in interfata.

y - . . : l ® Adaugt
Adaugarea unui ordin de deplasare se realizeaza prin actionarea butonului -
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)~ @ 2 &

PR e - - [

Ordine de deplasare v ol e

(=]

Tabelul nu contine inregistror
mento o vt dote dsporstae i ocest el

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé ordin de deplasare in care se selecteaza partenerul
si ordinul de deplasare deja introdus in sectiunea Documente justificative (vezi sectiunea 5.5.
Ordin de deplasare).

Porienes *

Se salveaza selectia prin actionarea butonului .
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Cerers de plotd

Versiune cerere

Ultima versiune

Pa| Porteneri

Du| Dorumente

Doruments justificative aferente cereri

Fa | Facturd
Or | Ordin de deplosare
A1 | ARG cheltuiaks | Cost simplificat

Tronsmitars cersre plata

Vo | Validare

Entitd) juridice

LE Proiecte T Achizitii

16 Orein ok ephaans

Informatii cerere de ploté

Cod Humie

146 1

Versiune proiec 4 Husnds iwegistrare

1 122

Auorinate res p—

Ordine de deplasore

Portener Numér Datd Solicitat férd TVA
ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 2 02-04-2024

MINISTERUL INVESTITHLOR -
SI PROIECTELOR EUROPENE

Solicitat TVA

© 2021

MySMIS

© [ 1_J°

Stare

O Draft

Cod suis
346430 @

Dt iegisteare
12-04-2024

D sramsmitere

Solicitat ool cu VA Tip

- ntem a m

Ordinul de deplasare adaugat este vizibil in interfata si asupra acestuia sunt permise urmatoarele

actiuni:

W

confirmarea actiunii.

Sterge ordin de deplasare

Esti sigur ¢4 vrei 4 stergi ordin de deplosare?

Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge ordin de deplasare pentru
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A

2021

MySMIS

° 'ﬁ Detalii - aplicatia deschide fereastra de detalii in care se adauga liniile solicitate din

ordinul de deplasare.
(2]

. -
S MysMIS2021 @ Eototijuridice I8 Proiecte K Achizitn B e 2 a
@ Proect o Corerede phtts 116 Pepp— 2
" J— [mT—
- -
~ e
Po| Purterer
Ordin de deplasare Mergi o documentul justifientiv
Document
Partener *
A— PO—
Toti partenerii ~ ENTITATE TEST IMPLEMENTARE lonescu lon &
PR S— s e e R I
=) st 2 c2-042024 2
) Focnun et dcone ™ Desinagc
0200202 nien Criunez
o ) i e deplasere
e s Tk Vo T e e T
A1) A chetuild  Cost simpiticat T ey e
T
[ R Sttt cu TV
va) vl

Linii solicitote ordin de deplasare

In zona de lucru Linii solicitate ordin de deplasare se actioneaza butonul .
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé solicitat linie ordin de deplasare in care se
completeaza campurile afisate.

[©] ~cougs salicitat linie ordin de deplasare

uiolt 1 ES04.11 tip directo

A 1000000 RON  Eligibd TVA 0 R

Dispanibil e bugetard. 998.000,00 RON
Dispanibil bnie document justificativ: 119,00 RON

Solicitat fard TVA *

100

Solictat TVA *

19
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&
Se salveaza datele introduse prin actionarea butonului .
Linia solicitatd de ordin de deplasare astfel adaugata este vizibila in interfatd, avand starea

| ® Valida |

A S MySMIS2021 & Entitsti juridice t8 Proiecte T Achiziti

B @ & ®

5] Docurnents Ordin e deplasare —-

Linii solicitate ordin de deplasore

Deseriere Cheltuila Ced cheltuinld Stare Solicitat férd TVA Solicitat TVA  Actiuni

Actiunile disponibile asupra liniei sunt urmatoarele:

o r—' Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica solicitat linie ordin de
deplasare in care se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea

N [ Modifich
butonului
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Modifica solicitat linie ordin de deplasare

7.881,00 RON

. TET Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie ordin de deplasare in

vederea confirmarii actiunii.

E Sterge linie ordin de deplasare

Esti sigur ct vrei 54 stergi linia de ordin de deplasore ?

3.12. Alta cheltuiala/ cost simplificat

. ) Al | Alta cheltuiald / Cost simplificat . o . . .
In sectiunea se adauga cheltuielile/ costurile simplificate
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aferente cererii de plata si sunt vizibile in interfata.
Adaugarea unei alte cheltuieli/ cost simplificat se realizeaza prin actionarea butonului

. . MySMIS2021 Entitdti juridice t8 Proiecte T Achizitii »« kakaka Q@ 8 Qe
@

Cerare de plona —
Informatii cerere de platd ‘ [N | ) s
Versiune cerere * =Rl

Alte cheltuieli | Costuri simplificate Vg | & adougs

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga alta cheltuiala / cost simplificat in care se selecteaza
partenerul si altd cheltuiala / cost simplificat deja introdusa in sectiunea Documente justificative

(vezi sectiunea 5.6. Alta cheltuiala / cost simplificat).
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Adaugt altd cheltuiala / cost simplificat

Partenes *
ENTITATE TEST IMPLEMENTARE
neri &
Al cheltuiold / Cost simplificot *

Cheltuiala cu numarul 99, din dota 2024-04-03, cu voloares 2380

< . . . . @ Adaugt
Se salveaza selectia prin actionarea butonului -

S MySMIS2021 & Enttétijuridice 18 Proiecte  E Achiciti

@ P t 346430 Cenere de phatd 146 AN cheltuiohd | Cost simplificat

Informaii cerere de ploté

146 1 O Draft
cccccc Coa suns
Fartena Test implem NMM1 & 2464203
Toi p ~
Versiuns praicct [P — Dot ivegstrare
Documente justificative afe 1 12 12-04-2024
st stat amooterespomsanis. . e
fa Facturd
O Orin de deplasare A
Al Ad chetwiald / Cost simpificat ;
Alte cheltuieli / Costuri simplificote V Filre (
Transmitere cerere plata
o Validare Partener Numar Data Solicitat fard TVA Solicitat TVA Solicitat total cu TVA  Tip Actiuni

Alta cheltuiala/ cost simplificat adaugata este vizibila Tn interfata si asupra acesteia sunt permise
urmatoarele actiuni:

0}

° Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge alta cheltuiala / cost simplificat
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pentru confirmarea actiunii.

Sterge altd cheltuiala / cost simplificat

Esti sigur c8 vrei 58 stergi olté cheltuiala / cost simplificat?

Renunta

. j Detalii - aplicatia deschide fereastra de detalii in care se adauga liniile solicitate din
alta cheltuiala / cost simplificat.

. ) ) e . ©
o MySMIS2021 @b Entitati juridice 8 Proiecte E Achizitii [O)orerroe @ & QU
® Praect g0 Corerede potts us AN choli  Cast st e

Cerere de plata Auoriate resparsabils

Dath transmitere
Versiune cerere *

Uttima versiune

Fa Partenen

Altd cheltuiala / cost simplificat
Bo Documente

Mergi lu documentul justificativ =% ® stege |
Portener *
"

Portaner
Teti partenerii

ENTITATE TEST IMPLEMENTARE

v
Alte chelies

Documente justficotive oferente cereri T — Dt oo
st Stat ke 03-04-2024
fa | Focturd Descriere document justificativ

Test - Descriere document justficativ
0 Ordin de deplasars

Valoare fard TWA

Al Altt cheltuiald f Cost simplificot 200000 Ko

Woloare TvA ‘Valoare totald cu TVA
380,00 KoH 238000 RON
Transmitere cerere plota
- Salictot fard TVA Soliitat TvA Saliciat total cu TVA
o Validore .

Linii solicitate alté cheltuiala / cost simplificat

(=]

Tabelul nu contine inregistréri.

Momentan nu existd dute disponibile Tn ocest tobel

In zona de lucru Linii solicitate altd cheltuiala / cost simplificat se actioneaza butonul
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé solicitat linie alté cheltuiala / cost simplificat in care
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se completeaza campurile afisate.

Adaugd solicitat linie altd cheltuiala / cost simplificat

Linie alts cheltuiald / cost simplificat *

v 2.380,00 RON

- . . . . @ Adaugt
Se salveaza datele introduse prin actionarea butonului -

Linia solicitatd de alta cheltuiala / cost simplificat astfel adaugata este vizibila in interfata, avand

® Valida
starea .
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@ Prowct 26430 Cerere de

Cerere de plath

Versiune cerere *

Documente justficative oferente cererii
5t stat
Fo | Facturs

O | Ordin de deplosare

& Entitati juridice

I8 Projecte I Achiziti

15 Al cheltui | Cost simgiticat »

Praicet
Test implem NMM1 &8

Versiuna prokect
1

Butoritate responsolsis

Altd cheltuiala / cost simplificat

T
Alte cheltuieli

mresR—
12

Partener
EMTITATE TEST IMPLEMENTARE

Numar dacument Dot document
Al AI cheluiold ] Cost simpificat - P
Transmitere cerere platd
Oescriore dogument justficativ
va Vlie Test - Descriere document justificativ
Valoare 0 TVA Valcare TVA
200000 RON 380,00 Ao
Salicat a1 TVA Salicat TVA
200000 RON 380,00 RON
Linii solicitote alté cheltuila / cost simplificat
Descriere. Cheftuiala Cod cheltuiala Stare
Cheltuiai 2
e valis
Sera 1025425 .

MINISTERUL INVESTITHLOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

Categorie cheltuinld  Subcategorie cheltuiala

© 2021

MySMIS

© [ Qe

Cod SMIS
246430 @

Doth invegistrons
12-04-2024

mmmmmmmmmm

Mergi I decumentul justiicatiy %

(8o

Valoare tatald s TVA
238000 RoM

‘Sobcitat tetal cu TVA
2380,00 ROM

Solicitat fard TVA Solictat TVA  Acti

380,00 RON Im & I

2000.00 RON

Actiunile disponibile asupra liniei sunt urmatoarele:

. E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica solicitat linie alta cheltuiala /

cost simplificat in care se realizeazd modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea

[# Modifict

butonului

Modificé solicitat linie altd cheltuiala / cost simplificat

sgeiand 1.001.886.501,00 RON

ument justificativ: 0,00 RON

. TEI— Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie alta cheltuiala / cost
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MySMIS

simplificat in vederea confirmarii actiunii.

Sterge linie altd cheltuiala / cost simplificot

Egti sigur c8 vrei 58 sterg linia de altd cheltuiala / cost simplificat ?

3.13. Transmitere cerere plata - Validare

o . Va | Validare . . - .. o . .
In sectiunea se efectueaza validarea completarii cererii de plata prin actionarea

. q | Valideazd starea de completare
putonui BT

Il MySMIS2021 & Entdyijuridice 1§ Proiecte K Achiziti B © = ge

@ Proest 3484 30 Ceree de ploth 146 vlidore

Informatii cerere de platé

6 1 [©oret)
sace
Documente justificotive oferente cererii 1 ';;'2":”"'“"""‘ ::L_"‘Z‘u':“'“
Vakidare cerere plats
Transmitere cerere phota
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. A . C , . vy .
Dupa efectuarea cu succes a validarii completéarii datelor, aplicatia afiseaza simbolul O in

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENTI

dreptul sectiunilor obligatorii ce trebuia a fi completate.

Blocheazt
Se blocheaza editarea cererii de plata prin actionarea butonului .

E Y MySMIS2021 & Entitét juridice tg Proiecte E Achizitii mum @ a 2

Aplicatia deschide fereastra pop-up Blocheaza cerere platd in care se selecteaza Autoritatea

catre care va fi transmisa cererea si se actioneaza butonul .
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Blocheaz cerere plats

Autoritatea cdtre care va i transm

Cererea nu vo mal putea fl modificotd dectit dupd debiocore. Deblocarea cererti va
& posibii door dupd ce generarea formulansul va B fincizotd. E5t sigur c8 dorestl 58
continui?

& Blocheaz# N . o . . ..
, aplicatia afiseazad un mesaj de informare cu privire la

faptul ca formularul de depunere este in curs de generare, iar beneficiarul va fi notificat atunci
cand procesul de generare se va fi finalizat.

Dupa actionarea butonului

H MySMIS2021 &b Entitti juridice 8 Proiecte K Achizitii © [ e = OO
@ Project ue130 Carer do plots 18 Transsare
Cerere de platd.

Informatii cerere de platé

Versiune cerere *

[

Utma versiune -
Cod Numr stare
Pa Forteneri L R P
©0 Ducumente
Proiect Cod SMS
Partener * Test implem NMM1 &% 1ea30 B
Toti partenei v
Versiuns proiect Numie nvegistrare Dot invegistrare
Documente justificative aferente cererii 1 2z 12-04-2024
- JEES Autoriote responsobils Dotd transmitere
AM_PIDS_Autaritatea de Management pentru Program Incluziune: 5 Dermnitate Sociold -
Fo | Facturd

O | Ordin de deplosare

A1 At chefuiols / Cast simpificat
Transmitere cerere platd

Y

Formularul de depunere este in curs de generare. Vei fi notificat
cand operatiunea este finalizatd.

£ Reincarch
Succes
Gererea de piath a fost blocatd

|

& Blocatd depunere
Dupa blocarea editarii cererii de plata, starea acestea devine _—
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Dupa primirea notificarii cu privire la generarea cu succes a formularului de depunere se

8 Reincarca Gata de tro nitere dep r

actioneaza butonul , iar starea cererii de plata devine

si aplicatia actualizeaza continutul paginii Transmitere cerere plata.

53 Mysmis2021 8 Eospipridcs 1§ Proiecte T Achio B 0 =2 go

@

Asupra formularului de depunere se pot efectua urmatoarele actiuni:

. - reactiveaza toate sectiunile pentru a modifica datele din cerere, iar

cererea redevine in starea | = ”")  se opereaza modificarile necesare si se reiau pasii

pentru validare.
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¥, D 4 o o oa - N
. i - se descarca cererea generatd in urma completarii datelor din fiecare
sectiune.

Transmite . . . . v A
° - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmitere cerere plata in vederea

autorizarii in care se urmeaza pasii:
o Se descarca formularul

9 Se aplica semnatura digitala

e Se ataseaza documentul semnat

B Transmite

o Se transmite formularul prin actionarea butonului
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@ Descarca formularul
& Oescorcs

© Avlica semnatura digitala
Semneaza dgal formuanl dezcoreot o porul

© Atoseazs documentul semnat

Dupa actionarea butonului , cererea de plata se afla in

starea intermediara

5 Mysmis2021 @ etiotijurdicz= 18 Proecte K Achizis B~ 0 2 ©

Informati cerere de platé

s s -
) «
Pru cossans
] uam @

o Succes

Dupa sincronizarea informatiilor Front Office — Back Office, starea cererii de platd devine

() Transmist
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S MySMIS2021 & Enitey juridics I Projecte T Achizii

5]

A Mysmis2021 @ Entito juridice 18 Prokecte T Achizig

Cererea de plata poate avea urmatoarele stari:

Autorizatd § o . . o
® Autorizatd s orerea de platd a fost autorizata de catre autoritatea responsabila;

Respinsd § . o § . .
® Respinst_ Cererea de plata a fost respinsa (neautorizatd) de cétre autoritatea; responsabild

OPDraft Cererea de plata este in editare in interfata beneficiarului;

T isd < e . -
QTransmisd_ Cererea de plata a fost transmisa catre autoritatea responsabila;
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8]
MySMIS

Sectiunea 4. Cerere de rambursare / Cerere de rambursare
aferenta cererii de plata

A.Cerere de rambursare

... |Ce| Cercre de rambursare . . . < .
La accesarea sectiunii , aplicatia afiseaza lista cererilor de rambursare.

= Mysmiszo21 & entiopjricce  [SHEETEEE  E Achizit w zzzzz e & 0o
@

< . o Adaugd
Pentru a adauga o cerere de rambursare se actioneaza butonul .

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd cerere de rambursare in care se completeaza
informatiile generale ale cererii de rambursare (tip cerere — de rambursare/ de rambursare
aferenta unei cereri de platad, numarul de inregistrare si data inregistrarii, cerere de rambursare
finala DA/ NU).
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Adougs cerere de rombursare

« . . . Adaugd
Se salveaza prin actionarea butonului .

) Draft

Cererea de rambursare va avea starea .
5 Mysmisz021 B Entitot juridice E achisti @F«Lm e A Qo
@ Feoct 346430 [T
m:“‘ . ﬂ Test implem NMM1

@ e e ——

@ coasms o mcire Demembe catnte

® 248106 s40306 AM_PIDS_Autontatca de Management pentru Program Inchuznne s Demivtote Socal

- bieciva spacifice
Esi

g

8| Contract g munca (] n
p 362 20030800
] ston @
Jro—
=)
&)

Iy
]
g
g
H
<

05| Document plata

EREN
2
¥

Cerere platd Stare Humar invegistrare Dt invegistrare Versiune proiect  Dotd transmitere Cerer finald Actuni
05| Dovads piatd

-

Co| Controct 86 achizie

E]

Actiunile disponibile asupra cererii de rambursare create sunt urmatoarele:

° l_—J Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificé cerere de rambursare in
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vederea modificarii datelor introduse anterior. Se salveaza informatiile prin actionarea

B [ Modifich
butonului .

° E- Sterge - aplicatia deschide o fereastra pop-up in vederea confirmarii actiunii. Se

confirma actiunea prin actionarea butonului _

° {ﬁ - aplicatia deschide pagina Informatii cerere de rambursare si meniul pentru editarea
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In pagina Informatii cerere de rambursare sunt disponibile urmétoarele actiuni:

. |”7| - aplicatia descarca cererea de rambursare creata.

o - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd cerere de rambursare in

vederea modificarii datelor introduse anterior. Se salveaza informatiile prin actionarea

B [£ Modificd
butonului .
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W sterge D .
° - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge cerere rambursare pentru

confirmarea actiunii.

4.1. Etape
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In sectiunea L) Bre sunt vizibile etapele parcurse de cererea de rambursare.
5 Mysmis2021 & Enti La I B 0 s i

@

FrontOffice BackOffice

4.2. Documente finale

| Do | Documente finale

In sectiunea sunt vizibile documentele finale specifice cererii de

rambursare si cererea de rambursare generata si transmisa.

Documentul afisat poate fi descarcat ( & ) sau previzualizat intr-un tab nou (@).
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4.3. Decizie
X . | De | Decizie T - .
In sectiunea '— sunt vizibile deciziile cu privire la cererea de rambursare.
S MysMiS2021 & Enasijurdice 8 Proiecte X Achiziti @w,,...(,., & & 0
5]
- v

4.4. Clarificare

in situatia Tn care exista o solicitare de clarificarea din partea AM/ Ol, beneficiarul este natificat,

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 106 din 223
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Implementare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



MINISTERUL INVESTITIILOR

SI PROIECTELOR EUROPENTI . 2021

MySMIS

. . , L in clarificare
iar starea cererii de prefinantare este |—|

o
s S MySMIS2021 & Entitay juridice X Achiziti vkw»mn @ 2 Q

Cod osaciers

346430 @ 346430302 @

Cod Numar Cerere plata Stare Numar inregistrore Data inregistrare Versiune proiect  Daté transmitere Cerere final  Actiuni

| cl | Clarificare

in sectiunea sunt vizibile cererile de clarificare cu privire la cererea de rambursare

primite de la autoritatea de management (AM) sau organismul intermediar (Ol), dupa caz.
(1]

-
- MySMIS2021 Entitéti juridice t8 Proiecte £ Achizitii annn e 2 L
@ Proiect 13 Corere de rambursare an Clarifcars
Cerere de rombursare
Infarmatii cerere de rombursore 4, [# Modifict
& Etope
Do Documente finale
Cod Numar Store
De  Decizie 241 1 €
Profect Cod SIS
est implem NMM1 &3 346430 [B
v Versiune project Numér inregistrare Duta inregistrare
123 19-04-2024
Pao  Parteneri
Cerere plat Cerere final
Do Documente e
u
Autortate respansabils Daté transmitere
aferente cere
~
t Stat
Fau
Cereri de clarificare T Fitee
or eplo
Data limitd rispuns Daté primire Stare Stare réspuns Actiuni

a1 | A cheliols / Cost simplificat
25-04-2024 1830 23-04-2024 17:46 ((©primita

Transmitere cerere rambursare

Va  Validare
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IMPORTANT

Pentru crearea raspunsului beneficiarului la clarificare trebuie urmati pasii:

1) selectarea sectiunii cerere de rambursare;

2) selectarea cererii cu status "In clarificare” cu posibilitatea de vizualizare, respectiv modificare
a informatiilor cererii. Dupa actionarea butonului de "vizualizare cerere”, devin active
urmatoarele sectiuni: Etape, Documente finale, Decizie, Clarificare, Versiune cerere, Parteneri,
Documente, Partener, Documente justificative pe cerere.

In sectiunea ”Clarificare” se regiseste solicitarea de clarificare veniti de la AM/OIl aferenti
cererii.

Transmiterea raspunsului la clarificare se face din sectiunea Transmitere cerere (Validare).

In clarificare se pot face modificari asupra documentelor justificative aferente cererii, modificari
atat asupra solicitatului, cat si asupra informatiilor generale ale documentului justificativ.
Informatiile generale ale documentului justificativ se modifica din sectiunea "Documente
justificative”, de asemenea se pot sterge sau adauga alte documente justificative pe cerere.

In cazul in care termenul de rispuns la clarificare este depisit, nu se mai poate transmite
raspunsul la AM/OI, insa beneficiarul are posibilitatea depunerii unei solicitari de prelungire a
termenului de raspuns la clarificare, care presupune acordul /respingerea AM/Ol-ului. Daca se
accepti solicitarea de prelungire, se poate continua fluxul de raspuns la clarificare. In cazul in
care solicitare este respinsa, cererea poate fi marcata fara raspuns de catre AM/OI si intra pe
fluxul de respingere.

Se acceseaza detaliile cererii de clarificare prin actionarea butonului 'ﬁ .
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5 MysMIs2021 & e 1 Proiects I ach B 0 & o
a) . - e oa—
- o
c) o
\ J
d) -
=

Aplicatia afiseaza detaliile cererii de clarificare in care se disting patru zone de lucru:

a) Cerere de clarificare
Este zona din care se poate previzualiza (B) sau descarca (Li;) documentul cererii impreuna

cu anexele (dupa caz).

b) Raspuns cerere de clarificare

Este zona de lucru in care se completeaza raspunsul la cererea de clarificare.

i ompleteaz . . . =
Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Completeaza

raspunsul la cererea de clarificare in care se introduce textul raspunsului.

~ T i . b
l U In curs de completare raspuns J

Dupa completarea raspunsului, starea cererii de clarificare devine
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Completenzdi rspunsul la cererea de dlarificare

Rispuns *
BRIV HWH EE = &

gy tio o g ety

.. . . B [ Modifics
Se salveaza raspunsul prin actionarea butonului .

c) Documente atasate

Este zona de lucru in care se pot atasa documente atat din biblioteca entitatii, cat si din spatiul
de stocare local.

55 Mysmisz021 @ Eotitstijuridice B Proiecte K Achisiti ,.,“,,.., e & Qo
@ ™
o B - ©
& B
R =
@® adovgs @ Aersened documente din iniotec
(SRS e - f— i | 2
Todf & B om
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Fiecare document incarcat poate fi descarcat (.i. ), previzualizat Intr-un nou tab (9 ) si/ sau

sters ( 0} ).

d) Solicitari prelungire termen
In zona de lucru Solicitédri prelungire termen se adaugé solicitarile de prelungire a termenului de
raspuns la cererea de clarificare.

A5 mysmis2021 @ eotigijuridics 1 Proiecte K Achiz B 0 2 go
®
pifcan
2 230 «
[ee— ‘
5]
[ de cl @ Camploteca
— °
= PO— mtdnbblcess | | Emtelwidcs © Dseware et ”
3@
= I o)
Jungie terme @ Adeuga
=]

abelul o contine inregistrér.

. . B @ Adaugd D . . .
Prin actionarea butonului - aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé solicitare
prelungire termen Tn care se completeaza termenul propus pentru transmiterea raspunsului si
justificarea.
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Adauga solicitare prelungire termen
Yo

- T . : Bl @ Adaugd
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului -

5 MysmiIs2021 & Entiteyijuridice 18 Proiecte  F Achizti [lleecc © 2 D

e Empe o

oo Do
fa— [ Do s .
A Clrtare
N
& B 2504 2024 1830 23 08 2024 1745 (€ curs i completore rasprs
S—
= P
) por
A
) Oocumens
B PI—— A
f— - . 2
e ey
& St Raspuns cerere de clarificare
o) Focten
[P
) ot o deplacas Ty

Al Al chedtuiald / Codt simplificat

Transmiters corere rumbursave

=] Valdom Document tip inciireat din bibliotees Entiate juridica Doté incsrcare incareart de Versiune Actuni
Al documento My ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 23.04 2024 1807 = & B @
~
At document o MENTARE 23042024 1808 " & BB

Solicittir prelungire termen

Justificare Termen propus Oono wamsmitere S P
Teat solctore prebanaie temen 26042024 183 Coroh 8 e a

Solicitarea de prelungire termen este vizibila in interfatd si permite urmatoarele actiuni:

. @ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificé solicitare prelungire termen

in care se efectueaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului
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° TE[ Sterge - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

a)

. Detalii - aplicatia afiseaza pagina Detalii solicitare prelungire termen clarificare n
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. . . o 4, Modifich
care se poate modifica solicitarea de prelungire termen raspuns (), sterge

Sterge

solicitarea de prelungire termen (‘\L,), bloca editarea acesteia (‘L‘) sau

Mergi la clarificare =¥ )

vizualizarea clarificarii (
De asemenea, in aceasta pagina se pot atasa documente prin adaugarea unui

Adougd document nou

document nou ( ® ) Si/ sau prin adaugarea unui document din biblioteca

entitati juridice (KR ————— )

3 MySMIS2021 @ Eniagjuidice BB Proiecte T Achizii B o 2 2
@

Cerere de ramburzare

sssss

Fiecare document incarcat poate fi descarcat (.i. ), previzualizat intr-un nou tab (g ) si/

sau sters( 0} ).

-

Blocheaza - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
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Dupa confirmarea actiunii de blocare a editarii solicitarii de prelungire termen, asupra solicitarii
se pot executa urmatoarele actiuni:

-

. Deblocheaza - aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Dupa deblocare se reia editarea solicitarii de prelungire a termenului de raspuns la
cererea de clarificare.
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o Detalii - aplicatia afiseaza pagina Detalii solicitare prelungire termen clarificare din

care se poate debloca editarea solicitarii ( ), Vvizualizarea clarificarii

( Mergi la clarificare =

o=,

2 MySMIS2021 & Evjuides I8 Proiecte & Achizti B¢ 2 o

) si/ sau transmiterea solicitarii de prelungire termen clarificare

o E" Transmite - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmite solicitare prelungire

termen n care se urmeaza pasii:

o Se descarca formularul;

o Se aplica semnatura digitala;
e Se ataseaza documentul semnat;

o Se transmite formularul prin actionarea butonului
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Transmite solicitare prelungire termen

@ Descarca formularul

&

& Descarca
© Aplics semnétura digitals

Semneozo digitel formularul descrcot la posul anterior
© Ataseozts documentul semnat

Document *

@

Starea solicitarii de prelungire termen devine .

in cazul in care solicitarea de prelungire termen este acceptata, starea acesteia devine

si se ia n considerare noul termen de raspuns.

In cazul in care solicitarea de prelungire termen nu este acceptata, starea acesteia devine

si se revine la termenul initial de raspuns.

e) Transmitere raspuns clarificare
Dupa completarea raspunsului la cererea de clarificare, atasarea documentelor suplimentare si/
sau efectuarea modificarilor solicitate de catre autoritate, transmiterea raspunsului se realizeaza

prin retransmiterea cererii de rambursare (vezi sectiunea 4.13. Transmitere cerere rambursare -

Validare).

Va | Validare

in sectiunea se efectueaza validarea completarii cererii de rambursare prin

actionarea butonului
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MINISTERUL INVESTITIILOR
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@

&Y Valideoz stareo de completore

. A - D . . A
Dupa efectuarea cu succes a validarii completarii datelor, aplicatia afiseaza simbolul C) in

dreptul sectiunilor obligatorii ce trebuia a fi completate.

Blocheazt
Se blocheaza editarea cererii de rambursare prin actionarea butonului .

= (]
S MysMIS2021 @ Evhonjuridce 18 Prowas  F Achiz B2 2 o

®

Aplicatia deschide fereastra pop-up Blocheazéa cerere rambursare in care se actioneaza butonul
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Gororea o v mok s fi mockficost dech dupd deblocon. Deblocoree cores vo
£ ponitad door dupd on genercrm formmadonia vo i Anakaat 5 sgur o dorest 88
contma?

&) Blocheazti T . o . . ..
, aplicatia afiseazad un mesaj de informare cu privire la

Dupa actionarea butonului
faptul ca formularul de depunere este in curs de generare, iar beneficiarul va fi notificat atunci

cand procesul de generare se va fi finalizat.

&5 Mysmisz021 & Entitagijuridice 18 Proecte & Achizifi

Pues 0 Cane se someuason: 200 monemnsre

Corere de rambursane
camb &
E1ape
Os| Documente finaie
o — e
nnnnnnnn e 1 L
9| Clrficars erect coosims
B Test implerm NMM1 (7 a0 @
""""""""" = - Nersine preisct e— ot et
nuz 19.04
g s
"y
utsse responsania oo wonaminere
Transmitere cerere ram bursare

A

Formularul de depuners este in curs de generare. Ve fi notificat
cind operatiunes este finalizats.

£ Reincorca

| { Blocata clarificare .

Dupa blocarea editarii cererii de rambursare, starea acesteia devine
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Dupa primirea notificarii cu privire la generarea cu succes a formularului de depunere se

o Reincarca

actioneaza  butonul , lar starea cereri de rambursare devine
|l () Gata de transmitere clarificare | . . . . = . T .
si aplicatia actualizeaza continutul paginii Transmitere cerere
rambursare
HySMIS2021 & Ewdijuidce (R Prooce  § Achiay B 0 2 2®

Asupra formularului de depunere se pot efectua urmatoarele actiuni:

J - reactiveaza toate sectiunile pentru a modifica datele din cerere, iar

. ” Line < P . .
cererea redevine in starea . Se opereaza modificarile necesare Sl se relau

pasii pentru validare.
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\|f Descarct

= - se descarca cererea generata in urma completarii datelor din fiecare

sectiune.

. - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmitere cerere rambursare in

vederea autorizarii in care se urmeaza pasii:
° Se descarca formularul
° Se aplica semnatura digitala

e Se ataseaza documentul semnat

B Transmite

o Se transmite formularul prin actionarea butonului
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© Doescarcs formularul
e

© Aplics semnétura digitals

Semneaza digital formularul descireat lo pasul onterior.

© Atoseaza documentul semnat

n CerereRambursore_1_345430_2024-04-23_15-40-57 pdf )

o Transmite formularul

Dupa actionarea butonului cererea de rambursare

versionata se afla in starea intermediara

Dupa sincronizarea informatiilor Front Office — Back Office, starea cererii de rambursare

O Transmisé

versionata devine

4.5. Versiune cerere

Ultima versiune

~ . -1 . . i3 e

in sectiunea VErsiunecerere® - din Jista derulanta ( ), se pot
vizualiza versiunile cererilor de rambursare.

Tn urma raspunsului la o solicitare de clarificare primite, cererea de plata se versioneaza.
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L Mysmis2021 Entitati juridic

erere de rambursare

0

@ Proiect 346430

Cerere de rambursare
Et | Etape
Do | Documente finale
De | Dcecizie

Cl | Clarificare

Versiune cerere *

1-22-04-2024 19:17 v

Fa | Parteneri
Do | Documente

Partener *

Toti partencrii w
Documente justificative aferente cererii
St | Stat
Fa | Facturd
Or | Ordin de deplasare

Al | Altd cheltuiald ¢ Cost simplificat

4.6. Parteneri

ATENTIE!
Pentru a adauga Cheltuieli pe cerere, se va selecta partenerul/ partenerii pentru care se
solicita cheltuieli la rambursare putand apoi sa se selecteze in sectiunea Documente
justificative aferente cererii, documentele introduse anterior in meniul Documente justificative.
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ATENTIE!

In situatia in care contul bancar afisat de sistem nu este cel actual, acesta poate fi modificat in

.....

Pa | Parteneri

in sectiunea sunt vizibili partenerii asociati cererii de rambursare.

3 mysmisz021 & Entitsyi juridice

g Proiecte i B © a ®
@ s . .

Cerere e rambursore

v

. . . L. . B @ Adaugd . .
Adaugarea unui partener se realizeaza prin actionarea butonului - . Aplicatia deschide

fereastra pop-up Adaugéa partener pe cerere in care se selecteaza entitatea juridica partenera in
proiect.
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Adaugh partensr pe cerers

Ermitne jurdicd *

ENTITATE TEST IMPLEMENTARE

Cont bancar *

RO326TRLI001223133333333 - Banca

- L . . Bl & Adaugd
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului -

. . (-]
5 Mysmisz021 B Entiotijuridiee 8 Proiecte  F Achiziti ,,mm e &

s e Siee
an 1 o)
e Cousaz
Testimplem NMM1 £ 0B
Voo bt o [
. S—— ! uz 19042024
| st P Corw s
ra Focus v
. [— o e
s
Portens implicot
Aoicont wan wonca - swrr
E TEST IMPLI S RO3ZETRL0001223333333333 @ B io Bucuee ETRLROZ DO @

Asupra partenerului aplicant creat se pot realiza urmatoarele actiuni:

° 4 Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificé date bancare partenerin care

se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului .
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JEq Modifica date boncare partener

. TE[ Sterge - prin actionarea butonului TE[ aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge

elimind partener pentru confirmarea actiunii. Se confirma prin actionarea butonului

4.7. Documente
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se ataseaza documentele aferente cererii de rambursare prin

Do | Documents

in sectiunea

adaugarea unui document nou ( ©*“*““™ ™y sif sau prin adiugarea unui document din

T P TTI NAT] Al ad din bibliotecé
biblioteca entitatii juridice ).

. -]
2 MySMIS2021 & Entita juridice 8 Pocte  E Achizi Mww e & 0Q
e R

Informa cerare de rambursa ® |
Pars
Volid
Documente atosat ORPINOPNIIY .. ... ciocument in ibhoiects
(=}
belul nu contine inregistrd

. (-]

S5 MysMISz021 & Cmiitipridce 18 Prowcs  E Achait B2 2 o

[ woames i |

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Fiecare document incarcat poate fi descarcat (.i. ), previzualizat Intr-un nou tab (B ) si/ sau
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Documente justificative aferente cererii

in sectiunile aferente documentelor justificative aferente cererii se adauga documentele introduse

in sectiunea 5. Documente justificative, precum state de salarii si/sau de subventii (vezi sectiunea

5.3 Stat), facturi (vezi sectiunea 5.4. Factura), ordine de deplasare (vezi sectiunea 5.5. Ordin de
deplasare) si/ sau alte cheltuieli / costuri simplificate (vezi sectiunea 5.6. Alta cheltuiala / Cost
simplificat).

4.8. Stat

o A St | Stat . o .
In sectiunea se adauga statele de plata aferente cererii de rambursare.

Adaugarea unui stat se realizeaza prin actionarea butonului .

S MysMIS2021 B Entitétijuridice 8 Proiecte Achiziti ..WW o & ga

@

& wosrco [IREY

Aplicatia deschide fereastra Adaugé stat in care se completeaza informatiile solicitate.
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— . . Adaugd
Se salveaza prin actionarea butonului .

5 Mysmisz021 & Entitdgjuridice 18 Projecte  Achiziti

Infarmatii cerere de rambursare

s

procect Cousims
Test implem NMML ¢

Numarmregerare

nnnnnnn

Statul adaugat este vizibil in interfatd si asupra acestuia sunt permise urmatoarele actiuni:

O}

° Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge stat pentru confirmarea actiunii.
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. 'ﬁ Detalii - aplicatia deschide fereastra de detalii in care se adauga liniile solicitate din
stat.

- (-]
N ysmis2021 B Eristijuidce B Proiecte X Achizifi Bewe 2 o

Tin s Fartanse [erpe—
ot de plats ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 042024

mmmmmm ram aloare fard TVA Valsore TV

In zona de lucru Linii solicitate stat se actioneaza butonul .
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga solicitat linie stat in care se completeaza campurile
afisate.
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. . . N s . . ® Valida
Linia solicitata de stat astfel adaugata este vizibila in interfata, avand starea .

A T MySMIS2021 B Entitoy juridice t8 Projecte F Achiziti [E)iece @ & o
[ s son
coa smor store
Carore do rombursare . X S
[r— v proct o st
Test implem NMML ¢ 2484308
Fartenen
Vertune ject L D inregivere
0a Document ! 12 19-04-2024
Partener
coraa s Corar i
Ter parenc ~ ™
Documente justificative afersnta cerei . R
5| stat
Fa| Factus
o | Ontin do deptasare
stat Morg
| A cheluiokd | Cost simplificat =
Transmiters cerers rombursare _ . I
] ke Suatde piosd ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 043024
o e ——— Voo TV
0 100000 RON
Voloars e cu TVA
100000 RON
Chaltuiois Codchelwiols  Stare Catogurie chebuisl Subcategorie cheluinls Soscitat ford TVA Socitat TVA Soiciot tors Aaani
Chetuiaia 1 S — : .
Centralizator 1 = 102542 o 1,000.00 RO 000 RO

Actiunile disponibile asupra liniei sunt urmatoarele:

° @ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica solicitat linie stat in care se
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[& Modifich

realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

Maodificd solicitat linie stat

° Ti[ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie stat in vederea confirmarii

actiunii.

4.9. Factura
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2 . Factura - . .. . T
In sectiunea se adauga facturile aferente cererii de rambursare si sunt vizibile in
interfata.
o . . . P . B () Adaugh
Adaugarea unei facturi se realizeaza prin actionarea butonului -
I Mysmis2021 & Entitatijuridcs 18 Proiecte E Achiiti ms!-m::. e & ﬁ.e

]

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé facturad in care se selecteaza partenerul si factura

deja introdusa Tn sectiunea Documente justificative (vezi sectiunea 5.4. Factura).
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Adaugd focturé

Porter

o . . . . @ Adauga
Se salveaza selectia prin actionarea butonului -

. o
o MySMIS2021 & Entitayi juridice 8 Proiecte T achiziti © & O
Informatii cerere de rambursare & " m B 5o
a e stare
Pa) Porteneri o R Bt
oy
Testimplem NMM1 of 246430 @
Versie st e e o b
1un 190420
Garere s, Corere ons
[ R— bas mare
Foct W Finre
Parten Hursar Data Sosciton fera TVA Salicior TV Solciot totwl cuTVA  Tip Actiumi

R — T momm o =

Factura adaugata este vizibila in interfata si asupra acesteia sunt permise urmatoarele actiuni:

. TE[ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge facturd pentru confirmarea

actiunii.
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. 'ﬁ Detalii - aplicatia deschide fereastra de detalii in care se adauga liniile solicitate din
factura.

. - (- ]
A3 MySMIS2021 @ Etictjuridice 18 Proiecte Achinti Bew e 2 2

Sari foeturs [r— [erp——
z u 0404 2024

s cotar st [roe—

Veloors e TVA. ‘Voloare TvA Valoars totolo.cu TVA
10000 RON 12,00 RON 119,00 RON

In zona de lucru Linii solicitate facturd se actioneaza butonul .
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd solicitat linie facturd in care se completeaza
campurile afisate.
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Adauga solicitat linie facturd

. . . . B (D Adaugd
Se salveaza datele introduse prin actionarea butonului -

. . N N . i . . ® Valida
Linia solicitata de factura astfel adaugata este vizibila in interfata, avand starea .

5 mysmiszoz1 B Entitdtijuridice  t Proiecte  E Achiziti Hmm e = ,;e

P 34600 [ -

Proiect

Test implem NMM1 ¢

~ Versiune proect N invegistore

bbbbbbb

........

Dons tromsmnere

st | Ston .
Focturd el o sccin 3 [ @ s
—, [r—— Do octes
NNT— z 1 04042024
——— -
= ENTITATE TEST MPLEMENTARE
fra— [r—— [——
€P Furmizor 0 Rt
r—— r— Veloar sl cu VA
100,00/ 100.00 ROk 19.0/2900 RGN 11800/ 11800 REN
Lini itate focturty
Deseriere Chetnioia Cod cheluicls  Store Coegorie chetiold  Subcotegosie chehuioth Socitot faed TVA Solcitot TvA P —

Cheltuioia 1
ESO411

Actiunile disponibile asupra liniei sunt urmatoarele:

° @ Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica solicitat linie facturd in care

[& Modifich

se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului
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| Facurd
or| Orein de deplasare

| Al chestuild / Cost sinplicat
Transmiter cerers romburscre

o validare

8 Projecte  Achiziti

ENTITATE TEST IMPLEMENTARE

M urniser
€P Fumizor

Linil solicitate facturd

Descriere Cheuio
E R Cheliuiold 1
Divesse, 10r contract de aehizitie. fort uet aditianal ST

MINISTERUL INVESTITHLOR
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Haames cergatrae
uz

Mt factura
u

‘valoars TvA
19,00/ 19,00 RON

Cod chetios Stare

Cotegorie cheliuiald  Subcategorie heltuioks Solicitat fed TVA

o
Brx e 2 o

sssss

[p——
1904 2024

Carere inaa

Morghia documnntu sifcatly. |: @ swre ]

Solicitat TVA Soicitat tatal  Actiuni

100,00 Rcn 1800R0N wosn [ B &

° TEI— Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie facturd in vederea confirmarii

actiunii.

4.10. Ordin de deplasare

E Sterge linie focturs

st sigur c6 vrei 58 stergilnio de facturd ?
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A . Ordin de deplasare " . "
In sectiunea g se adauga ordinele de deplasare aferente cererii de

rambursare si sunt vizibile in interfata.

o . . . o . . M () Adaugl
Adaugarea unui ordin de deplasare se realizeaza prin actionarea butonului -

= Mysmisz021 & Entittt juridice

5]

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga ordin de deplasare in care se selecteaza partenerul
si ordinul de deplasare deja introdus in sectiunea Documente justificative (vezi sectiunea 5.5.

Ordin de deplasare).
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Adaugd ordin de deplasare

< . . . . @ Adaugt
Se salveaza selectia prin actionarea butonului -

s (-]
S MysMIS2021 & Envegyijuridice 8 Proiecte & Achiziti .ﬂ..o., ® & 4

Informatii cerere de rambursare

Postener Humbe Dt Salicitot fars TVA Solicitot TVA Soliciter totel cu VA Te Actiuni

Ordinul de deplasare adaugat este vizibil in interfata si asupra acestuia sunt permise urmatoarele

actiuni:
° TEI— Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge ordin de deplasare pentru
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confirmarea actiunii.

. 'ﬁ Detalii - aplicatia deschide fereastra de detalii in care se adauga liniile solicitate din

ordinul de deplasare.

. o
B e 2 o

. -
2 MysmIs2021 & Entitéyijuridice U8 Proiecte  F Achiziti
@ 430 romtursar 1 i de ek
ersane s o — P ——
Corors derammbursa 1 7 18.04.202
Versiuns cerere *
Gmmgms o o
.
P Partenc [ — Duns vorsmiere
00 Bocumen
Tot porcacs o
Oocuments justifcatie ofersats corers Ordin de deplasare Mergila documentu justficotiv & | (@ Sterg
= S
Fartener st s
Fo ENTITATE TEST IMPLEMENTARE Nurne Prent e
P ot aeiosers -, ——
3 o6 n
oo esors ™ Destinate
12.042024 Oriuncic3
Vetoars v vk etoors T
1000000 Q000
S o T Soscn T

Linii salicitate ordin de deplasare

~ T .. . . o @ Adaugd
In zona de lucru Linii solicitate ordin de deplasare se actioneaza butonul - .
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé solicitat linie ordin de deplasare in care se

completeaza campurile afisate.

. . . . B ® Adaugh
Se salveaza datele introduse prin actionarea butonului -

Linia solicitatd de ordin de deplasare astfel adaugata este vizibila in interfatd, avand starea
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5 mysmiszo21 8 Entitdtijuridice £ Proiecte A O
et e Rep— 2 [pp—
- mar st
2 O Oraf |
Praect Coasuas
- Test implem NMM1 & 246430 @
Fortonsi
Varshe prect L T— Do wergerare
1 pey 19042024
00 Document
[ [Rs— Carere e
Nu
Tots part -
Dacuments Dt romaitre
5| stat
Fa| Facturs -
or | Orcin de dcplos
Ordin de deplasa gito dec e
M| ARG cheltsakd | Cost cat g
Transmiters corere ramibursare s umans
dume Prenume o
Vo, vadare
[re——— bmtodndees e -
3 0042024
Do decant o Destanie
12082024 ntem Oriundsd
—— Veloar TVt [SR—
100,00 Aon 50 how 10000 Ron
r—— Satcon TV Sotciun ool cu VA
10000 RON 10000RON
Lini solicitate ordin de deplasore
Descrere Codchetuinid Stare Saliciton forts TVA Saiicitot TV
AT S —— 1028446 o 109,00 Aon 0.0 R

Actiunile disponibile asupra liniei sunt urmatoarele:

. E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica solicitat linie ordin de

deplasare in care se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea

[# Modifict

butonului

Modifica solicitat linie ordin de deplasare

i bugetard: 118.899.900.00 RON
ticativ: 0,00 RON

. TE[ Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie ordin de deplasare in
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vederea confirmarii actiunii.

4.11. Alta cheltuiala/ cost simplificat

N ) Al | Altd cheltuiald / Cost simplificat . o . . .
In sectiunea se adauga cheltuielile/ costurile simplificate

aferente cererii de rambursare si sunt vizibile in interfata.

Adaugarea unei alte cheltuieli/ cost simplificat se realizeaza prin actionarea butonului
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55 mysmis2021 B Entiogjoridce 18 Proiec B o = P°
@ Prokect 48430 Corere de rombu rzare 241 Al choluiohy | Cost simpificat
e Infoemar carers e rambussone o - [
unena -
T - .
£2) Purtene B (Qorn]
=) Booumere Cod SAAS
[— —
Tobi porteneri ~ =
g = preosconsy
L - Carere finzie
- S o
'
) Validore
Alte cheltuiedi { Costuri simplificate 7 finn

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga alta cheltuiala / cost simplificat in care se selecteaza
partenerul si altad cheltuiala / cost simplificat deja introdusa in sectiunea Documente justificative

(vezi sectiunea 5.6. Alta cheltuiala / cost simplificat).

Adaugd aitd cheltuiola / cost simplificat

= . . . . @ Adaugt
Se salveaza selectia prin actionarea butonului -
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5 MySMIS2021 8 Entidtijuridice 1§ Proiecte K Achizii B e © 2 QO

@ Prawst 348430 wrsare wm TR S——

Informatii cerere de rombursare

Cont Humar Store

Po| Portenes o 1 [Cown)
Do Document
Proiect cod SHIS
Partener * Test implem NMM1 & 26430 (@
Toli part v
Versiung puicct [mea—— rrE———
Documente justificotive oferente cereri 1 123 19-04-2024
) s Carere plots Cerere finolé
- Nu
Ta Focturs
o Ordin de deplasare Atoritots respensotia Bots traramitere
Al AtS cheluiol | Cost simplificst
Transmitere cerere rombursare A Inchide
Vo Validore P
Alte cheltwieli / Costuri simplificate Y Fiue
Partener Humr ata Solicitat férd TVA Solictat TVA Solicitat total cu TVA  Tip Actiuni

Alta cheltuiald/ cost simplificat adaugata este vizibila in interfata si asupra acesteia sunt permise
urmatoarele actiuni:
. TEI— Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge alté cheltuiala / cost simplificat
pentru confirmarea actiunii.

[@] Sterge olta cheltuiolo / cost simplificat

Eti sigur ¢ vrei 58 stergi altd cheltuiala / cost simplificat?

o 'ﬁ Detalii - aplicatia deschide fereastra de detalii in care se adauga liniile solicitate din
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alta cheltuiala / cost simplificat.

& . MySMIS2021 @ Entitati juridice tg Proiecte X Achizitii :R... ® & 0

[T — Dt tramsenitere.

Alté cheltuiala / cost simplificat

™ Pariener
~ Alte cheltuieli ENTITATE TEST IMPLEMENTARE
Documente justificative aferente cererii S — O
| sun 3 05-04-2024
o | Facturs Oescrere document usfcatv
Ctest
or | Ordin de deplasare
Vel fard TVA Veloars TvA Velaore totald cu TVA
AL | A1t cheltulold / Gost smpicot 100,00 Aok 19,00 RoN 119,00 Ron

Solicitot ford TVA Socitot TVA Solicitat totol cu TVA

Linii solicitate alté cheltuiala / cost simplificot

In zona de lucru Linii solicitate alta cheltuiala / cost simplificat se actioneaza butonul
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé solicitat linie alta cheltuiala / cost simplificat in care

se completeaza campurile afisate.

Adaugd solicitat linie altd cheltuiala / cost simplificat

Linie oitd cheltuiodd / cost simplificat *

Categorie cheftuiola *

18 2 ESO4.11 tip indirecto
H00C00000 RON

501,00 RON
tv: 119,00 RON
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< . . . N @ Adaugl
Se salveaza datele introduse prin actionarea butonului -

Linia solicitatd de alta cheltuiala / cost simplificat astfel adaugata este vizibila in interfata, avand

|- ® Valida |
Starea ———.

Sl MySMIS2021 & Entitétijuridice 1§ Proiecte X Achiziti B0 2 o

Informatii cerere de rambursare & & Modifich 2]

Alta cheltuicla / cost simplificat Mergi la documentul justficaty 3 |

Descriere Cheftuiala Cod cheltuiald Stare Categorie cheltuiala Solicitat fért TVA Solicitat TVA  Actiuni

1025425 . ALTE CHELTUIELI w &

19,00 oM

Actiunile disponibile asupra liniei sunt urmatoarele:

o E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificé solicitat linie alta cheltuiala /

cost simplificat in care se realizeazd modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea

N [ Modifich
butonului
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[Ef Modifics solicitat linie altd cheltuiala / cost simplificat

001.896.382.00 RON
tificativ: 0,00 RON

° TEI— Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie altéd cheltuiala / cost

simplificat Tn vederea confirmarii actiunii.

m Sterge linie oltd cheltuiala / cost simplificat x

Esti sigur c vrei 58 stergi linia de altd cheltuiala / cost simplificat 7

petp m

4.12. Transmitere cerere rambursare - Validare

o . Va | Validare o . - .. .
In sectiunea se efectueaza validarea completarii cererii de rambursare prin
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A S MySMIS2021 8 Entitditi juridice I8 Proiecte T Achizitii @‘Ww,w e & 0

Informatii cerere de rambursare L, [ nosnes 0]

Validare cerere rambursare

)
Dupa efectuarea cu succes a validarii completéarii datelor, aplicatia afiseaza simbolul O in
dreptul sectiunilor obligatorii ce trebuia a fi completate.

Blocheazt
Se blocheaza editarea cererii de rambursare prin actionarea butonului .

S MySMIS2021 @ Entitotijudice I8 Proiecte K Achiziti »'wnau e & n

-
@ 613

Informatiicorero de rambursare & EED o

(% Documente otase

(% Parteneri

(5 Project
(& Proiec

s
plasare
(& Blocheazt
t simpiificor
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Blocheazd cerere rambursare in care se selecteaza

. < . .. . . o 8, Blocheazt
Autoritatea catre care va fi transmisa cererea si se actioneaza butonul .

E Blocheazd cerere rambursare

Autoritatea cotre core va fi

AM_PIDS_Autoritatea de

Cererea nu vo moi putea i modificatd decdt dupd deblocore. Deblocarea cereril va i
£ positits doar dupd e generores formulonlul vo f inolizoth. Estl sigur c8 dorest =5
‘continul?

o . . 0, Blocheazti . . . o . . ..
Dupa actionarea butonului , aplicatia afiseazad un mesaj de informare cu privire la

faptul ca formularul de depunere este in curs de generare, iar beneficiarul va fi notificat atunci
cand procesul de generare se va fi finalizat.

L S MySMIS2021 & Entitst juridice I8 Proiecte E Achizitii ) irc @ & 0

o de rambursare

Informatii cerere de rambursare

&
o - -
241 1 q
Test implemn NMM1 &3 246430 @
- asna protect - e [rrpe——
1 123 19-04-2024
ormepme et
omnomms [ e S— omb i
Transmitere cerere rambursare e
i Transmitere cerers rambursore
inc Vei fi natificat
«céind operatiunea este finalizatd.
&) Reincarc )
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Dupa blocarea editarii cererii de rambursare, starea acestea devine
Dupa primirea notificarii cu privire la generarea cu succes a formularului de depunere se

) o g Reincarca A . X
actioneazd  butonul , iar starea cereri de rambursare devine

Sata de transmitere dep . . . o . .
si aplicatia actualizeaza continutul paginii Transmitere cerere

rambursare.

S MysMIS2021 B Enttitijuidice 1§ Proiece  F Achiai .. o (@) (2] (@

®

Deblocheazé cerere

Asupra formularului de depunere se pot efectua urmatoarele actiuni:

. - reactiveaza toate sectiunile pentru a modifica datele din cerere, iar

() Draft |

cererea redevine in starea =2/ Se opereaza modificarile necesare si se reiau pasii

pentru validare.
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¢ Descaret

° = - se descarca cererea generata in urma completarii datelor din fiecare

sectiune.

Transmite . . . . ~
. - aplicatia deschide fereastra pop-up Transmitere cerere rambursare in

vederea autorizarii in care se urmeaza pasii:
o Se descarca formularul
a Se aplica semnatura digitala

e Se ataseaza documentul semnat

B Transmite

o Se transmite formularul prin actionarea butonului
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© Descorca formularul

© Avlics semnstura digitals
dig  descos

Semneaza

Dupa actionarea butonului , cererea de rambursare se

afla in starea intermediara

e (]
A5 mysmis2021 B swtiprdce 8 Proecte  EoAcan B @ & 0
I

Carere e rombunsare

ot P
'

[ pee—

1 uz

L e

e —— Foram———

Dupa sincronizarea informatiilor Front Office — Back Office, starea cererii de rambursare devine

(O Transmisé
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5 mysmisz021 @ Enttotijundice 8 Proiecte I Achiziti ---=.--..w @ & Qe

@

Cererea de rambursare poate avea urmatoarele stari:

Autorizatd o § . .
® Autorizatd 5 orerea de rambursare a fost autorizata de citre autoritatea responsabil3;

Respinsé . . . .
®Respinsd _ Cererea de rambursare a fost respinsa (neautorizatd) de catre autoritatea:

responsabila

Draft N . . - .
O - Cererea de rambursare este in editare in interfata beneficiarului;
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- Cererea de rambursare a fost transmisa catre autoritatea responsabila;
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QO Transmisd
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B. Cerere de rambursare aferenta cererii de plata

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENTI

Ce | Cerere de rambursare

La accesarea sectiunii , aplicatia afiseaza lista cererilor de rambursare si/

sau a cererilor de rambursare aferente cererilor de plata.

5 MysmIs2021 & enitijuridce  [[ENEEESN  E achiziy “Wﬂ. ® &8 n

@®

v @ Adougs

a9 #F @

< . . ® Adaugd
Pentru a adauga o cerere de rambursare se actioneaza butonul -

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd cerere de rambursare in care se completeaza
informatiile generale ale cererii de rambursare (tip cerere — de rambursare aferenta unei cereri
de platd, numarul de inregistrare si data inregistrarii, cerere de rambursare finala DA/ NU).

ATENTIE!

n cazul cererii de rambursare aferentd unei cereri de plata in fereastra pop-up Adaugd cerere de
rambursare se selecteaza cererea de plata autorizata pentru care se intocmeste cererea de
rambursare.
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[©] Adaugd cerere de rambursare

o . . B ® Adaugd
Se salveaza prin actionarea butonului -

N . . () Draft
Cererea de rambursare aferenta cererii de plata va avea starea .
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B-~e 2 o
@  mea e e —
Gonerst
L ——
- Store
[ —— =
P

AM_PIDS. Auteritatea de Manegemert. pertiu Progronm Induziune 3 Demnitale Seciald

R & [

13022043 0800

Do semaare ecntract
23022024 00:00

e
Cereri de rambursare 7 e m

Datd invegistrare Versiune proiect  Datd wansmitere Cerese ol At

EEREEEE .

Cod Humbr Carere platd Store. Numar invegistrore

(&) 6 2 Gorerco o plato . 168 (Cown) 2 22042024 1 ™ A ¥ @
1un 19042026 1 21042024 1645 N )

Actiunile disponibile asupra cererii de rambursare aferentd cererii de plata create sunt

urmatoarele:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd cerere de rambursare in

vederea modificarii datelor introduse anterior. Se salveaza informatiile prin actionarea

N [& Modifich
butonului - .

Modifica cererea de rombursare
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° TE- Sterge - aplicatia deschide o fereastra pop-up in vederea confirmarii actiunii. Se

confirma actiunea prin actionarea butonului .

Est sigur c8 vrel s stergi cererea de rombursare?

. ﬂj - aplicatia deschide pagina Informatii cerere de rambursare si meniul pentru editarea

acesteia.

A ® MySMIS2021 B Entitsi juridice

Decumente justificative aferente cererii

st Stot

fa | Facturs

Or | Ordin de deplasore

1| Al cheftuiol  Cost simpificat

rismitere cerere rambursore.

va Validare

In pagina Informatii cerere de rambursare sunt disponibile urméatoarele actiuni:

8 Proiecte X Achizitii

26

Numntr

Mumis ivegistrare

B sicnce @ R Qo
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& Exportd

. - aplicatia descarca cererea de rambursare creata.

[& Modifics L . L R
° - - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd cerere de rambursare n
vederea modificarii datelor introduse anterior. Se salveaza informatiile prin actionarea

N [& Modifict
butonului .

Modific cererea de rambursare

W Sterge L .
. - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge cerere rambursare pentru

confirmarea actiunii.
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[@] Sterge cerere rambursare

Esti sigur c& vrei s stergi cererea de rambursare

IMPORTANT!

Odata adaugata cererea de rambursare aferenta cererii de plata, sistemul aduce in interfata toate
documentele justificative aferente cererii de plata autorizate si selectate.

in vederea validarii spre transmitere a cererii de rambursare aferentd cererii de platd este necesara
asocierea documentului justificativ (stat, factura, ordin de deplasare si/ sau alta cheltuiala / cost
simplificat) cu documentul de plata si dovada platii.

Nu sunt permise addugarea altor cheltuieli care nu fac obiectul cererii de plata autorizate.

Asocierea documentelor justificative aferente cererii cu documentul de plata si dovada
platii se realizeaza astfel:
Se acceseaza sectiunea specifica documentului justificativ;
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- Y MySMIS2021 @ Entitati juridice 8 Proiecte T Achizitii

Informatii cerere de rambursare

cod Mum e
uuuuuu t
Vers ' Mum s invegist
1
At il
alidore
State
Partener Data Solicitat faré TVA
ENTITATE TEST IMPLEMENTARE 04-2024

MySMIS

B e 2 o

e

Solicitat TVA Solicitat totol cu TVA  Tip Actiuni

Se acceseaza detaliile documentului justificativ prin actionarea butonului lﬁ ;

Aplicatia afiseaza pagina de detalii ale documentului justificativ;

I MysmIS2021 @ Entitétijuridice 18 Proiecte E Achizitii

— Fortener
3 ENTITATE TEST IMPLEMENTARE

Linii solicitate stat

Descriere Cheftuiala Cod cheltuiald Stare.

Mergi lo documentul justificativ. =
Se actioneaza butonul :

Categorie cheftuiald

Dath activitate
02-2024

Salicitat fard TVA Solicitat TVA. Actiuni

Aplicatia deschide pagina documentului justificativ in vederea asocierii documentului de plata

(vezi Sectiunea 5. Documente justificative).
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Dupa asocierea documentelor justificative cu documentele de plata, cererea de rambursare
aferenta cererii de plata poate fi transmisa spre autorizare.

Transmiterea cererii se realizeaza respectand pasii descrisi la Sectiunea 4.12. Transmitere

cerere rambursare - Validare

Sectiunea 5. Documente justificative

5.1. Resursa umana

Re | Resurs@ umana

In sectiunea sunt vizibile cele doua categorii de informatii cu privire la resursa
umana implicata in proiect.

a. Resurse umane de tip persoana in care se introduc persoanele resursa implicate in
proiect (persoane din echipa de proiect, persoane din grupul tintd si alte tipuri de
persoane).

b. Resurse umane de tip centralizator in care se introduc resursele umane conform

indicatiilor ghidului solicitantului.
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13-02-2043 09:00

(&
(& numar contract
.
(&
Resurse umane de tip persoand ¥ Filre @ Adougs
(=
| =
@ al o
o | Facturd (=
Tabelul nu contine inregistrér.
Or  Ordin de deplosare = an nu existd dote disponibile in os tobe
A Ath eheltuinla / Cost simpiifieat [
Do s [(Ei ’ Resurse umane de tip centralizator V Fie @ Adough ‘
Ach
Evoluore & Tabelul nu contine inregistréri.
Proect Momentan nu exista date disponibile in ocest tabe

\. J

a. Resurse umane de tip persoana se introduc in sistem prin actionarea butonului

(2]

A Mysmis2021 B Entiay juridice E Achiziy B¢ 2 o

@

Test implem N1

PIDS/1BB0PIOS_PEOPA - mulifond

Coa suis Cod msocors
48430 (3 246430 307 (8

[=]

Tabelul nu canfine Tnregistrar

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugd resursd umand de tip persoand in care se

completeaza informatiile solicitate.
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Adaugd resursé umand de tip persoand

2790524453045

Resursele umane de tip persoana introduse sunt vizibile in interfata. Se salveaza prin actionarea

. @ Adaugt
putonutyi K

= mysmis2021 & Entitdyijuridice B)ree © & O
[ pa— -
Generci =
Test implem KM
i Sure
@ PIDS/1BELPIDS_PE/ORS - multifond .
( Cod SUIS. Cod azociere Denumire o
g o AM_PIDS. Autorcnca e Management peisy Progra Inchizhune f Demnitote Sociald
[Rep—
e | Rosuest umants @
= [—— (@)
13.02. 20430900
st | Stat =
Smor oo [o—
Fa| Fooua (03] 77 23-02-2024 0000
o) Oin e dephasare (o)
u| ans cheinicns  Costsimplincat. () Resurse umane de tip persoand 7 Fie
05| Document plotd @ [ e Conegori actioni
5| Dovosa s @ | | et (on)
Ak
[— @G gt R
Huma Pr @ Echipd de 3B
= Resurse umane de tip centrolizotor 7 i

Tabelul nu contine inregistrén,
ertan nu cxist dote disponiile n cest label.

Asupra fiecarei resursa umana de tip persoana se pot realiza urmatoarele actiuni:

. l_—] Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd resursd umanéd de tip
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persoanéd in care se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea

[# Maodifict

butonului

Modificd resurst umond de tip persoont

° .E Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge resursd umand in vederea

confirmarii actiunii.

E Sterge resursd umana
Esti sigur ¢ vrei 58 stergi resursa umana?
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. Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Informatii resursd umand in care se pot

realiza urmatoarele actiuni:

- aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge resursd umana in vederea
confirmarii actiunii.

[& Modifict

- aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd resursd umana de tip
persoand in care se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea

[4 Modificti

butonului

= < . . Bl ® Adougt D
o Adaugare contracte de munca - prin actionarea butonului - aplicatia

deschide fereastra pop-up Adauga contract de munca in care se completeaza

. " - - . N © Adougs
informatiile solicitate. Se salveaza prin actionarea butonului -

Dupa salvarea informatiilor cu privire la contract, aplicatia afiseazé contractul introdus in

sectiunea 5.2. Contract de munca.
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5 mysmis2021 & Entindy juridice T Achi B~ ¢ 2 2

@

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé resursd umané de tip centralizator in care se

completeaza denumirea centralizatorului si se selecteaza autoritatea.

o . . . Adaugd
Se salveaza prin actionarea butonului .
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Centralizatorul adaugat este vizibil in interfata.
5 Mysmis2021 & ennon B 0 2 P

@

& E=
tesurse umaone de tip persoond 7 n
23 Nume N Categori e
o s o] 9 8@
1) 28 &
88
= Resurse umane de ip centrizotor v (Y
Demanie Autorote Act

Si permite urmatoarele actiuni:

° l_—l Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd resursd umana de tip

centralizator in care se realizeazad modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea

(& Modifict

butonului
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° m Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge resursd umana in vederea

confirmarii actiunii

. Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Informatii resursd umana in care se pot
realiza urmatoarele actiuni:

o - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge resursd umana in vederea
confirmarii actiunii.
o WEREEES - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica resursa umand de tip

centralizator in care se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin

[& Modifict

actionarea butonului

< o . . Ml (& Adough L
o Adaugare contracte de munca - prin actionarea butonului - aplicatia

deschide fereastra pop-up Adaugé contract de munca in care se completeaza

. .. - . . N @ Adougs
informatiile solicitate. Se salveaza prin actionarea butonului -

(0 A ot s
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informats resursa umana ® | @ voanca

v

Contractul de munca adaugat este vizibil in interfata si sunt permise urmatoarele actiuni:

Ed

) Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica contract de muncéa

in care se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului .

0]

) Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge contract de muncé in vederea

confirmarii actiunii

o E—nl Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Informatii contract de muncé din sectiunea

Co | Contract de muncd

in care se pot realiza urmatoarele actiuni:

o [Ll - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge contract de munca in

vederea confirmarii actiunii.

2 Modifict L . s N
o - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd contract de munca in
care se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

[& Medifics
o Documente atasate - se ataseaza documentele specifice contractului fie prin

@ adougd document nau

adaugarea unui document nou ( ), fie prin atasarea din
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5.2. Contract de munca

Co | Contract de munca

In sectiunea sunt vizibile atat contractele introduse in sectiunea 3.1.

Resursa umana, cat si cele adaugate in aceasta sectiune.

Asupra contractului adaugat se pot realiza urmatoarele actiuni:
° El:? Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd contract de munca in care se

. . e A . N [ Modifici
realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

° mSterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge contract de muncé in vederea

confirmarii actiunii.

. E—hl Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Informatii contract de muncé in care se poate

sau contractul de munca adaugat. De asemenea, in aceasta pagina se

ataseazd documentele specifice contractului fie prin addugarea unui document

Adauga d ment . . . pe o ul i bibli
( © Adaugt document o ), fie prin atasarea din biblioteca ().
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MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENTI

S MysmIS2021

@

Documente atagate . o @ Mogeazts documments din biblotecd

Co | Contract de munca

Adaugarea unui nou contract din sectiunea

. Adaugt
butonului .

se realizeaza prin actionarea

5 wsmis2021 8 cwoipnsce (Y scvon @ © 2 0
@
.
v @ Adauga
. [ o -
e ‘ D B C

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugd contract de muncd in care se completeaza

informatiile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului :
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[B) ~0v05 controct de munca

Contractul introdus este vizibil in interfata.
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5.3. Stat

Dot final

MINISTERUL INVESTITHLOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

7 o
a V2021

MySMIS

B @ 2 '\

Actumi
2 8¢
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ATENTIE!

In lista persoanelor aferenti statului de platd sunt aduse doar acele persoane pentru care s-a
asociat un contract de munca in sectiunea Documente justificative.

2 . 5t | Stat i < . .

In sectiunea “ sunt vizibile statele de plata si/ sau statele de subventii.

A Mysmis2021 & Emint juridice m T Achizi B © 2 De
2SS S

uuuuuuuuuuuuu

Stat do plats

-

Adaugarea unui nou stat de platd sau de subventii se realizeaza prin actionarea butonului

Aplicatia deschide fereastra Adaugéa stat in care se selecteaza tipul de stat si se completeaza
informatiile solicitate.

o . . . Ad le}
Se salveaza prin actionarea butonului .
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A3 Mysmis2021 & Entitat juridice
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@
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i) unE H803I08 AM_PIDS Auncritatea de Momogemens pentru Pragrem inchizine 5 Dermitote Sociols

.
@) Portener o Dota octivitots s
] enr 022024 F T ]

ENTITATE TEST IMPLEMENTARE St ekl oo 022024 o ® &

ENTTATETEST MPLEMENTARE (edepon g, 8 n =

Statul adaugat este vizibil in interfata si asupra sa se pot realiza urmatoarele actiuni:

. E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd stat in care se realizeaza

[# Modifich

modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

. m Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge stat de ... in vederea confirmarii
actiunii.
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. E—hl Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Informatii stat in care se poate

& Modifict «
statul adaugat.

5 Mysmis2021 & Entiney juridice F Ak

@

5.3.1. Adaugare linii stat

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENI

o
2021

m
MySMIS

|
v ® acong

2 < .y o gs__a= . . . Adaugt .
In aceasta pagina se adauga liniile de stat prin actionarea butonului din zona de lucru

Linii stat.

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd linie stat in care se completeaza informatiile

specifice. In functie de tipul de tipul de linie selectat, aplicatia afiseaza campuri diferite.

” . . . Adougt
Se salveaza prin actionarea butonului .
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E Adougd linie stat
-

NOTA:

Nu pot exista linii de tipul Persoana si Centralizator persoane in acelasi stat.

Liniile de stat introduse sunt vizibile Tn interfata.

5 mysmis2021 @ Entitay juridice ) [ R Qe
P e =
) e
® o St
(=)
- Informatii stat
=
@ Sungepims T TEST LBBIARE rrev
=) Numar ore lucrate
(=) o
=
@) Linii stot Ve
(73] e Tip contributic Rasursd umand Controct munce Actiuni
@ | comsue Comibuiolo skl sl (CAS) am
Achizi . " o 2 1e a @
Co =] Documente plotd
(2]
Asupra liniilor de stat sunt disponibile urmatoarele actiuni:
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actiunii.

Esti sigur cf wrei s8 stergi linio de stat?
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Do Document plats =
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0o Govads plats 3] — ara Pranuma o
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(@)

5.3.2. Documente plata

© 2021

8
MySMIS

Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie stat in vederea confirmarii

Dot ammare contrext
23-02-2024 00:00

=)

Controct muncd
2/2024-04-01 68
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A) Asociere documente plata

Pentru fiecare linie de stat, in zona de lucru Documente plata se realizeaza asocierea cu

< < o . Do | Document platd . i
documentul de platd adaugat in sectiunea (vezi sectiunea 3.7 Document
latd) prin actionarea butonului .
S MysMIS2021 & Entitii juridice m Toachinei I8 o @ & De
~ ‘
o ) 5 mediten
: v
[+ I
oo
(=]
@ @ Aemensh documente din biskosrs

Aplicatia deschide fereastra pop-up Asociaza documente platd in care se selecteaza

documentele de plata. Este permisa selectia multipla a documentelor.

Selectia efectuata se salveaza prin actionarea butonului Bk
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B) Dezasociere documente plata

In cazul in care asocierea documentelor de platé a fost efectuata in mod eronat, dezasocierea se

poate realiza prin selectarea (ﬁ) documentului/ documentelor pentru care se doreste

. . . . Dezasociozd
dezasocierea si actionarea butonului .

B ¢ 4 I

.......

RS c - ]

§E®

uuuuuu butie Rsurs uman Controct muncs

5 @

[=
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5.3.3. Documente atasate

In zona de lucru Documente atasate se pot atasa documentele justificative fie prin adaugarea

. Adaugd document nou . . . T % ul in bibli
unui document ( D adens ), fie prin atasarea din biblioteca ().
S Mysmis2021 & Entititi juridice E achiziti w oo @ A

@

o

@ Asocizh

..........

Fiecare document atasat poate fi descarcat (%ff ), previzualizat ( 5 ) Si/ sau sters (m).

5.4. Factura

ATENTIE!

Facturile emise de furnizori in baza contractelor/ AA (Inregistrate in modulul Achizitii) vor fi
inregistrate In sistem cu valoarea totala a facturii, ulterior completandu-se detaliile aferente
acesteia precum si selectarea contractului/ AA .

Fao | Facturd

in sectiunea se adauga si sunt disponibile facturile aferente cheltuielilor eligibile din

proiect.
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9 . . . v . . . Adaugd
Adaugarea unei facturi se realizeaza prin actionarea butonului .
5 Mysmis2021 & Envtdyijuridice T Achiziti B 0 2 @
o . ,
=)c " = Focturi YV rive QECREEEY
i 5

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga factura in care se completeaza campurile solicitate.
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[©] Adougs factura

Partener*

ENTITATE TEST IMPLEMENTARE

- . . . ' . . ®) Adaugd
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului .

Asupra facturilor adaugate se permit urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica factura in care se

[ Modifich

realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

Modifica focturd

P

ENTITATE TEST IMPLEMENTARE

£ 1002024

Valoare far8 TVA *

252101

° m Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge factura in vederea confirmarii
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actiunii.

) E—.I Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Informatii facturd in care se poate

(& Modifich

sau factura adaugata.
De asemenea, in aceasta pagina se adauga liniile facturii, se realizeaza asocierea cu documentul

de plata - daca este cazul - si se ataseaza documente.
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Tabelul i contine inregistsGri,

5.4.1. Linii factura

Liniile unei facturi se introduc prin actionarea butonului .
- Eoaid o B .o A o0

S Mysmis2021 @& &

@

Tabelul i contne inregistedri.

Documente plotd

Tabelul i contine inregictréri.

Tabelul nu contine inregistréri

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé linie facturd in care se completeaza campurile

solicitate.

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 186 din 223
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Implementare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



-
MINISTERUL INVESTITHLOR ﬁZOZl
SI PROIECTELOR EUROPENE »

MySMIS
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Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului -
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Asupra fiecarei linii din factura introduse se pot efectua urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica linie facturd in care se

@ Modifich

realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului
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. m Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie factura in vederea confirmarii

actiunii.

° Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Linii facturd in care vizualizeaza detaliile

L. Sterge [ Modifich [V .. o
liniei, se sau BERSESH linia facturii addugate.
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5.4.2. Documente plata
In zona de lucru Documente platé se realizeaza asocierea/ dezasocierea facturii cu documentul

de plata introdus la sectiunea 3.7. Document plata (vezi sectiunea 3.7. Document plata).

A) Asociere documente plata

. . o . o . . . Asociazd
Asocierea facturii cu documentul de plata se realizeaza prin actionarea butonului .
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Tabelul nu eontine inregistréin.

Documente atosate [CRTIRCORY . ... oo o iotects

Tabelul nu eontine inregistréin.

Aplicatia deschide fereastra pop-up Asociaza documente platad in care se selecteaza din lista

afisata documentul/ documentele necesare.

~ . . M (D) Asociazd
Se salveaza documentele selectate prin actionarea butonului .

B) Dezasociere documente plata

In cazul in care asocierea documentelor de platé a fost efectuata in mod eronat, dezasocierea se
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Informatii facturd

5.4.3. Documente atasate
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2021

in pagina de detalii a fiecarei facturi, in zona de lucru Documente atasate se pot atasa

documentele justificative fie prin adaugarea unui document (

i piotsca (TR,

® Adougi document nou

), fie prin atasarea
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5.5. Ordin de deplasare
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. . or | Ordin de depl - o .
In sectiunea = """ g6 adauga si sunt disponibile ordinele de deplasare care fac

obiectul cheltuielilor eligibile din proiect.

< . . . o . . B ® Adough
Adaugarea unui ordin de deplasare de realizeaza prin actionarea butonului .

L5 mysmis2021 E&mm e 2 [
@ e -
Generod =
Erape pr
- S
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Facturd (3] eeud 23-02-2024 00:00
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00| Dovads plota =
Achisiti
< Cantroct de achisife Tabelul nu
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé ordin de deplasare in care se completeaza campurile

solicitate.

Adaugd ordin de deplasare

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 193 din 223
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Implementare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



MINISTERUL INVESTITHLOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

o . . . . . . F Adougd
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului .

Asupra ordinelor de deplasare adaugate se permit urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica ordinul de deplasare n
care se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

[# Modifict

Modifict ordinul de deplasare

o m Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge ordin de deplasare in vederea

confirmarii actiunii.
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ﬂ Sterge ordin de deplasare
Esti sigur ca vr

gur e vrei 58 stergi ordinul de deplosare?

poate sau ordinul de deplasare adaugat.

De asemenea, in aceasta pagina se adauga liniile ordinului de plata, se realizeaza asocierea cu
documentul de plata - daca este cazul - si se ataseaza documente.

E achians B e 2 °

5 Mysmis2021
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5.5.1. Linii ordin de deplasare
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Documente otozate @ sa

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéa linie ordin de deplasare in care se completeaza

campurile solicitate.

o vy . . Bl @ Adough
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului -
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Asupra fiecarei linii din ordinul de plata introduse se pot efectua urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificé linie ordin deplasare in care

[& Modifich

se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

o m$terge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie ordin de deplasare n

vederea confirmarii actiunii.
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Esti sigur ¢ vrel 30 stergh kinio de ordin de deplosore

. E—‘I Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Linii ordin de deplasare in care

vizualizeaza detaliile liniei, se linia ordinului de deplasare

adaugate.
3 Mysmis2021 @ Entiatijurdice B 0 2 ®
@ : Une 1006 5502 4o B 0GB
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Test implem NMM1

o

5.5.2. Documente plata
In zona de lucru Documente plata se realizeaza asocierea/ dezasocierea ordinului de deplasare
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cu documentul de plata introdus la sectiunea 3.7. Document plata (vezi sectiunea 3.7. Document

plata).

A) Asociere documente plata
Asocierea ordinului de deplasare cu documentul de plata se realizeaza prin actionarea butonului

A3 MysmMIs2021 @ Entistijuridice X Achiziti B o 2 8

@

Aplicatia deschide fereastra pop-up Asociaza documente platd in care se selecteaza din lista

afisatd documentul/ documentele necesare.
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Asociozd documente plota

Documente phatd

(¥) Asociazd

Se salveaza documentele selectate prin actionarea butonului -

. . (- ]
M Mysmis2021 8 swosprsc: ([ achzi ®- TR
@ promt P —— 1
e Infarmeati ordin de deplazare

Pumir srn aepiosare oo arkn seplasore R
1 a0

Voo e v aloare TV Visare st u TR

25.00 e o
Lini ardin de deplasare v
Categorie Vloars s TVA Veleare TVA Valsare totola ca TVA  Actirs

s ceege o 00w D e @

D68

Documente ploit

— Tip docummer o

it

Documente ot tasate ]

| Comestoye

] Revocars

Prin accesarea detaliilor documentului de plata (‘=D ), aplicatia afiseaza informatiile documentului
de plata din sectiunea Document plata (vezi sectiunea 3.7. Document plata).

B) Dezasociere documente plata
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n cazul in care asocierea documentelor de plata a fost efectuatd in mod eronat, dezasocierea se
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poate realiza prin selectarea (ﬁ) documentului/ documentelor pentru care se doreste

dezasocierea si actionarea butonului
[ ryp— PR— E s B e 2 22

@

5.5.3. Documente atasate

in pagina de detalii a fiecarui ordin de deplasare, in zona de lucru Documente atasate se pot

. . . . . ” . Adaugd decument nou . .
atasa documentele justificative fie prin addugarea unui document ( S : ), fie prin
atasarea din biblioteca ().
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S Mysmis2021

@

Fiecare document atasat poate fi descarcat (*fJ ), previzualizat intr-un tab nou (@) si/ sau sters

(@),

5.6. Alta cheltuiala / Cost simplificat

Al AlE cheltuiald / Cost simplificat

in sectiunea se adauga si sunt disponibile alte cheltuieli/ costuri

simplificate.

o . T . s . o . . . Adaugd
Adaugarea unei cheltuieli / cost simplificat se realizeaza prin actionarea butonului .
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé cheltuialé / cost simplificat in care se completeaza

campurile solicitate.

Adauga cheltuiald / cost simplificat

<. . . . B (D Adougd
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului .
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Atte cheltuich / Costun simplificate

Portener T N document Dats document Valore for8 TVA Voloars TVA Voloars totold cu TVA

1]
®
R

ofo | ¢
]
&

Cheltuielile/ costurile simplificate adaugate sunt vizibile in interfata, iar asupra lor sunt disponibile

urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica cheltuiala / cost suplimentar

in care se realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

[# Modifick
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. m Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge alta cheltuialé / cost suplimentar

in vederea confirmarii actiunii.
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5.6.1. Linii cheltuiala / cost simplificat

- . . o . . : @ Adaugs
Liniile unei cheltuieli/ cost simplificat se introduc prin actionarea butonului -

18 proecre [ESERIS B e 2 o

.....

(=]
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugd linie cheltuiald / cost simplificat in care se

completeaza campurile solicitate.

o . . . Bl @ Adough
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului -
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= MysMiS2021 @ eniton juridice

General

Voloare fara TVA Valoors TVA Voloars talaht cuTVA  Teme logol

Tabelul nu contine inregistrar
o s i s hsporsbsle n

Asupra liniei de cheltuiala/ cost simplificat introduse se pot efectua urmatoarele actiuni:

. E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd linie cheltuiala / cost
simplificat in care se realizeazd modificarile necesare. Se salveazd prin actionarea

[# Maodifick

butonului

Valoore e TWA *

100

° m$terge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge linie altd cheltuiald/ cost
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simplificat in vederea confirmarii actiunii.

5.6.2. Documente plata

In zona de lucru Documente platd se realizeaza asocierea/ dezasocierea cheltuielii/ costului
simplificat cu documentul de plata introdus la sectiunea 3.7. Document plata (vezi sectiunea 3.7.
Document plata).

A) Asociere documente plata

Asocierea cheltuielii/ costului simplificat cu documentul de plata se realizeaza prin actionarea

Bl () Asociazd
butonuIU|.
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Linii chebtuiold | cost simplificat
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1900800 11800RN  Dovadaltest 8 &

®
@

Dacuments plats
&
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h (=]
Tabelul u contine inregistrar.
ncrt st ot sspomisl i ocss abel
Documante otasate XN T & hcoun documente din ot

Tabelul nu contine inregistrii,
i ks B 1

Aplicatia deschide fereastra pop-up Asociaza documente platad in care se selecteaza din lista

afisaté documentul/ documentele necesare.

[ [ ——

< . . B @ Asociazd
Se salveaza documentele selectate prin actionarea butonului .

B) Dezasociere documente plata
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n cazul in care asocierea documentelor de plata a fost efectuatd in mod eronat, dezasocierea se
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poate realiza prin selectarea (ﬁ) documentului/ documentelor pentru care se doreste

dezasocierea si actionarea butonului
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5.6.3. Documente atasate

In pagina de detalii a fiecarei linii de cheltuiald / cost simplificat, in zona de lucru Documente
atasate se pot atasa documentele justificative fie prin adaugarea unui document

Adauga d et . . . g o e ul i bibli
( © Adaugs document o ), fie prin atasarea din biblioteca ().
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Fiecare document atasat poate fi descarcat (*fJ ), previzualizat intr-un tab nou (@) si/ sau sters

(@),

5.7. Document plata

Do | Doecument platd

in sectiunea se adauga si sunt disponibile documentele de plata specifice.
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General
&1 | Etope project
Implementore
Aot Stone
€| Corcre do prefinantare 23] PIDS/186QPIDS._PSIOP4 - mutifond ® Controct somna
o Corere de platd =
oo swas o aociere Denumee autorote
4s130 5 AML_PIDS_ Autcritetea se Management gent Program nduziure 5 Demitate Seciold
€| Corere de rambursare (23] 8 e S .
Docur - -
Fe | Resursd umanda (@)
€o| Contract de munch (53]
13.02-2043 0200
5| st @
- [rp— Dot s contot
Fa| Focura = 7 230220240000
i @
a impincot () Dacumente plats v
Porener  Tipdswmew  mar Do Voloore  Actiuni
(=) EWTITATE TEST IMPLEMENTARE 128 03-04-2024 000080 &) W @
Achich
ENTITATE TEST IMPLEMENTARE Ip— 124 02042024 sooonn . D @ &

o/ Controct do achiay

Contractare - ENTITATE TEST IMPLEMENTARE Crianss i 0304 2024 w0 B B B
ENTITATE TEST IMPLEMENTARE Orin e it 12 02042024 1oooonen @ @ &
[3)]

< . . . . . B (D Adougd
Adaugarea unui document de plata se realizeaza prin actionarea butonului .

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé document plata in care se completeaza campurile

. . - . . . N (D Adauga
solicitate. Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului .

[ [P -

MELEMENTARE

Documentele de platd introduse sunt vizibile in interfatd, iar asupra lor sunt disponibile

urmatoarele actiuni:
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° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modificad document platé in care se

[ Modifich

realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

° m$terge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge document platd in vederea

confirmarii actiunii.

B e ocmers e
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MINISTERUL INVESTITIILOR
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o E—hl Vizualizeaza - aplicatia deschide pagina Informatii documente platéa in care se poate

lLl sau documentul de plata adaugat.

5.7.1. Documente justificative asociate documentului de plata

in pagina de detalii a fiecarui document de platad este vizibild zona Documente justificative
asociate documentului de platd in care se regasesc documentele justificative asciate
documentului de plata adaugat.

£ wpsuaszoa 0 o (Y T s @< 0 & o

@ -

5.7.2. Dovezi plata

in pagina de detalii a fiecarui document de plata este vizibild zona Dovezi platd in care se

regasesc dovezile de plata (vezi sectiunea 3.8. Dovada plata) asociate documentului de plata
adaugat.
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5.7.3. Documente atasate

in pagina de detalii a fiecarui document de plata in zona de lucru Documente atasate se pot atasa

® Adaugi docurnent nou

documentele justificative fie prin adaugarea unui document (

i bilotecs (Y

), fie prin atasarea

3 Mysmis2021 & et S [t .(0) (@) (=Y
@
—

— =

Fiecare document atasat poate fi descarcat (*fJ ), previzualizat intr-un tab nou (@) si/ sau sters
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5.8. Dovada plata

Do | Dovadd platd

in sectiunea se adauga si sunt disponibile dovezile de plata specifice.

3 MySMIS2021 @ Entitay juridice £ Achizi B e 2 L_‘P
eTe=xn

o . . ” . o . . . Adaugd
Adaugarea unei dovezi de plata se realizeaza prin actionarea butonului .

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga document plata in care se completeaza campurile
solicitate.
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E Adougd dovadd de platé

o _— . . Nl (D Adouga
Se salveaza informatiile introduse prin actionarea butonului .

Asupra fiecarei dovezi de plata introduse sunt disponibile urmatoarele actiuni:

° E Modifica - aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica dovada de platé in care se

[& Modifich

realizeaza modificarile necesare. Se salveaza prin actionarea butonului

T
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. m Sterge - aplicatia deschide fereastra pop-up Sterge dovada de platd in vederea

confirmarii actiunii.

E $terge dovod platd

Esti sigur ¢ vrei 58 stergi dovoda de plats?

B o s Pl

@ e MGG0  Omesps  Eeni0d
O cre

1302 20430900

Dotn semeare conract
2302 2024 0000
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r | Oréin de deplasare

A AN chotuiold / Cost simpiicot

0o Document platd

& & & & & &

0o Dovads platd

Achiziti

o Controct de ochisitie

Documente atosate © Adaugt document nou
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5.8.1. Documente plata
In pagina de detalii a fiecdrei dovezi de platd este vizibila zona Documente plats in care se

realizeaza asocierea dovezii platii cu documentele de plata adaugate anterior (vezi sectiunea 5.7.
Document platd) .

4 wsmis2021 @ et e p o B e s o°
® : -

Test implem MM &, Dascoren ormor

A) Asociere documente plata

Asocierea se realizeaza prin actionarea butonului Sl .

A3 Mysmis2021 & Entiag juridice

®

De| Decizie
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Aplicati deschide fereastra pop-up Asociaza documente platéa in care se selecteaza

documentele necesare. Este permisa selectia multipla a documentelor.

Selectia efectuata se salveaza prin actionarea butonului .

= Y

Documents platl

aoct st i

Documente plotd *

O oo phoeh consrinth o v, 134 X

Actiunea disponibila pentru fiecare document de plata asociat este cea de Vizualizare (""ﬁ ).
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Prin actionarea butonului :ﬁ , aplicatia afiseaza pagina Informatii documente plata din
sectiunea 3.7. Document plata (vezi sectiunea 3.7. Document plata).

5 wswisz021 R— - R B 0 2 o°

@

g

B) Dezasociere documente plata

In cazul in care asocierea documentelor de plata a fost efectuata in mod eronat, dezasocierea se
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Aplicatia afiseaza o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii ()_

[B) coves oo

5.8.2. Documente atasate
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in zona de lucru Documente atasate se pot atasa documentele justificative fie prin addugarea

H Adaugd document . . . T - 2 i in bibli
unui document (@ ) e prin atasarea din biblioteca ().
moson @ &

. Gl
5 Mysmis2021 & Entitotijuridice X Achio Q
:
o ata o) @ odnca
o ® Asociars
)
a
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Fiecare document atasat poate fi descarcat (*5 ), previzualizat Intr-un tab nou (@) si/ sau sters

(@),

Versiune manual 1. Versiune aplicatie 1 Pag. 223 din 223
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Implementare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



	INTRODUCERE
	Accesare modul Implementare
	Secțiunea 1 – Vizualizare modulul Implementare
	Secțiunea 2 - Cerere de prefinanțare
	2.1. Detalii cerere de prefinanțare
	2.1.1. Etape
	2.1.2. Documente finale
	2.1.3. Decizie
	2.1.4. Clarificare
	a) Cerere de clarificare
	b) Răspuns cerere de clarificare
	c) Documente atașate
	d) Solicitări prelungire termen
	e) Transmitere răspuns clarificare
	2.1.5. Versiune cerere
	2.1.6. Tranșă
	2.1.7. Documente

	2.2. Transmitere cerere prefinanțare - Validare

	Secțiunea 3 - Cerere de plată
	3.1. Etape
	3.2. Documente finale
	3.3. Decizie
	3.4. Clarificare
	a) Cerere de clarificare
	b) Răspuns cerere de clarificare
	c) Documente atașate
	d) Solicitări prelungire termen
	e) Transmitere răspuns clarificare

	3.6. Versiune cerere
	3.7. Parteneri
	3.8. Documente
	Documente justificative aferente cererii
	3.9. Stat
	3.10. Factură
	3.11. Ordin de deplasare
	3.12. Altă cheltuială/ cost simplificat
	3.13. Transmitere cerere plată - Validare

	Secțiunea 4. Cerere de rambursare / Cerere de rambursare aferentă cererii de plată
	A. Cerere de rambursare
	4.1. Etape
	4.2. Documente finale
	4.3. Decizie
	4.4. Clarificare
	a) Cerere de clarificare
	b) Răspuns cerere de clarificare
	c) Documente atașate
	d) Solicitări prelungire termen
	e) Transmitere răspuns clarificare

	4.5. Versiune cerere
	4.6. Parteneri
	4.7. Documente
	Documente justificative aferente cererii
	4.8. Stat
	4.9. Factură
	4.10. Ordin de deplasare
	4.11. Altă cheltuială/ cost simplificat
	4.12. Transmitere cerere rambursare - Validare

	B.  Cerere de rambursare aferentă cererii de plată
	Secțiunea 5. Documente justificative
	5.1. Resursă umană
	5.2. Contract de muncă
	5.3. Stat
	5.3.1. Adăugare linii stat
	5.3.2. Documente plată
	A) Asociere documente plată
	B) Dezasociere documente plată
	5.3.3. Documente atașate

	5.4. Factură
	5.4.1. Linii factură
	5.4.2. Documente plată
	A) Asociere documente plată
	B) Dezasociere documente plată
	5.4.3. Documente atașate

	5.5. Ordin de deplasare
	5.5.1. Linii ordin de deplasare
	5.5.2. Documente plată
	A) Asociere documente plată
	B) Dezasociere documente plată
	5.5.3. Documente atașate

	5.6. Altă cheltuială / Cost simplificat
	5.6.1. Linii cheltuialǎ / cost simplificat
	5.6.2. Documente plată
	A) Asociere documente plată
	B) Dezasociere documente plată
	5.6.3. Documente atașate

	5.7. Document plată
	5.7.1. Documente justificative asociate documentului de plată
	5.7.2. Dovezi plată
	5.7.3. Documente atașate

	5.8. Dovadă plată
	5.8.1. Documente plată
	A) Asociere documente plată
	B) Dezasociere documente plată
	5.8.2. Documente atașate



