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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care
este proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice,
astfel incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari

specifice si detaliate, Tn functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare

sistemelor de gestiune si control ale programelor.
In acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viata al unui proiect.

Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa

https://mysmis2021.gov.ro/.

Aplicatia are in prezent urmatoarele module functionale:

¢ modulul Proiecte - dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii cererilor de
finantare.

¢ modulul Evaluare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea evaluarii proiectelor
depuse.

¢ modulul Contractare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea colectarii informatiilor
structurate si ale documentelor justificative privind contractul de finantare,
transmiterea/solicitarea de acte aditionale si modificari ale contractului.

¢ modulul Achizitii - dedicat solicitantilor de finantare in vederea introducerii informatiilor cu
privire la achizitile derulate in cadrul Contractului de finantare (componenta FO) si
autoritatilor de verificare a achizitiilor derulate si transmise spre verificare (componenta
BO).
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¢ modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finantare in vederea inregistrarii Si
stocarii datelor privind implementarea proiectului necesare pentru monitorizarea,
respectiv gestionarea financiara a acestuia.

¢ sectiunea Raport de progres din modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de
finantare in vederea raportarii progresului privind evolutia indicatorilor stabiliti la nivel de
proiect.

¢ sectiunea Vizita la fata locului din modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de
finantare in vederea vizualizarii raportului cu privire la vizita la fata locului realizat de catre
autoritatea responsabila.

¢ sectiunea Rapoarte plan de monitorizare din modulul Implementare - cuprinde
indicatorii de etapa stabiliti pentru perioada de implementare a proiectului pe baza carora
se monitorizeaza si se evalueaza progresul implementarii proiectului, precum si conditiile
si documentele justificative pe baza carora se evalueaza si se probeaza indeplinirii
acestora, in vederea atingerii indicatorilor de realizare si de rezultat prevazuti in cererea

finantare si asumati in contractul de finantare/decizia de finantare, dupa caz.

Nota: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regasite in mediul de
productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale
aplicatiei. Singurele diferente dintre cele doua medii sunt de afisare (design), functionalitatile fiind

aceleasi.
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Accesare modul

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la  adresa:

https://mysmis2021.gov.ro/.

Dupa autentificare, aplicatia afiseaza pagina principala. Din aceasta, se acceseaza

butonul

]
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Sectiunea 1 - Adaugare Proiect

Adaugarea unui proiect se realizeaza din pagina Proiecte, prin actionarea butonului

din zona Proiectele mele sau prin actionarea butonului @ din zona Apeluri.
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1.1. Adaugare proiect din zona Proiecte

Dupa actionarea butonului , aplicatia deschide o fereastra pop-up Adauga proiect ;

Se completeaza campurile solicitate, iar pentru salvare se actioneaza butonul

Proiectul adaugat se vizualizeaza in lista proiectelor, in starea (statusul) Draft (schita).

La alegerea apelului din lista predefinita, in fereastra este afisata data inchiderii apelului selectat.

1.2. Adaugare proiect din zona Apeluri

Dupa actionarea butonului @ (Aplica), aplicatia va deschide o fereastra pop-up Adauga proiect.
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Butonul @ este disponibil doar pentru apelurile deschise.

Se completeaza campurile, iar pentru salvare se actioneaza butonul . Proiectul

adaugat se vizualizeaza in lista proiectelor, in starea (statusul) Draft (schita).

In fereastra este afisat automat apelul si data inchiderii apelului pentru care se adauga Proiectul.

1.3. Pagina Proiecte - Functionalitati

1.3.1 Informatii

In zona Proiectele mele se vizualizeaz urmétoarele informatii:
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@ Cod SMIS - Codul SMIS generat automat de aplicatie al proiectului. Acest cod este unic si nu

se poate modifica.

@ Titlu - Titlul proiectului introdus de catre utilizatorul care a ad&ugat proiectul si codul SMIS

generat automat de aplicatie al proiectului. Acest cod este unic si nu se poate modifica.
@ Apel - Apelul selectat la addugarea proiectului.

@ Data inchidere apel - Data si ora la care apelul se inchide.

@ Modul - Modulul mySMIS in care se afl& proiectul.

@ Stare - Statusul proiectului.

@ Parteneri - Entitatea juridica lider in proiect si dupa caz, partenerul asociat in proiect.

‘Rol propriu - Rolul pe care utilizatorul il detine in proiect:

- utilizatorul este reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice lider in proiect.
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- utilizatorul este reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice partenere,

asociata in proiect.

in zona Apeluri se vizualizeaza urmétoarele informatii:

@ Cod apel - Codul apelului generat automat de aplicatie. Acest cod este unic si nu se poate

modifica;

@ Apel - Titlul apelului;

@ Obiective specifice - Obiectivele specifice ale apelului;

@ Program - Programul operational pe care este apelul;

@ Data deschidere — Data si ora la care apelul se deschide (se pot transmite proiecte);

@ Dats inchidere - Data si ora la care apelul se inchide (nu se mai pot depune proiecte).
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1.3.2 Actiuni

T Asociere in proiect

2 . . T 1. . . . -
In pagina Proiecte este vizibil butonul . Descrierea pasilor de asociere in

proiect este disponibila la Sectiunea 2 - Asociere in proiect.

in zona Proiecte se pot realiza urmétoarele actiuni:

g—hl Vizualizeaza - deschide proiectul. Completarea sectiunilor se realizeaza potrivit Sectiunii 3 -

Completarea sectiunilor din proiect.

In zona Apeluri se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Aplica - se urmeaza pasii din Sectiunea 1.2. Adaugare proiect din zona Apeluri.
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Sectiunea 2 - Asociere in proiect

Asocierea in proiect se realizeaza urmand pasii:

Azociers in proiect

=
Se actioneaza butonul i . Aplicatia deschide fereastra Solicitari de asociere.

Pentru adaugarea unei solicitari de asociere, se actioneaza butonul

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé solicitare asociere in care se alege entitatea juridica

si se introduce codul de asociere, comunicat in afara sistemului, de catre liderul in proiect.

Actiunea se confirma prin actionarea butonului
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Liderul regaseste codul de asociere in proiect in pagina principala a proiectului la care doreste

sa asocieze entitatea juridica partener.
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Solicitarea se vizualizeaza in sectiunea Drepturi in proiect, pagina Solicitari de asociere, in starea

Jal
Liderul entitatii care a comunicat codul de asociere este notificat in aplicatie prin =, pe e-

mail si regaseste solicitarea de asociere in proiect, sectiunea Solicitari asociere. Acceptarea

acesteia se realizeaza prin actionarea @ din zona Actiuni.
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Se confirma actiunea prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.

Dupa confirmare, partenerul este adaugat in structura proiectului.
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Sectiunea 3 - Completarea sectiunilor din proiect

Din pagina principala Proiectele mele, se actioneaza butonul @ (Vizualizeaza) din dreptul

proiectului.

Aplicatia afiseaza pagina proiectului selectat.
Pagina proiectului este alcatuita din 3 zone:
1. Zona antet / informatii - este vizibila indiferent de sectiunea accesata din zona 2.

2. Zona sectiuni - cuprinde toate sectiunile unui proiect (sectiunile proiectului difera in functie

de apel). Acestea sunt stabilite la nivel de apel.

3. Zona de lucru - se vor adauga/ modifica informatiile pentru fiecare sectiune.
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" U\ J

Modifica titlu proiect

| () Droft

, butonul din cadrul zonei de

lucru antet / informatii, permite modificarea titlului proiectului. La actionarea acestuia, aplicatia

Pentru proiectele care se afla in stare

deschide fereastra Modifica titlu, se modifica titlul proiectului, dupa care se salveaza prin

) B (&) Modifict
actionarea butonului .
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Dupa salvarea modificarii, aplicatia afiseazd un mesaj de Succes, iar noul titlu al proiectului

devine vizibil in interfata.
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Pentru proiectele care se afla in si in , modificarea titlului
proiectului se realizeaza prin
.' b ) o . )
o -> Tip solicitare * -> Modificare proiect:
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. -> Tip solicitare * -> Act aditional sau Notificare:

Autoritatea de management / organismul intermediar poate solicita modificarea titlului proiectului,
prin initierea unui flux de clarificare din Back Office.

3.1. SOLICITANT

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

3.1.1. Aplicanti

Ap | Aplicanti

in sectiunea se afiseaza lista partenerilor din proiect.

Prin actionarea butonului > se acceseaza tab-urile pentru fiecare partener.
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Tn cazul proiectelor in care existd parteneri, acestia vor fi vizibili Tn aceasta sectiune.

La selectarea fiecarui partener, in zona de lucru, se afiseaza: informatiile generale, structura
grupului, conturile bancare, exercitiile financiare, asistenta acordata anterior, asistenta solicitata,

ajutor de stat si documentele atasate.
Aceste informatii sunt aduse in mod automat din meniul entitatii juridice.
in cazul in care informatiile din meniul entitatii juridice au fost modificate dup& adaugarea unui

proiect, la actionarea butonului , informatiile se vor actualiza.
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NOTA
Tn cazul preludrii entitdtii juridice de citre utilizatorul cu calitatea juridicd de Reprezentant legal/

.....

acestuia n proiectele aflate in starea Schitd sau In clarificare cu deschiderea sectiunii Solicitant se
impune sincronizarea informatiilor in modulul Proiecte, sectiunea Solicitant.

Sincronizarea informatiilor din sectiunea Solicitant conduce la actualizarea calitatii juridice a
utilizatorului Tn continutul Declaratiei unice, in modulul Proiecte.

3.1.2. Responsabil de proiect/ Persoana de contact
Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor
Editarea campurilor aferente Responsabil de proiect si Persoana de contact din aceasta sectiune

se face prin actionarea @ (Modifica).

0

Responsabil de proiect
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Prin actionarea @(Modificé) aplicatia deschide pagina pop-up Modifica responsabil proiect
in care se vor completa numele si prenumele, numarul de telefon si adresa de e-mail ale

responsabilului de proiect.

ATENTIE!
Numarul de telefon si adresa de e-mail ale responsabilului de proiect sunt vizibile in camp
doar dupa actionarea tastei Enter (de la tastatura).

Datele introduse se salveaza prin actionarea butonului .
Persoana de contact
Prin actionarea D aplicatia deschide pagina pop-up Modifica persoana de contact in care se

vor completa numele si prenumele, numarul de telefon si adresa de e-mail ale persoanei de

contact.
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ATENTIE!
Numarul de telefon si adresa de e-mail ale responsabilului de proiect sunt vizibile in camp
doar dupa actionarea tastei Enter (de la tastatura).

Datele introduse se salveaza prin actionarea butonului .

n cazul in care persoana de contact este aceeasi persoana cu responsabilul de proiect, in zona

de lucru Persoana de contact exista disponibil butonul H' (Precompleteaza) in vederea preluarii

informatiilor introduse anterior in zona de lucru Responsabil de proiect.
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Informatiilor introduse pot fi sterse (@) sau modificate ([-_!f'::;| ).

In zona de lucru Documente atagate se pot adauga documente specifice fie prin adaugarea unui

document nou ( ), fie din biblioteca entitatii
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Documentele incarcate sunt vizibile in interfata si pot fi descarcate (.i. ), previzualizate (9 ) sau

sterse (@ )-

3.1.3. Atribute proiect

Sectiune vizibilé in structura tuturor proiectelor.
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Sectiunea se editeaza prin actionarea butonului .

Sistemul deschide fereastra pop-up Modificé sectiune atribute proiect in care se bifeaza optiunile,
conform caracteristicilor fiecarui proiect.

in functie de optiunile bifate (DA/NU), formularul deschide si alte optiuni pentru completare.

Exemplu:
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-

Modificarile realizate se salveaza prin actionarea butonului .

Sectiunea permite incarcarea de documente, fie din biblioteca, fie adaugarea de documente noi,

respectand pasii urmatori:

@ Adaugd document nou

a)

@ Adaugd document nou

La actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra Adauga document nou.

Se selecteaza din lista derulanta tipul documentului incarcat;

Se trage documentul (Drag & drop) sau se cauta in spatiul de stocare local ( <= @ ),

o , . T, incorci
Se confirma actiunea prin actionarea butonului .
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b)
La actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up
Ataseaza document din biblioteca;

Se selecteaza entitatea juridica si documentul din biblioteca.

NOTA
Popularea bibliotecii cu documente se face din modulul Entitati juridice, meniul entitatii juridice,
sectiunea Bibliotecd documente.

Versiune manual 7. Versiune aplicatie 1 Pag_ 35 din 164
Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Proiecte
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



Un document incarcat poate fi descarcat (lil), previzualizat (9) sau sters ([ﬂI ).

3.2. CAPACITATE SOLICITANT

Sectiune vizibilé in structura tuturor proiectelor.
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In aceasta sectiune se vor completa informatiile cu privire la capacitatea solicitantului (partener

si/ sau lider in proiect, dupéa caz).

IMPORTANT!
n sectiunea Capacitate solicitant, completarea cAmpului Sursd de cofinantare este obligatorie.
Aceasta este informatie-conditie pentru deblocarea completarii sectiunii Buget total.

Z Modific
La actionarea butonului & , aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica capacitate

solicitant.
Se completeaza campurile cu informatiile specifice si se salveazad modificarea prin actionarea

Z Modifich
— oo |
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3.3. Localizare proiect

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

NOTA

1. Completarea sectiunii Localizare proiect este obligatorie. Este informatie-conditie pentru deblocarea
completarii sectiunii Buget - localizare (in cazul in care sectiunea a fost definita la creearea apelului);

2. In pagina principald, aplicatia afiseazd informatia introdusa in sectiunea Atribute proiect, cAmpul
Informatii localizare proiect national (Proiect national: DA/NU).

Lo | Localizare proicc

in sectiunea se introduc informatiile despre judetul/ judetele, localitatea/

s - - . . . . Adoug
localitatile unde se desfasoara proiectul, prin actionarea butonului _
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0

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé localizare proiect in care se completeaza informatiile

solicitate.

Salvarea informatiilor se realizeaza prin actionarea butonului .

Dupa salvare, informatiile se pot modifica ( g), sterge (@) si se pot adauga documente.
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3.4. Obiectiv proiect

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

in interfata, se vor adauga Obiectivul general al proiectului/ Scopul proiectului (prin actionarea

butonului ), Obiective specifice ale proiectului (prin actionarea butonului ) si
documente relevante ( si/ sau ).
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il

Aplicatia va afisa ferestrele pop-up aferente butoanelor actionate. Informatiile introduse se

salveaza si vor fi vizibile in interfata.
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Dupa salvare, informatiile se pot modifica ( Dj), sterge (®) si se pot adauga documente.

3.5. Justificare / Context / Relevanta

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor
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in interfatd, se vor adauga Justificare context (prin actionarea butonului ), Justificare

relevanta (prin actionarea butonului )-

In zona Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

-
3

Aplicatia va afisa ferestrele pop-up aferente butoanelor actionate. Informatiile introduse se
salveaza si vor fi vizibile in interfata.
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Dupa salvare, informatiile se pot modifica si se pot adduga documente din biblioteca si/ sau din

spatiul de stocare local.
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3.6. Descriere instrumente financiare folosite

In cazul in care se folosesc instrumente financiare pentru finantarea proiectului, in aceasta

sectiune se descrie forma instrumentelor financiare (instrumente de capitaluri proprii sau datorie).

Prin actionarea butonului se introduce descrierea instrumentului/ instrumentelor

financiar/ financiare folosit/ folosite.

Informatia salvata se vizualizeaza in pagina si se poate modifica.

De asemenea, se pot incarca documente relevante in zona de incarcare Documente atasate.

3.7. Caracter durabil al proiectului

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor.

Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica durabilitate, in

care se introduc informatii specifice fiecarei sectiuni din fereastra.
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]

Informatia salvata se vizualizeaza in pagina si se poate modifica.
De asemenea, se pot incarca, din biblioteca sau din spatiul de stocare local, documente relevante

in zona de incarcare Documente atagate.
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3.8. Riscuri

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor.

o i Ri | Riscuri ) . e . . . . .
In sectiunea , se descriu si se detaliaza riscurile asociate proiectului.

Pentru a descrie riscurile, se actioneaza butonul din zona Descriere riscuri.

Aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica descriere riscuri in care se introduce descrierea

riscurilor identificate. Se salveaza informatia prin actionarea butonului .
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Pentru a detalia fiecare risc identificat, se actioneaza butonul . Aplicatia deschide

fereastra pop-up Adauga risc identificat, in care se introduce riscul identificat si masurile de

atenuare ale acestuia. Se salveaza informatia prin actionarea butonului :

In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

Versiune manual 7. Versiune aplicatie 1 Pag. 48 din 164
Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Proiecte
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



Dupa salvare, informatiile introduse se pot modifica ( L'ﬂ), sterge (@).

3.9. Grup tinta

Pentru a introduce descrierea grupului tinta, se actioneaza butonul din zona de lucru
Grup tinta.
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica sectiune grup tintd in care se introduce descrierea

grupului tintd. Informatiile introduse se salveaza prin actionarea butonului

Descrierea introdusa se poate modifica actionandu-se butonul din zona Grup tinta.
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In zona Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.10. Date implementare proiect PAP

Adaugarea Datelor implementare proiect PAP se realizeaza prin actionarea butonului
din interfata.
Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugad date implementare proiect PAP, in care se

completeaza fiecare sectiune a acesteia, dupa caz. Informatiile se vor salva prin actionarea

butonului
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-

Informatiile introduse vor fi vizibile Tn interfata si se pot modifica sau sterge.
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In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.11. Principii orizontale

Sectiune vizibilé in structura tuturor proiectelor.

'|~n sec’;iunea Pr | Principii orizontale

se vor introduce informatii cu privire la egalitatea de sanse,
dezvoltarea durabild, imunizarea la schimbarile climatice si principiul DNSH (Do No Significant

Harm).
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La actionarea butonului din dreptul fiecarei categorii de informatii, aplicatia deschide o

fereastra pop-up pentru a modifica continutul acesteia. Datele introduse se salveaza prin

. . A ifict
apasarea butonului .

Datele introduse si salvate se pot modifica prin actionarea butonului
In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau
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3.12. Coerenta cu politica de mediu

in sectiunea se introduc informatii privind coerenta cu politica de
mediu.

(-
Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Coerenté cu politica de

mediu in care se completeazd campurile cu informatiile specifice. Acestea se salveaza prin

actionarea butonului

Versiune manual 7. Versiune aplicatie 1 Pag_ 55 din 164
Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Proiecte
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



Datele introduse si salvate se pot modifica prin actionarea butonului

in zona Documente atasate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.13.Schimbari climatice si dezastre

In sectiunea se introduc informatii relevante pentru proiect cu

privire la schimbarile climatice si dezastre.
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Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica schimbarile

climatice si rezistenta in fata dezastrelor in care se completeaza campurile cu informatiile

specifice. Acestea se salveaza prin actionarea butonului

Datele introduse si salvate se pot modifica prin actionarea butonului
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In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.14. Directive

3.14.1. Directiva SEA

Di | Directivtl SEA

in sectiunea se introduc informatii relevante pentru proiect cu privire la directiva

care vizeaza evaluarea strategica de mediu.

Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica directivad SEA
in care se bifeaza una dintre cele doua optiuni (DA/ NU).

in functie de optiunea bifata, aplicatia afiseaza mai multe sau mai putine campuri de detaliu.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
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Datele introduse si salvate se pot modifica prin actionarea butonului

In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau
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3.14.2. Directiva EIM

N . Di | Directivd EIM . . . . . . .
In sectiunea se introduc informatii relevante pentru proiect cu privire la directiva

ce reglementeaza evaluarea impactului asupra mediului.

Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica directiva EIM
in care se completeaza informatiile relevante pentru proiect.

in functie de optiunea bifata, aplicatia afiseaza mai multe sau mai putine cadmpuri de detaliu.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
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]

Datele introduse si salvate se pot modifica prin actionarea butonului

in zona Documente atasate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.14.3. Directiva privind habitatele

In sectiunea se vor introduce informatiile relevante corelate cu

prevederile directivei privind habitatele.
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Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica directiva privind

habitatele in care se completeaza informatiile relevante pentru proiect.

in functie de optiunea bifata, aplicatia afiseazd mai multe sau mai putine campuri de detaliu.
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Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

in zona Documente atagate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.14.4. Directiva-cadru privind apa

In sectiunea se vor introduce informatiile relevante corelate cu

prevederile directivei-cadru privind apa.
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Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica directiva cadru

privind apa in care se completeaza informatiile relevante pentru proiect.

In functie de optiunea bifata, aplicatia afiseaz& mai multe sau mai putine campuri de detaliu.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
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Informatiile introduse vor fi vizibile n interfata si se pot modifica.

In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.14.5. Alte directive de mediu

in sectiunea se vor introduce informatiile relevante corelate cu prevederile

altor directive de mediu.

c

Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica directive de
mediu in care se completeaza informatiile relevante pentru proiect.
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Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

In zona Documente atagate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.15. Metodologie de implementare proiect

in sectiunea se va descrie metodologia de implementare a
proiectului.
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Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd metodologie. Se
introduc informatiile relevante cu privire la metodologia de implementare a proiectului tindndu-se

cont de numarul de caractere disponibile si de caracterele speciale.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.
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In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.16. Specializare inteligenta

in sectiunea se vor completa informatiile relevante specifice.

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga specializare
inteligenta. Se selecteaza obiectivul specific, fondul UE, strategia, domeniul si subdomeniul din
nomenclatoarele afisate relevante cu privire la metodologia de implementare a proiectului

tindndu-se cont de numarul de caractere disponibile si de caracterele speciale.
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o . o o . i . Adaugd
Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului .

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica ([__1'4?) sau sterge (@).
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In zona Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.17. Maturitate proiect

in sectiunea se vor completa informatiile relevante specifice.
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Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd maturitate

proiect. Se completeaza campurile cu informatiile solicitate.

-

- . . . B [ Madifica
Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului .

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.
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In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.18. Descriere investitie

In sectiunea se va descrie investitia realizata prin proiect respectandu-se

recomandarile din Ghidul solicitantului.

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd sectiune
descriere investitie. Se introduc informatiile relevante cu privire la descrierea investitiei tinandu-

se cont de numarul de caractere disponibile si de caracterele speciale.
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Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

in zona Documente atagate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.19. Descrierea fazelor proiectului

in sectiunea se vor descrie fazele proiectului respectandu-se

recomandarile din Ghidul solicitantului.
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. . [ Modifica N . e o .
Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd sectiune
descriere faze. Se introduc informatiile relevante cu privire la descrierea fazelor proiectului

tindndu-se cont de numarul de caractere disponibile si de caracterele speciale.

e s < . N (£ Modifica
Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului .

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.
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In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.20. Descriere proiect inclus in TEN

in sectiunea se va descrie proiectul inclus in reteaua

transeuropeana respectand recomandarile din Ghidul solicitantului.

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica descriere proiect
din reteaua transeuropeand. Se introduc informatiile relevante cu privire la descrierea proiectului
inclus in reteaua transeuropeana tindndu-se cont de numarul de caractere disponibile si de

caracterele speciale.
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Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

in zona Documente atagate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.21. Documentatii tehnico-economice

In sectiunea Documentatii tehnico-economice se completeaza informatii cu privire la:
> D.1. Analiza cererii;
> D.2. Analiza optjunilor;

> D.3. Fezabilitatea optiunii selectate.
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> D.1. Analiza cererii

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica sectiune analiza
cererii. Se introduc informatiile relevante cu privire la descrierea si referinta analizei cererii

tindndu-se cont de numarul de caractere disponibile si de caracterele speciale.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.
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> D.1. Analiza optiunilor

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica sectiune analiza
optiunilor. Se introduc informatiile relevante cu privire la analiza optiunilor tindndu-se cont de

numarul de caractere disponibile si de caracterele speciale.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

> D.3. Fezabilitatea optiunii selectate

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd sectiune
fezabilitatea optiunii selectate. Se introduc informatiile relevante cu privire la fezabilitatea optiunii

selectate tindndu-se cont de numarul de caractere disponibile si de caracterele speciale.
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Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

In zona Documente atagate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.22. ANALIZA ACB
3.22.1. ACB - Analiza financiara

in sectiunea (ACB = Analiza cost-beneficiu) se completeaza informatii
specifice subsectiunilor: Descrierea metodologiei, Principalele elemente si parametri utilizati in
analiza cost-beneficiu pentru analiza financiara (E.1.2 si E.2.1 - E.2.4), Aplicarea proportionald a
veniturilor nete actualizate, Principalii indicatori ai analizei financiare in conformitate cu
documentul privind analiza Cost-Beneficiu si Strategia de tarifare si accesibilitate din punct de

vedere economic (dacéa este cazul).
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> Descrierea metodologiei

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modificad descriere

metodologie. Se introduc informatiile relevante cu privire la descrierea metodologiei de analiza

financiara cost-beneficiu tindndu-se cont de numarul de caractere disponibile si de caracterele

speciale.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
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Informatiile introduse vor fi vizibile n interfata si se pot modifica.

> E.1.2. Principalele elemente si parametri utilizati in analiza cost-beneficiu pentru

analiza financiara

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up E.1.2. Principalele
elemente si parametri utilizati in analiza cost-beneficiu pentru analiza financiara. Se introduc

informatiile cu privire la perioada de referinta si rata de actualizare financiara.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile n interfata si se pot modifica.

> E.1.2. Principalele elemente si parametri utilizati in analiza cost-beneficiu pentru

analiza financiara (E.2.1. - E.2.4)

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up E.1.2. Principalele
elemente si parametri utilizati in analiza cost-beneficiu pentru analiza financiara. Se introduc
informatiile cu privire la Costurile de investitie totale, fara provizioanele pentru cheltuieli

neprevazute, Valoare reziduala, Venituri, Costuri de functionare si de inlocuire.
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Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

> Aplicarea proportionala a veniturilor nete actualizate

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Aplicarea proportionala
a veniturilor nete actualizate. Se introduc informatiile cu privire la Venituri nete, Costuri de

investitie totale - venituri nete, Aplicarea pro rata a venitului net actualizat (%).
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Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

> E.4. Principalii indicatori ai analizei financiare in conformitate cu documentul

privind analiza Cost-Beneficiu

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up E.4. Principalii indicatori
ai analizei financiare in conformitate cu documentul privind analiza Cost-Beneficiu. Se introduc

informatiile cu privire la Rata de rentabilitate financiara (%) si Valoare actualizata neta (euro).
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Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

> Strategia de tarifare si accesibilitate din punct de vedere economic (daca este cazul)

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Strategia de tarifare si
accesibilitate din punct de vedere economic (dacé este cazul) si se introduc informatiile solicitate

in interfata.

Versiune manual 7. Versiune aplicatie 1 Pag_ 85 din 164
Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Proiecte
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

In zona Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.22.2. ACB - Analiza economica

in sectiunea ACB - Analizd economicd se introduc informatii relevante cu privire la descrierea
metodologiei, beneficiile economice, lista costurilor, principalii indicatori ai analizei economice n
conformitate cu documentul privind analiza cost-beneficiu si impactul proiectului asupra ocuparii

fortei de munca.

0 O
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Prin actionarea butonului din dreptul fiecarei subsectiuni, aplicatia deschide fereastra

pop-up specifica in care se completeaza informatiile relevante.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
Informatiile introduse vor fi vizibile n interfata si se pot modifica.

Aplicatia va afisa fereastra pop-up in care se vor introduce informatiile. Acestea se salveaza prin

actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile Tn interfata si se pot modifica.

In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau
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3.22.3. ACB - Analiza de senzitivitate

in sectiunea ACB - Analiza de senzitivitate se introduc informatii relevante cu privire la descrierea
metodologiei, analiza de senzitivitate, variabile care au fost identificate ca fiind critice, valorile de
comutare ale variabilelor critice, evaluarea riscurilor si evaluari suplimentare efectuate, daca este

cazul.

(-
.
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Prin actionarea butonului din dreptul fiecarei subsectiuni, aplicatia deschide fereastra

pop-up specifica in care se completeaza informatiile relevante.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

in zona Documente atasate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.23. Mediu - costul masurilor incluse in bugetul proiectului

in sectiunea Mediu - costul mésurilor incluse in bugetul proiectului se va descrie costul masurilor
pentru protectia mediului incluse in bugetul proiectului, respectandu-se recomandarile din Ghidul

solicitantului.
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Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd costul masurilor
luate. Se bifeaza optiunea relevanta pentru proiect. in functie de optiunea selectata, campurile

solicitate in interfata se modifica.
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Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

in zona Documente atasate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.24. Calendar proiect

In sectiunea Calendar proiect se introduc etapele proiectului si datele de incepere si finalizare ale

acestora.
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. . . Adaugt
Prin actionarea butonului S

aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga etapa calendar
in care se selecteaza etapa proiectului din nomenclatorul desfasurat, datele de incepere si

finalizare ale etapei fixe (DA - zz.ll.aaaa sau NU (ll.aaaa).

Informatia introdusa se salveaza prin actionarea butonului ‘“""‘-’".

Informatiile introduse vor fi vizibile n interfata si se pot modifica.
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Dupa salvare, informatiile se pot modifica ( g), sterge (®).

in zona Documente atagate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.25. Rezumat revizuiri aplicatie

in sectiunea se va introduce rezumatul revizuirilor formularului de

cerere pentru proiect, respectandu-se recomandarile din Ghidul solicitantului.
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Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd rezultatul
revizuirilor formularului de cerere pentru proiect. Se introduc informatiile relevante cu privire la
rezumatul revizuirilor formularului de cerere pentru proiect tindndu-se cont de numarul maxim de

caractere disponibil.

Modificarea realizata se salveaza prin actionarea butonului
Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.
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In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.26. Descriere PPP

2 . De | Descriere PPP . . . . .
In sectiunea o (Descriere parteneriat public-privat) se descrie forma
parteneriatului public-privat, precum procesul de selectare a partenerului privat, structura PPP-

ului etc.

Prin actionarea butonului aplicatia deschide fereastra pop-up Modificad rezultatul
revizuirilor formularului de cerere pentru proiect. Se introduc informatiile relevante cu privire la
rezumatul revizuirilor formularului de cerere pentru proiect tindndu-se cont de numarul maxim de

caractere disponibil.

Versiune manual 7. Versiune aplicatie 1 Pag_ 95 din 164
Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Proiecte
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



Acestea se salveaza prin actionarea butonului

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot modifica.

In zona Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.27. Indicatori de realizare si de rezultat (program)

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

In sectiunea se vor introduce indicatorii prestabiliti de realizare si indicatorii prestabiliti de rezultat,

asa cum sunt stabiliti la nivelul apelului.
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Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up in care se va introduce
indicatorul. Campurile din fereastra pop-up sunt diferite in functie de indicatorul selectat din

nomenclatorul afisat.
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Informatiile introduse sunt vizibile in interfata si se pot efectua urmatoarele actiuni:

@- Vizualizeaza - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up care cuprinde

toate detaliile indicatorului pentru care s-a actionat butonul;

Df_ Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up in care se pot

modifica toate detaliile indicatorului pentru care s-a actionat butonul;
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®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.

In zona Documente atagate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.28. Indicatori suplimentari

In | Indicatori suplmentar

in sectiunea se introduc indicatorii suplimentari de realizare si indicatorii

suplimentari de rezultat.
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Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéa indicator
suplimentar de realizare/ rezultat (dupa caz) in care se introduce indicatorul/ indicatorii

suplimentari.

Informatiile introduse vor fi vizibile in interfata si se pot:

Versiune manual 7. Versiune aplicatie 1 Pag. 100 din 164
Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Proiecte
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



Llf- Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up in care se pot

modifica toate detaliile indicatorului pentru care s-a actionat butonul.

[ﬁ]- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.

In zona Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.29. Plan de achizitii

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

in sectiunea Plan de achizitii, se introduc achizitile planificate a se derula in cadrul proiectului
mentionandu-se titlul achizitiei, descrierea, tipul achizitiei, tipul procedurii, perioada, moneda,

valoarea TVA si valoarea estimata fara TVA a achizitiei.
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NOTA
Informatiile cu privire la achizitiile planificate se vor introduce Tnh subsectiunea care poarta denumirea
entitatii juridice.

Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé achizitie in care

se introduc informatiile relevante pentru proiect.
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NOTA
Tn cazul in care proiectul este realizat in parteneriat, Planul de achizitii se completeazi de citre

fiecare partener din proiect.

Informatiile introduse sunt vizibile in interfata si se pot efectua urmatoarele actiuni:

@- Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la adaugarea achizitiei pentru care s-a actionat butonul.

®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.
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In zona Documente atagate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor
si/ sau

Su | Sumar

in subsectiunea din sectiunea Plan de achizitii se vizualizeaza centralizatorul

achizitiilor introduse de fiecare partener din proiect si de catre lider.
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Prin actionarea butonului ? (Vizualizeaza), aplicatia deschide planul de achizitie al entitatii

selectate.

3.30. Resurse Umane

In sectiunea se introduc informatii cu privire la resursa umana implicata in
proiect.
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Adaugd
Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé resurse

umane in care se introduc informatiile specifice.

—

Informatiile introduse sunt vizibile in interfata si se pot efectua urmatoarele actiuni:

Df_ Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up in care se pot

modifica toate detaliile persoanei pentru care s-a actionat butonul.
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®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.

De asemenea, tabelul cu resursele umane implicate se poate descarca in format Excel, prin

actionarea butonului

in zona Documente atasate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.31. Rezultate asteptate/ Realizari asteptate

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

in sectiunea se adauga descrierea rezultatului asteptat corelat

cu obiectivul specific si fondul UE.
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Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd rezultat

asteptat in care se introduc informatiile specifice relevante.

" . . . Adaugt
Acestea se salveaza prin actionarea butonului .

Informatiile introduse sunt vizibile in interfata si se pot efectua urmatoarele actiuni:
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r—' - Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la adaugarea rezultatului asteptat pentru care s-a actionat

butonul.

®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.

In zona Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.32. Activitati

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

2 . Ac | Activitdti o TN . NI . .
in sectiunea YT se adauga activitatile si subactivitatile proiectului corelate cu

obiectivul specific si fondul UE.
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, . . Adough N , . N .
Prin actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra pop-up in care se introduce

. .. < o . . . Adaugd
activitatea previzionata. Aceasta se salveaza prin actionarea butonului .

Informatiile introduse sunt vizibile in interfata si se pot efectua urmatoarele actiuni:

Versiune manual 7. Versiune aplicatie 1 Pag. 110 din 164
Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Proiecte
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



Llf- Modifica - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastra pop-up in care se pot
modifica toate informatiile introduse la adaugarea activitatii previzionate pentru care s-a actionat

butonul.

®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastra pop-up pentru

confirmarea actiunii.

NOTA
Fiecarei activitati previzionate trebuie sa ii corespunda cel putin o subactivitate.
Diagrama GANTT este generata de sistem la nivel de subactivitate.

in interfatd, sub fiecare activitate previzionatd introdusa existd zona dedicata introducerii

subactivitatii/ subactivitatilor prin actionarea butonului .

— o o s s o o oy,
— o — P ]

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd subactivitate previzionatd aferentd activitatii ...
(denumirea activitatii introdusa anterior) in care se completeaza cémpurile cu informatiile

specifice.
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Subactivitatile introduse sunt vizibile Tn interfata si se pot efectua urmatoarele actiuni:

Df_ Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la adaugarea subactivitatii pentru care s-a actionat butonul.
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®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea
actiunii.

La introducerea subactivitatilor, aplicatia afiseaza automat Diagrama GANTT.

Asupra acesteia se pot efectua urmatoarele actiuni:
() . , - ex - -
£} Zoomin-la actionarea butonului diagrama afisata in interfatd se mareste;

@ Zoom out - la actionarea butonului diagrama afisata in interfatd se micsoreaza;

o}

Selection Zoom - la actionarea butonului cadnd se trece cu mouse-ul peste o sectiune a

diagramei, apar detaliile subactivitatii (denumire si perioada de desfasurare);

f
*“] Panning - la actionarea butonului se permite derularea pe orizontala (stdnga-dreapta) a
subactivitatilor;

ﬂ Reset Zoom - la actionarea butonului se reseteaza zoom-ul, revenindu-se la dimensiunea
initiala;

~— Download SVG/ PNG - la actionarea butonului se descarca Diagrama GANTT in format
SVG, PNG sau CSV.
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3.33. Indicatori de etapa

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

NOTA
Aceasta sectiune este corelata cu sectiunea Indicatori de realizare si de rezultat (program).

Indicatorii de etapa completati in aceasta sectiune se vor afisa in sectiunea Plan de monitorizare a

proiectului.

in sectiunea Indicatori de etapa se introduc doud categorii de indicatori: indicatori etapa de

realizare si indicatori etapa de reper.
in vederea adaugarii de indicatori etapa de realizare/ reper (dupa caz) se actioneaza butonul

Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga indicator etapa de realizare/ reper (dupa caz) in care

se va introduce indicatorul/indicatorii stabiliti. Indicatorul/ indicatorii de realizare/ reper se

salveaza prin actionarea butonului
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Indicatorii introdusi sunt vizibili in interfata si permit urmatoarele actiuni:

Df_ Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la adaugarea indicatorului pentru care s-a actionat butonul.

®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.
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i

In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.34. Plan de monitorizare a proiectului

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

in interfatd sunt aduse automat informatiile din sectiunea Indicatori de etapa.
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Prin actionarea butonului r—"'{? aplicatia deschide fereastra pop-up Modificd plan monitorizare in

care se va introduce criteriul de validare si se va selecta tipul de indicator de etapa (Calitativ,

cantitativ, Valoric) aferent indicatorului pentru care s-a actionat butonul |__|(;9 Se salveaza prin

. N (& Madifics
actionarea butonului .
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In zona Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau
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3.35 BUGET TOTAL

Buget proiect
Aceasta sectiune este o sectiune informativa in care se vizualizeaza bugetul proiectului.
Bugetul se poate exporta in format xIsx prin actionarea butonului

Pentru detalierea/ modificarea bugetului pentru unul dintre parteneri, se actioneaza butonul -

(Vizualizeaza) de pe linia aferenta partenerului.

-
O

Aplicatia va afisa bugetul partenerului pentru care s-a actionat 9 Acest lucru este marcat si in

zona de sectiuni.
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Informatiile afisate vor fi vizibile in interfata si permit urmatoarele actiuni:

Df_ Modifica - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la adaugarea cheltuielii pentru care s-a actionat butonul.

[ﬁ]- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastrd pop-up pentru

confirmarea actiunii.

In zona Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau
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| |
Buget entitate juridica (lider si/ sau partener)
NOTA
in vederea completarii sectiunii Buget aferent entititii juridice lider si/ sau partener trebuie
completata sursa de cofinantare si categoria de beneficiar din sectiunea Capacitate solictant.
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Prin actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra Adaugé cheltuiald in care se

introduc informatiile specifice.

Precalculeazd valori cheltuiald

Pentru a se adauga cheltuiala bugetara introdusa, se actioneaza butonul

]

Sistemul efectueaza calculele si afiseaza informatiile care vor fi introduse pe linia bugetara.
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v . ' ' . . Adaugd
Se salveaza informatiile prin actionarea butonului © Adaug

Informatiile afisate vor fi vizibile in interfata si permit urmatoarele actiuni:

D/_ Modifica - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la adaugarea cheltuielii pentru care s-a actionat butonul.

®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastra pop-up pentru

confirmarea actiunii.
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In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

@ Adougd document nou $i/ sau

3.35.1. Buget - domeniu de interventie

in sectiunea se vor introduce informatiile relevante prin actionarea
butonului
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up Adaugé domeniu de interventie pentru adaugarea domeniului

de interventie.

. . . . < . . . Adaugd
Salvarea informatiilor introduse se realizeaza prin actionarea butonului Ch .
Acestea sunt vizibile in interfata si permit efectuarea urmatoarelor actiuni:
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Llf- Modifica - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la addugarea domeniului de interventie.

[ﬁ]- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastra pop-up pentru

confirmarea actiunii.
Automat, aplicatia afiseaza Total - Domeniu de interventie pe fiecare obiectiv specific.

In zona de lucru Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea

butoanelor si/ sau

3.35.2. Buget - forma de sprijin

in sectiunea se introduc informatiile relevante prin actionarea butonului
@ Adaugs
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé forma de sprijin pentru adaugarea formei de sprijin.

. o . . . Adaugé
Salvarea se realizeaza prin actionarea butonului e .

Informatiile introduse vor fi vizibile Tn interfata si permit urmatoarele actiuni:

Df Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la adaugarea formei de sprijin.
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@ Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.

Automat, aplicatia afiseaza Total - Forma de sprijin.

In zona Documente atagate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.35.3. Buget - dimensiune punere in practica teritoriala

In sectiunea se introduc informatiile relevante prin actionarea butonului
@ Adaugs
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up Adaugd buget mecanism de aplicare teritoriald pentru

adaugarea bugetului mecanism de aplicare teritoriala.

. o . . . Adaugé
Salvarea se realizeaza prin actionarea butonului © .

Informatiile introduse vor fi vizibile Tn interfata si permit efectuarea urmatoarelor actiuni:
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Llf- Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la addugarea bugetului mecanism de aplicare teritoriala.

@- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.

Automat, aplicatia afiseaza Total - Mecanism de aplicare teritoriala.

in zona de lucru Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea

butoanelor si/ sau

3.35.4. Buget - activitate economica

in sectiunea se introduc informatiile relevante prin actionarea butonului
@ Adaugs
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adauga buget pentru activitate economicéd pentru adaugarea

bugetului pentru activitatea economica.

. o . . . Adaugé
Salvarea se realizeaza prin actionarea butonului © .

Informatiile introduse sunt vizibile in interfata si permit efectuarea urmatoarelor actiuni:
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Llf- Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la addugarea bugetului pentru activitatea economica.
[ﬁ]- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.

Automat, aplicatia afiseaza Total - Activitate economica.

In zona Documente atasate se pot incirca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.35.5. Buget — localizare

NOTA
Completarea sectiunii Localizare proiect este informatie - conditie pentru completarea sectiunii

Buget-localizare (in cazul in care aeasta sectiune a fost definita la crearea apelului).
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In sectiunea Buget - localizare sunt afisate informatiile introduse in sectiunea Localizare proiect

(vezi sectiunea 3.3. Localizare proiect).

Pe fiecare linie a bugetului Localizare se introduc informatiile relevante.

Pentru introducerea informatiilor pe fiecare localizare, se actioneaza butonul 4 , iar aplicatia

deschide fereastra pop-up Modifica buget localizare pentru modificarea buget localizare.
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. " . . . B (& Modifica
Salvarea informatiilor introduse se face prin actionarea butonului .

Acestea sunt vizibile in interfata si permit efectuarea urmatoarele actiuni:

@- Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la adaugarea domeniului de interventie.
®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastra pop-up pentru

confirmarea actiunii.

Dupa salvare, bugetul localizare este actualizat.

NOTA
Aceste localizari ale proiectului sunt afisate asa cum au fost completate in sectiunea Localizare
proiect. Daca se doreste alte localizari trebuie sa se completeze in sectiunea Localizare proiect!

in zona de lucru Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea

butoanelor si/ sau
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3.35.6. Buget - teme secundare in cadrul FSE+

in sectiunea se introduc informatiile relevante prin actionarea butonului

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up Adauga buget pentru adaugarea bugetului eligibil - tema

secundara FSE.

Salvarea informatiilor introduse se face prin actionarea butonului
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Acestea sunt vizibile in interfata si permit efectuarea urmatoarele actiuni:

Df- Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la adaugarea bugetului Tema secundara FSE.

®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastra pop-up pentru

confirmarea actiunii.

Automat, aplicatia afiseaza Total - Tema secundara FSE.

in zona Documente atasate se pot incarca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.35.7. Buget - dimensiune egalitate de gen

in sectiunea se introduc informatiile relevante prin actionarea
butonului
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd buget pe dimensiunea egalitatii de gen in cadrul

FSE+, FEDR, FC si FTJ pentru adaugarea bugetului eligibil - dimensiune egalitate de gen.

Salvarea informatiilor introduse se face prin actionarea butonului

Acestea sunt vizibile in interfata si permit efectuarea urmatoarele actiuni:
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Llf- Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up in care se pot

modifica toate informatiile introduse la addugarea bugetului Dimensiune egalitate de gen.

[ﬁ]- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.

Automat, aplicatia afiseaza Total - Dimensiune egalitate de gen.

in zona de lucru Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea

butoanelor si/ sau

3.35.8. Buget - strategii macroregionale si bazin maritim

in sectiunea se introduc informatiile relevante prin actionarea butonului
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugéd buget strategii macro-regionale si pentru bazinele

maritime pentru adaugarea bugetului aferent sectiunii.

Salvarea informatiilor introduse se face prin actionarea butonului

Acestea sunt vizibile in interfata si permit efectuarea urmatoarele actiuni:
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Llf- Modifica - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up in care se pot
modifica toate informatiile introduse la adaugarea bugetului Strategii macro-regionale si pentru

bazinele maritime.

®- Sterge - La actionarea butonului, aplicatia va deschide o fereastra pop-up pentru

confirmarea actiunii.

Automat, aplicatia afiseaza Total - Strategii macro-regionale si pentru bazinele maritime.

in zona de lucru Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea

butoanelor si/ sau

3.36. Criterii evaluare ETF

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

Cr | Criterii evaluare ETF

in sectiunea se completeaza optiunile pentru criterile de evaluare tehnico-

financiara.

. o . . . . . . A Completeazt
Completarea fiecarui criteriu se face prin actionarea butonului .
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea/ bifarea optiunii/ completarea punctajului.

AN

faptul ca acel criteriu nu a fost completat.

Marcajul din dreptul unui criteriu de evaluare ETF atentioneaza utilizatorul cu privire la

v
Marcaijul din dreptul unui criteriu de evaluare ETF indica faptul ca acel criteriu a fost
completat.
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In zona Documente atasate se pot incdrca documente relevante prin actionarea butoanelor

si/ sau

3.37. Declaratia unica

3.37.1. Declaratii unice

Sectiune vizibila in structura tuturor proiectelor

Aceasta sectiune este informativa, in care se vizualizeazad statusul declaratiilor unice ale

partenerilor din proiect.

Pentru completarea declaratiei unice, reprezentantul legal/ imputernicitul reprezentantului legal

selecteaza din sectiune entitatea pe care o reprezinta.
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Aplicatia afiseaza pagina in care utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit al reprezentantului

legal acceseaza fereastra in care completeaza si incarca declaratia, prin actionarea butonului

La actionarea butonului , aplicatia deschide fereastra pop-up Adaugé declaratie unicé in

care se realizeaza urmatorii pasi:
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Se confirma (bifeaza) criteriile obligatorii si/ sau optionale de eligibilitate afisate in fereastra;
Se genereaza declaratie unica prin actionarea butonului E""“'“'“";

Se aplica semnatura electronica (in afara sistemului) de catre utilizatorul reprezentant legal/

imputernicit al reprezentantului legal si se ataseaza declaratia unica prin actionarea butonului

sau drag&drop;

Se incarca declaratia unica semnata prin actionarea butonului :

NOTE

I Declaratia unica se poate genera doar daca sunt confirmate (bifate) criteriile obligatorii de
eligibilitate si bugetul proiectului completat.

I Orice modificare a bugetului proiectului dupa incarcarea declaratiei unice implica stergerea
acesteia.

Versiune manual 7. Versiune aplicatie 1 Pag. 144 din 164
Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Proiecte
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



Declaratia unica incarcata este vizibild in interfatd si se pot realiza urmatoarele actiuni:

L—J Descarca - La actionarea butonului, declaratia este descarcata local.

@ Previzualizeaza - La actionarea butonului, declaratia se deschide intr-un tab nou pentru

vizualizare.

@ Sterge - La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea

actiunii.
In sectiunea Declaratii unice statusul declaratiei devine si se descarca () si/ sau
previzualiza (9).
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IMPORTANT!

Dupa incarcarea declaratiei unice de catre entitatea lider, partenerul/ pertenerii va/ vor fi notificat/
notificati prin aplicatie si va/ vor putea completa si incarca declaratia unica din contul
reprezentantului legal.

3.38. Drepturi in proiect
Sectiunea Drepturi in proiect este vizibilda doar pentru reprezentantul legal/ Tmputernicitul
reprezentantului legal al entitatii juridice lider al proiectului.

3.38.1. inrolati

In aceasta sectiune se vizualizeaza lista persoanelor inrolate la entitatea juridica lider al

proiectului si au drepturi de editare in proiect.

Lo s ip . . B [ Modifich
Aceasta lista se poate modifica prin actionarea butonului .
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Aplicatia deschide fereastra pop-up Modifica drepturi pentru modificarea drepturilor persoanelor
inrolate.

Revocarea dreptului unui utilizator inrolat se face prin actionarea % din dreptul numelui afisat in
interfata.

Acordarea dreptului pe proiect unui nou utilizator inrolat se face prin selectarea acestuia din lista

derulanta prin actionarea butonului
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Modificarile realizate asupra Listei persoanelor care au drepturi pe proiect se salveaza prin

, & Modifics
actionarea butonului -

3.38.2. Parteneri

Parteneri

in sectiunea se vizualizeaza lista entitatilor juridice partenere in proiect.

Un partener se poate revoca prin actionarea butonului ®
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O

Prin actionarea butonului @ aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

Dupa confirmare, toate informatiile introduse pentru partener se vor sterge automat, iar zona

Sectiuni se va modifica (nu mai sunt vizibile sectiunile pentru partenerul revocat).
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NOTA

Reprezentantul legal/ imputernicitul reprezentantului legal partener, dupa revocare parteneriat de catre
lider si revocare inrolare la entitatea lider nu mai poate vizualiza proiectul in care a fost partener.

Reprezentantul legal/ imputernicitul reprezentantului legal partener, dupa revocare parteneriat de catre
lider si mentinerea calitatii de inrolat la entitatea lider cu drepturi pe proiect poate doar vizualiza
sectiunile proiectului in care a fost partener.

3.38.3. Solicitari de asociere

In sectiunea se vizualizeaza lista solicitarilor de asociere in proiect.

O solicitare poate avea una dintre urmatoarele stari (statusuri):

Respinsc . insa
| @ Respinsa | _ Solicitarea a fost respinsa.

'-. - Solicitarea a fost acceptata, entitatea juridica partener este asociata, zona

Sectiuni a fost actualizata si se pot introduce informatii pentru aceasta.
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|Q| - Solicitarea a fost trimisa de catre reprezentantul legal/imputernicitul entitatii juridice

care doreste asocierea in proiect.

Pentru aceasta solicitare se pot realiza urmatoarele actiuni:

© ) o [ @ Acceptata |
- Accepta - Statusul (starea) solicitarii devine ' ————— .

®- Respinge - Statusul (starea) solicitarii devine |w|

| ) Creata | ®)

Pentru a accepta o solicitare de asociere aflata in starea' ——— —/, se actioneaza butonul

Aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

) .. . o §{?C'e-;1l.: ‘ . o
Pentru a respinge o solicitare de asociere aflata in starea |—| se actioneaza butonul ®.

Aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
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3.39. Sterge proiect

Proiectul se poate sterge doar daca se afla in starea O .
Prin actionarea butonului , aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru
confirmarea actiunii.
c—
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3.40. Validare

Vo | Validare

Sectiunea este vizibila doar pentru reprezentantul legal/ Tmputernicitul

reprezentantului legal al entitatii juridice lider al proiectului.

Prin actionarea butonului , aplicatia verifica si afiseaza n zona de lucru
Validare proiect indeplinirea sau nu a tuturor conditiilor de completare obligatorii a sectiunilor din

proiect.
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In cazul in care exista sectiuni obligatorii necompletate, aplicatia va indica in zona Validare

proiect, unde existd neconcordante (® ), iar butonul Blocare proiect ( ) nu este

accesibil .

In vederea remedierii neconcordantelor existente, utilizatorul poate accesa direct din zona

Validare proiect, sectiunea unde existd neconcordantd (prin actionarea butonului

1 problemada > )

Versiune manual 7. Versiune aplicatie 1 Pag. 154 din 164
Manual de utilizare MySMIS2021_FQO_Proiecte
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



o . Blocare project . s . .
Dupa remedierea neconcordantelor, butonul devine accesibil. La actionarea lui,

aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru selectarea autoritatii.

o . . . ” Blocheazt
Se selecteaza autoritatea si se actioneaza butonul .
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Dupa blocarea proiectului, acesta se vizualizeaza in lista proiectelor in starea (statusul)
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Transmitere proiect

Pentru a transmite proiectul, se actioneaza 'ﬁ din zona de actiuni.

. . . o . . . < . Tr | Transmite
Aplicatia afiseaza pagina proiectului. Se acceseaza sectiunea
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—

In pagina afisata se pot realiza urmatoarele actiuni:

e Deblocheaza proiect O e ge actioneaza in cazul in care se doreste editarea

proiectului.

o . v, Des . o . .
e Descarca cererea de finantare = - actiune premergatoare obligatorie
pentru transmiterea proiectului in care se descarca cererea de finantare generata in urma

completarii datelor din fiecare sectiune.

. o T ity . v A
e Transmite cererea de finantare pentru a fi preluata in evaluare.

o
M
]

. . \l’ =carca . . 1% .o .
La actionarea butonului = , aplicatia va descarca formularul cererii de finantare.

Documentul generat reprezinta proiectul si cuprinde toate informatiile din sectiunile acestuia.

Acesta de semneaza electronic, Tn afara sistemului.

. . Ti it . . . o . .
La actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra pop-up Transmitere proiect

pentru incarcarea prin sau drag & drop a documentului semnat anterior (°),
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De asemenea, din aceeasi pagina pop-up, Transmitere proiect, se poate descarca (o) cererea

de finantare in vederea aplicarii semnaturii electronice in afara sistemului.

= ~ m . . . . T it
Dupa incarcarea cererii de finantare semnate electronic se actioneaza butonul

©,

Proiectul este vizibil in starea (statusul) si nu se mai pot realiza actiuni asupra lui, ci

doar se poate vizualiza (@ - din zona actiuni).
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IMPORTANT!

Dupa transmiterea unui proiect NU se mai pot efectua actiuni asupra sa (nu poate fi editat sau
sters).

Retragerea unui proiect aflat in starea Depus, se realizeaza din modulul Evaluare, sectiunea
Retragere.
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Retragere proiect

Dupa ce proiectul este depus, in interfata devine vizibil Modulul Evaluare ( Evaluare )-

“ : RTRIRN @ Depu L . . .
Dupa ce pr0|ectul intra In starea , apllcatla permite retragerea acestuia. La actionarea

(® Adougd

butonului , aplicatia deschide fereastra Adauga solicitare de retragere.
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Se completeaza solicitarea, iar dupa ce formularul de retragere este semnat si incarcat, se transmite

1, incarcti
prin actionarea butonului =

O

Aplicatia afiseaza un mesaj de Succes.
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Starea solicitarii de retragere proiect se va transforma din in a —', iar starea
. . . . ictras
proiectului devine
. . . o A~ N ' Aotras N .
Un proiect retras nu se poate edita sau retransmite, va ramane in starea ,in lista proiectelor.
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