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INTRODUCERE

MySMIS2021/SMIS2021+ - reprezinta sistemul informatic unitar dezvoltat pentru gestionarea
asistentei financiare nerambursabile aferente perioadei financiare 2021-2027, gestionat de
Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), care are posibilitatea sa interactioneze
eficient cu sistemul informatic al Comisiei Europene, denumit in continuare SFC 2021, si care
este proiectat avand la baza principiul asigurarii interoperabilitatii cu alte sisteme informatice,
astfel incat sa poata oferi in orice moment situatii operative de ansamblu, precum si raportari

specifice si detaliate, in functie de nevoile utilizatorilor.

MySMIS2021/SMIS2021+ este un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si
autoritatile responsabile de programe, dezvoltat in conformitate cu prevederile art. 69 din
Regulamentul (UE) 2021/1.060.

Sistemul permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare

sistemelor de gestiune si control ale programelor.

In acest context arhitectura MySMIS2021 reflecta toate etapele ciclului de viatd al unui proiect.
Interfata sistemului MySMIS2021 pentru utilizatorii Front Office se gaseste la adresa

https://mysmis2021.gov.ro/.

Aplicatia are in prezent urmatoarele module functionale:

e modulul Proiecte - dedicat solicitantilor de finantare in vederea depunerii cererilor de

finantare.

e modulul Evaluare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea evaluarii proiectelor depuse.
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e modulul Contractare - dedicat solicitantilor de finantare in vederea colectarii informatiilor

structurate si ale documentelor justificative privind contractul de finantare,

transmiterea/solicitarea de acte aditionale si modificari ale contractului.

e modulul Achizitii - dedicat solicitantilor de finantare in vederea introducerii informatiilor cu
privire la achizitiile derulate in cadrul Contractului de finantare (componenta FO) si autoritatilor

de verificare a achizitiilor derulate si transmise spre verificare (componenta BO).

e modulul Implementare - dedicat beneficiarilor de finantare in vederea introducerii informatiilor
cu implementarea la finantarea activitatilor ce vor fi realizate in cadrul proiectului, cu indicatori
privind rezultatele asteptate si impactul proiectului, precum si planul de resurse de

implementare.

Nota: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regasite in mediul de
productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii de dezvoltare ale
aplicatiei. Singurele diferente dintre cele douad medii sunt de afisare (design), functionalitatile
fiind aceleasi.

Termeni si definitii
Utilizator - persoana care a creat cont Tn aplicatie si a realizat identificarea electronica;

Utilizator inrolat - persoana care a primit codul de inrolare (comunicat in afara sistemului) de la
un utilizator reprezentant legal/imputernicit al unei entitati juridice si a parcurs pasii de la
Sectiunea 1.7., iar reprezentantul legal/imputernicitul a acceptat solicitarea de inrolare potrivit
Sectiunii 2.7.1.

+ Un utilizator nu se poate inrola la entitatea juridica pentru care este reprezentant

L J

legal/imputernicit;
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« Un utilizator inrolat nu vizualizeaza toate sectiunile din meniul entitatii si nu poate modifica

informatiile introduse de catre utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii.

2L

¢ Un utilizator inrolat poate incérca documente in sectiunea Biblioteca documente. Totodata
poate modifica/sterge doar documentele incarcate de el.

a . .. P s . N . ® |
In interfetele aplicatiei este vizibil rolul de utilizator inrolat, prin marcarea cu ="t

Utilizator reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice - utilizatorul
inscris/preluat o entitate juridica in sistem.

care a

¢ Un utilizator reprezentant legal/imputernicit are dreptul sa:
- vizualizeze toate sectiunile din meniul entitatii;
- modifice informatiile introduse in sectiunile din meniul entitatii;

modifice/sterge documentele incarcate de utilizatorii Tnrolati la entitatea juridica, in
sectiunea Biblioteca documente.

In interfetele aplicatiei este vizibil rolul de utilizator reprezentant legal/imputernicit al entitatii

0 0 . 0 . 1
juridice , prin marcarea cu ® FroPrietar

ATENTIE!

Limita maxim3 acceptatd de sistem pentru documentele .pdfincarcate estede 50 ME.

Se recomanda ca in cazul documentelor scanate s3 se utilizeze o rezolutie de 300 dpi, alb-negru,
astfelincatsd se mentind o dimensiunecdt mairedusd a acestora.
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Sectiunea 1 - Accesare aplicatie

Aplicatia MySMIS2021 - Front Office se acceseaza la adresa:

https://mysmis2021.gov.ro/.

€ 5 € = authmysmis2021 /protocol/openid-connec : type=codegiclient id=mysmis20218iscope=openidéistate=NQyPHAGsSOE3M1In6BUAT ucayvHFcooWP-C7dLUThOA%3Dare.. @ BY Y 3¢ £} | O @  NewChromeavailable }

Autentificare

Bun venit in aplicatia MYSMIS2021

-
[[ email@exemplu.ro & J]
A 2021

& |

MySMIS
Transparenta - Coeziune - Finantare AUTENTIFICARE

Utilizator nou? Creeaza cont
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1.1. Creare cont

Se actioneaza butonul Creeazacont .

<l 2021

MySMIS

Transparentd « Cosziune « Finantare

Se completeaza campurile obligatorii, se bifeaza confirmarea Captcha si se actioneaza butonul

CREEAZA CONT R
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inregistrare

" 2021

MySMIS

Fransparentd + Cosnune + Fmnantare

Campul EMAIL se completeaza cu o adresa de e-mail valida. Aici se vor primi e-mailurile de

activare cont si celelalte notificari transmise de aplicatie.

Parola trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin

0 majuscula, cel putin un caracter special (cum ar fi: *, !, @ , $, - , # etc.).

Dupa actionarea butonului , aplicatia va transmite pe adresa de e-mail
introdusa un link pentru confirmarea contului.

Acest link este valabil 30 de minute.

In cazul in care credentialele nu sunt introduse corect, aplicatia afiseazd un mesaj de

avertizare.

I | ATENTIE!

Pentru a fi validate de aplicatie, datele de identificare ale persoanei care creaza contul trebuie sa fie
identice cu cele din actul de identitate.

Dupa confirmarea contului, utilizatorul se poate loga in aplicatie cu e-mailul si parola setate
anterior si trebuie sa introduca datele de identificare, datele de corespondenta si datele de
contact.
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mitiolizore cont m rifaalsord e

Informatiile introduse se confirma prin actionarea butonului .
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1.2. Recuperare parola

Recuperarea sau modificarea parolei se realizeaza dupa crearea contului, in cazul in care

utilizatorul a uitat parola sau acesta doreste modificarea ei, prin actionarea butonului

Aluitatparola?  gin pagina principala.

B | B s e = | I
= 0 - UL g & ™ B r .. b

<l 2021

MySMIS

Transparentd = Cosziune » Finantane

Se completeazd adresa de e-mail aferentd contului pentru care se doreste recuperarea/

modificarea parolei si se actioneaza butonul .
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Ai uitat parcla?

el 2021

MySMIS

Transparentsa « Compune + Fmnanisre

Aplicatia transmite un e-mail ce cuprinde un link pentru resetarea parolei.

Autentificare
. ei a fost transmisa cu succe
inregistrata in sistem, veti primi un
i S

Bun venit in aplicatia MYSMIS2021!

n 2021

[[ exemple@mfe.gov.ro (] J]
MySM Is PAROLA!

e & :\

Transparenta - Coeziune - Finantare

A uitat parola?

AUTENTIFICARE

Utilizator nou? Creeaza cont

La accesarea link-ului din cadrul e-mailul, se deschide interfata pentru schimbarea parolei.
Parola trebuie sa contina cel putin 8 caractere, cel putin o cifra, cel putin o minuscula, cel putin

o majuscula, cel putin un caracter special (precum: *, !, @ , $, -, # etc.).
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Actualizare parola

a 2021

MySMIS

Transparentd + Coeriune = Finantare

Dupa completarea cdmpurilor de parola, pentru confirmare se actioneaza butonul

, iar aplicatia va deschide pagina principala.

1.3. Recuperare e-mail

In cazul in care nu se mai cunoaste adresa de e-mail cu care s-a creat contul de utilizator si
pentru care s-a realizat identificarea electronica, contactati DCSMISIT (Directia de Coordonare

SMIS Si IT) prin intermediul aplicatiei de Helpdesk
https://www.fonduri-ue.ro/container/logare-utilizator .

1.4. Identificare electronica

Identificarea electronica este obligatorie pentru utilizarea aplicatiei si se realizeaza prin
[o]
accesarea meniului utilizatorului (), optiunea Identificare electronica.

Toate documentele incarcate in sistemul informatic MySMIS trebuie sa fie asumate prin
semnarea fiecaruia cu un certificat digital calificat detinut de utilizator.
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2
o
o
~

in pagina ldentificare electronica, la actionarea butonului , aplicatia afiseaza

fereastra pop-up Inregistrare certificat.

y MySMIS 2021 m

L]

m dentificore alectronich

1] Swwpiieasd o o

TERMEMI 51 CORDITA SUFORT

-:-:-—u:mm B H',;"E_
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&, inregistrare certificat

Pentru T formularului de inregi certificat este necesard asumarea
urmétorului document prin semnaturd electronica.

1 Descarcd formularul de inregistrare certificat

&, Descarca

Semneazd si ataseazé formularul de inregi certificat

Formular de inregistrare

T

—

Trage documentul aici

sau

Cautd fisier &

B FormularinregistroreCertificat_2023-05-09_08.28-17.pcl
581915 KB

Extensi acceptate: PDF

Transmite formularul de inregistrare

&, ncarcs

1 o a . r . . o .. o
Se descarca formularul de inregistrare certificat si se aplicd semnatura digitala

calificata (preconditie: utilizatorul trebuie sa detind o semnatura electronica);

?  Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului Cauti fisier sau

prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&adrop) . in pagind apare Formularul
de inregistrare certificat (in format pdf.);

* Se Incarca formularul de inregistrare prin actionarea butonului;
In cazul in care documentul incarcat nu corespunde cu documentul generat/nu are aplicatd
semnatura electronicad/nu este ultimul formular descarcat, aplicatia afiseaza un mesaj de
atentionare, in functie de eroarea intervenitd, iar utilizatorul nu poate finaliza procesul de

identificare electronica.
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TRy ran: cemifioal

iy Fesegeitronen dorewioruk de e slhrone cericot mie receerd mumaee
B L] D e el TR

1 Pexorch formon de irregisimes certitiom

Smih by

(T i ke 31T 1T R

ot o el rw e e Tr g 1 e
e s B

Dupa incarcarea corecta a formularului, acesta este afisat in pagina Identificare electronica.

Formularul se poate descarca sau vizualiza prin actionarea butonului L—J , respectiv a

Adaugarea unui nou certificat sau reinnoirea certificatului existent, se realizeaza prin actionarea

butonului .

@ Utilizator Identificare electronica

g !dentificare electronicd
R Lista gist

°

ta declaratiilor de inregistrare ces

Document Autoritate Validitate Datd incéircare Datd inregistrare Data expirare Actiuni
B FormularinregistrareCertificat_2023-05-... 0ID.2.5.497=4267230, CN=5TS Qualified CA, 0=STS. C=RO + Valid 09-05-2023 14:32 18-03-2022 09:54 18-03-2025 09:54 &, 2
Versiune manual 6. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 16 din 70

Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Autentificare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



]
2021

]
MySMIS

MINISTERUL INVESTITIILOR
SI PROIECTELOR EUROPENE

Pentru mai multe informatii privind identificare electronica si certificatele calificate pentru

semnatura electronica se obtin prin actionarea butonului @

1.5. Modificare date de identificare
Modificarea datelor utilizatorului (Date de identificare, Date de corespondentd si Date de

contact) se realizeaza prin accesarea meniului persoanei ( A ), optiunea Date personale.

B 0o .

EEREN]

[ ] Lo

MySMIS

EEEEE

Aplicatia deschide interfata cu datele introduse la crearea contului de utilizator, iar pentru

o , < @ Modifica
modificarea acestora se actioneaza butonul -
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@ Idengitate

in fereastra pop-up se modifica informatiile si se confirma modificarea prin actionarea butonului

Salveazd [§)
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1.6. inscriere entitate juridica

Inscrierea unei entitati in sistemul informatic se realizeaza prin accesarea optiunii Entitati

juridice din meniului utilizatorului.
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Aplicatia deschide pagina Entitati juridice, pagina in care se adauga entitatea juridica, prin

. . nscri
actionarea butonului .

In cazul in care butonul nu este vizibil in interfatd, este necesar parcurgerea pasilor pentru
identificarea electronica (Sectiunea 1.4)

[ Entitati juridice m

Aplicatia deschide pagina inregistrare entitate juridica, unde utilizatorul alege tipul entitatii
juridice si cauta entitatea dupa CUI ( )- Dupa verificarea datelor entitatii juridice, se va

continua introducerea informatiilor entitatii prin actionarea butonului .
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L= il Ereicin paritica B Proscs E scmam & 5 0

Se vor completa informatiile despre entitate din fereastra pop-up, astfel:

Date de identificare;

Sediu social;
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Reprezentant legal.

Se genereaza formularul de inscriere prin actionarea butonului il si se

aplica semnatura digitala calificata;
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Cautd fisier &

Se Incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului sau prin
tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . In pagina apare Formularul de inscriere

entitate juridica (in format pdf.);

e . , Ml > inscri
Se confirma actiunea prin actionarea butonului .

'n Gererearo formasiong de naorsone

n SEMAaz i otEEeand Reriabteull S e

Entitatea juridica inscrisa va fi vizibila in lista entitatilor la care utilizatorul are acces.

Pentru fiecare entitate inscrisa, prin accesarea butonului Ea , se vizualizeaza profilul acesteia.
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1.7. Modificare informatii entitate juridica

Modificarea informatiilor entitatii juridice se face accesand butonul @ din pagina Entitati

juridice.
* My SMIS20T1 - B Erinde . I T ..a
& (=
Sistemul afiseaza o fereastra in care se editeaza/modifica atributele entitatii accesand fiecare
sectiune din partea stanga a ferestrei (Sectiunea 2 - Meniu entitate juridica).
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1.8. inrolare la o entitate juridica

. . ey o inrolare
Din meniul persoanei juridice, se acceseaza butonul

k. " MySMISZ021 - il Fardr B ".n
a [ e [
Aplicatia deschide fereastra Solicitari de inrolare. Se acceseaza butonul .
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. MySMISZ0Z1 @ o b Ervian purat : 5 = 2 o

il i : 1 = - R

~ [

in fereastra pop-up apérutd, se completeaza codul de inrolare al entitatii juridice la care se

doreste nrolarea, primit in afara sistemului si se acceseaza butonul .

Un utilizator nu se poate inrola la entitatea juridica pentru care este reprezentant
legal/imputernicit.

Codul de inrolare se vizualizeaza din Entitati juridice, actionarea butonului CD , sectiunea Date

de identificare.

g | M ! D : 5 " : ¢
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. . D . . . . CREATA
Odata solicitarea de inrolare transmisa, sistemul afiseaza statusul acesteia ca fiind 0
. i - _ ]
h MySMISIOEL @ o e prdee I Peomci § dctaml = & 4
1]
[ (— [ ® sones |
Erarabe uiulin foT P Deml e e Hary

Dupa acceptarea solicitarii de inrolare (Sectiunea 2.7.1 - Solicitari), statusul acesteia se

. .. @ ACCEPTATA
schimba in .
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Utilizatorul care primeste solicitarea de inrolare este notificat pe e-mail si pe o .

Acceptarea sau respingerea cererii de finrolare se realizeaza din meniul entitatii juridice
(Sectiunea 2.7.1 - Solicitari).

el MySMISI02L . ] ___l]-
(n—Ta—
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1.9. Delogare

Delogarea din aplicatie se face automat la 15 minute de inactivitate

sau

o
prin actionarea optiunii Delogare din meniul utilizatorului ( ).

b MyEMISIORY p Zomsze z . D

o

1.10. Dark mode

in interfatd exista optiunea de Dark mode in vederea preintdmpinarii efectelor negative ale
luminii albastre a monitorului, pe de o parte, cat si in vederea accesibilizarii interfetei pentru
persoanele cu deficiente de vedere.
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La actionarea butonului By (Mod tema), se activeaza Dark Mode, iar butonul se modifica si

devine .

by MySMIS2021

La actionarea butonului (Mod tema), se dezactiveaza Dark Mode, iar butonul se modifica

L

I o L
si devine ‘v .
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Sectiunea 2 - Meniu entitate juridica

Meniul entitatii juridice prezintd toate informatile pe care utilizatorul reprezentant
legal/imputernicit le-a completat la inscrierea entitatii in sistem, precum si sectiuni unde

utilizatorul va introduce informatii suplimentare pentru entitate.

De asemenea, meniul entitatii cuprinde sectiuni in care utilizatorul poate realiza actiuni precum

gestionarea persoanelor inrolate si initierea predarii entitatii juridice.

Acces sectiune

O
Meniul entitatii juridice se acceseaza din meniul utilizatorului (C2), accesarea optiunii Entitati

juridice si actionarea butonului a.

B OO0

i i i P 1 P AL TR L

B 1021

MySMIS
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Nota:

~
La actionarea butonului -, utilizatorul Tnrolat la o entitate juridica vizualizeaza informatiile introduse de
utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entititii respective, dar nu le poate modifica.

Actiuni pe care le poate realiza utilizatorul inrolat la o entitate juridica:
- incarcare documente in sectiunea Biblioteca documente;

- preluare entitate juridicd, dupa initierea fluxului de catre reprezentantul legalfimputernicitul entitatii
juridice, in sectiunea Preluare.

2.1. DATE GENERALE

2.1.1. Date de identificare

In aceastd sectiune se vizualizeaza datele de identificare ale entitatii juridice.
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Dupa actionarea butonului , aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica date
generale in care utilizatorul modifica informatiile introduse la inscrierea entitatii in sistem, mai
putin informatiile din campurile: Cod identificare, Registru, Departament, Calitatea juridica, Cod

inrolare.
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Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

In cazul unei entititi de drept public, In aceastd sectiune este vizibil si butonul

Df Modific& CUI/Departament

Sl pSMIS2021 @ I Gorisini jaidics TE Prosacrs I schom ¥ A Q

||__| i il i I o TRATaRE | Copirmmrest &

[
r
[
¥
Y
i

-
=

-----

-----
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La actionarea butonului, aplicatia deschide o fereastra pop-up pentru modificarea informatiilor.

Se modifica informatiile din cadmpurile CUI si Department si se completeaza
motivatia.

?  Se descarca formularul de schimbare CUI si se aplica semnatura digitala calificata.

- x " V. . Cautd fisier &
Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului

sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) . In pagina apare

Declaratia de schimbare a CUI (in format pdf.);

Se confirma actiunea prin actionarea butonului .

‘ O Py e

A e

Informatiile modificate sunt vizibile in interfata.

Formularul de schimbare CUl/Departamentul (Declaratia), dupa incércare, este vizibila automat
in Biblioteca de documente (subsectiunea 2.6).
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2.1.2. Reprezentant legal

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre reprezentantul legal al entitatii juridice.

e . B & Modifics
Acestea se modifica prin actionarea butonului :

Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru modificarea datelor reprezentantului legal.
. . . . o . . . Salveazd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .
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2.1.3. Sediu social

Aceasta interfata afiseaza informatiile despre sediul social al entitatii juridice.

e o . . . 4 Modificti
Acestea se modifica prin actionarea butonului .
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Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru modificarea sediului social. Confirmarea actiunii se

. < . . . Sal a
realizeaza prin actionarea butonului .
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2.2. STRUCTURA GRUP

Aceasta interfatd afiseaza informatiile despre entitatile care fac parte din grup. Informatiile se

< e . . . 4 Modificd
adauga sau se modifica prin actionarea butonului .

=y
Aplicatia deschide fereastra pop-up pentru introducerea/modificarea textului introdus.
. . . . o . . . eazd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .
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* maximum 10500 caractere

2.3. DATE FINANCIARE

2.3.1. Conturi bancare

Aceasta interfata afiseaza conturile entitatii juridice. Informatiile se adauga prin actionarea

. Ad ls]
butonului .
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru introducerea contului si a informatiilor aferente

. X . .. . < . . . Ad [s] .
contului. Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra
pop-up.

Conturile introduse sunt afisate sub forma de lista.
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Pentru fiecare inregistrare (cont) se pot realiza urmatoarele actiuni:

] I . . o
Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugarea contului.

Df Modifica
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica cont bancar. Confirmarea

actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@ Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

: I . N , M Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.3.2. Exercitii financiare
Aceasta interfata afiseaza exercitiile financiare ale entitatii juridice. Informatiile se adauga prin

. . Ad &
actionarea butonului .
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru addugarea unui exercitiu financiar. Confirmarea

. .. . o . . . Ad [s} .
actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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Exercitiile financiare introduse sunt afisate sub forma de lista.

Pentru fiecare inregistrare (exercitiu financiar) se pot realiza urmatoarele actiuni:

Q | . . 5
Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugarea

exercitiului.

4
Modifica

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica exercitiu financiar.

. A . . . B & Modificd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului :

@sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului :
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2.4. FINANTARI

2.4.1. Asistenta acordata anterior

Aceasta interfata afiseaza informatile despre asistenta acordatd anterior entitatii juridice.

" < . . . Adaugd
Informatiile se adauga prin actionarea butonului .

L] T
Sl MySmIS 2021

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru addugarea asistentei acordata anterior, fereastra
structurata in 5 sectiuni.

. . . o . . . Adaugd .
Confirmarea ac’glunu se realizeaza prin ac’glonarea butonului , din fereastra pop-up.
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Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.

Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

@ Vizualizeaza
La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.

D Modifica
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica asistenta acordata

anterior.

. A . A . M [ Modifica
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului :

@ Sterge
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. . . . o . . B Confirmd
Confirmarea actlunu se realizeaza prin ac’glonarea butonului .
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2.4.2. Asistenta solicitata

Aceasta interfatd afiseaza informatiile despre asistenta solicitatd de catre entitatea juridica.

" o . . . Adaugd
Informatiile se adauga prin actionarea butonului .

s MySMIS20Z]
.

Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea asistentei solicitate, fereastra structurata

in 4 sectiuni.

. . . . o . . . Ad [¢] .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.
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Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.
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Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:
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+] | . . .
Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.

D Modifica
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica asistenta solicitata.

. A . < . M [ Modifics
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului -

®$terge
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. L . o . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

2.5. AJUTOARE DE STAT

Aceasta interfatd afiseaza informatiile despre asistenta solicitata de catre entitatea juridica.

. < . . . Adaugd
Informatiile se adauga prin actionarea butonului .
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Aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru adaugarea informatiilor cu privire la ajutorul de stat.

. . . . ” . . . Ad ls] .
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului , din fereastra pop-up.

Informatiile introduse sunt afisate sub forma de lista.
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Pentru fiecare inregistrare se pot realiza urmatoarele actiuni:

a)
Vizualizeaza

La actionarea butonului, aplicatia va afisa informatiile complete introduse la adaugare.

@
ModificaD

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up Modifica ajutor de stat.

. Co . < : N [ Modifict
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului :

®$terge
La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. T . o . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .
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2.6. BIBLIOTECA DOCUMENTE

In aceasta sectiune se vizualizeaza/incarca documentele specifice entitatii.

2, incarcé

Documentele se incarca in interfata prin actionarea butonului

Sl WyEMIS 2021

Aplicatia deschide fereastra pop-up fncarca document. Dupa selectarea tipului de document,

Cautd fisier &

se incarca documentul semnat in pagind prin accesarea butonului sau prin
tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop) .
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L, Incarcd

Confirmarea incarcarii unui document se realizeaza prin actionarea butonului

Lista documentelor se vizualizeaza in pagina bibliotecii.
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Pentru fiecare document incarcat, se pot efectua urmatoarele actiuni:
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4

—J pescarca

Prin actionarea butonului, documentul este descarcat local.

)

Prin actionarea butonului, aplicatia afiseaza documentul intr-un tab.

Ljy Modifica

Prin actionarea butonului, aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru modificarea tipului

Previzualizeaza

documentului.

Butonul este activ doar pentru documentele incarcate de utilizatorul care le-a incarcat.

Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

@ Sterge

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. T . < . . B Confirmd
Confirmarea actiunii se realizeaza prin actionarea butonului .

Butonul este activ doar pentru documentele incarcate de utilizatorul care le-a incarcat.
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2.7. INROLARI

Codul de Tnrolare se vizualizeaza

n modulul Entitéiti juridice

Dprasrmare Tip entiterie juridicn

ENTITATE TESTARE AMPOL Ertate cumerciald

prin actionarea butonului aferent

entitatii la care se doreste inrolarea 'EI.

meniul [os]| Date de identificare -

2.7.1. Solicitari

In aceasta sectiune, utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit al entitatii juridice vizualizeaza

lista solicitarilor de inrolare.

Mota:

Un utilizator inrolat la o entitate juridica nu poate vizualiza solicitarile de inrolare primite de entitatea la care
este inrolat,
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e . ) CREATA
Pentru solicitarile aflate in statusul ! )

@ Accepta

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

se pot realiza doua actiuni:

Dupé confirmare, statusul solicitarii devine ® “““="™™

@ Respinge

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

o . TR . RESFINSA
Dupa confirmare, statusul solicitarii devine = .

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul care a solicitat inrolarea prin e-mail si Notificari ( =) .

Accesarea sectiunii Solicitari se poate efectua direct din zona de Notificari ( =), prin
Mergi la cerererile de
accesarea functiei Ll
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2.7.2. inrolati

In aceastd sectiune, reprezentantul legal/imputernicitul vizualizeaza lista solicitérilor acceptate

de inrolare la entitatea juridica si zona de Drepturi in proiect.
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Pentru solicitarile aflate in lista Inrolati se pot realiza doua actiuni:

@ Revoca
La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

Dupa confirmare, inregistrarea va fi vizibila in sectiunea Istoric.

ﬁ Predare

La actionarea butonului, aplicatia deschide fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.
Dupa confirmare, pentru realizarea fluxului de predare entitate juridica se vor urma pasii de la

sectiunea 1.8 Predare entitate juridica.

Ambele actiuni vor notifica utilizatorul prin e-mail si Notificari ( . ).

Pentru persoanele aflate in tabelul Drepturi in proiect se poate modifica lista proiectelor n

care acestea au drepturi, prin actionarea butonului Df Aplicatia deschide fereastra pop-up in
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drepturi.

[4 Modificd drepturi inrolat X

Proiecte (optional)

[ 326506 X 338057 X 338128 X X v ]

+/ 326506
327265
338073

v/ 33B057
338058
338060

v/ 338128

338149

2.7.3. Istoric

In aceastd sectiune se vizualizeaza istoricul solicitarilor de inrolare la entitatea juridica a carui

reprezentant legal/ Tmputernicit este utilizatorul.
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2.8. PREDARE/PRELUARE

ATENTIE!

Dupa efectuarea operatiunii de predare/ preluare a entitatii juridice, datorita procesului de
sincronizare, vizualizarea proiectelor entitatii predate/ preluate va fi posibila dupa 3 - 8
minute de la finalizarea operatiunii.

2.8.1. Predare

Predarea entitatii juridice se poate realiza doar de catre reprezentantul legal/ imputernicitul
entitatii care urmeaza sa fie predata si doar catre un utilizator inrolat la entitate.

Predarea unei entitatii juridice se initiaza din sectiunea inrolati. Pentru fiecare utilizator din lista
afisata in sectiunea inrolati, in zona de actiuni, exista butonul %.
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Dupa actionarea butonului % aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii

(butonul ).

Aceasta actiune reprezinta initierea fluxului de predare/ preluare entitate juridica.

=
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Dupa confirmare, utilizatorul tnrolat (viitorul reprezentant legal/ imputernicit) este notificat prin
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e-mail si prin Notificari ( “= ).

Solicitarea de predare a entitatii se vizualizeaza n sectiunea Predare.

Solicitarea poate fi anulata prin actionarea butonului © .

Continuarea fluxului de predare/ preluare se realizeaza prin acceptarea de catre utilizatorul
inrolat (viitorul reprezentant legal/ imputernicit) a solicitarii de predare a entitatii (Sectiunea
2.8.2. Preluare).

In urma acceptarii utilizatorului inrolat a solicitarii de predare a entitatii, utilizatorul reprezentant

legal/ imputernicit al entitatii va fi notificat prin e-mail si Notificari ( ).
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Solicitarea este vizibila in sectiunea Predare asupra careia se pot realiza doua actiuni:

@ Accepta

La actionarea butonului @ aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii,
fluxul predarii/preluarii se finalizeaza, iar utilizatorul Tinrolat devine reprezentantul

legal/imputernicit al entitatii juridice.

@ Respinge

La actionarea butonului @ aplicatia afiseaza fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii,
fluxul predarii/preluarii nu se finalizeaza, iar utilizatorul inrolat nu devine reprezentantul

legal/imputernicit al entitatii juridice.
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2.8.2. Preluare

Aceasta sectiune este vizibila de catre utilizatorul inrolat la entitatea juridica. In aceasta

sectiune se regaseste solicitarea de preluare a entitatii juridice.

Dupa actionarea butonului , aplicatia afiseaza fereastra pop-up Preluare entitate

juridica.
Se selecteaza tipul de proprietar (Reprezentant legal/ imputernicit).
*  Se descarca formularul de preluare entitate juridica si se aplica semnatura digitala
calificata.

a = n .o . . Cauta figier é
Se incarca documentul semnat in pagina prin accesarea butonului

sau prin tragerea documentului in spatiul de lucru (drag&drop). in pagind apare

formularul de preluare entitate juridica (in format pdf.);
4 . o . . . . i
Se confirma actiunea prin actionarea butonului .
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Dupa actionarea butonului , solicitarea va avea statusul DINHRIZErE , iar utilizatorul
de la care s-a primit solicitarea va fi notificat prin e-mail si prin Notificari ( O )-
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Acesta va vizualiza in sectiunea Predare, solicitarea aflata in statusul DIRUpiEEAE (Sectiunea

2.8.1 Predare).

Caz 1:

In cazul in care utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul
de predare/ preluare este deschis, accepta solicitarea, fluxul se finalizeaza, iar utilizatorul

inrolat devine reprezentant legal/ imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare se modifica si devine sectiunea Predare.

Mota:

in cazul preludrii enfitatii juridice de catre utilizatorul cu calitatea juridica de Reprezentant legal/ Tmputerrlir.it,
dupa finalizarea fluxului prin acceptarea solicitarii, In vederea preludrii calitatii juridice a acestuia In proiectele
aflate in starea Schitd sau In clarificare cu deschiderea sectiunii Solicitant se impune sincronizarea
informatiilor in modulul Proiecte, sectiunea Solicitant.

Sincronizarea informatiilor din sectiunea Solfeitant conduce la actualizarea calitalii juridice a utilizatorului in
continutul Declaratiel unice generate in modulul Projecte.

Caz 2:
In cazul in care utilizatorul reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice pentru care fluxul
de predare/ preluare este deschis, respinge solicitarea, fluxul nu se finalizeaza, iar utilizatorul

inrolat nu devine reprezentant legal/imputernicit al entitatii juridice.

Denumirea sectiunii Preluare nu se modifica.

Y
Pentru toate actiunile intreprinse, utilizatorul inrolat este notificat prin e-mail si Notificari ( s ).
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2.8.3. Istoric

In aceasta sectiune se vizualizeaza istoricul actiunilor de predare/preluare si este vizibila doar

de catre utilizatorul reprezentant legal/imputernicit.

Sectiunea 3 - Stergere entitate juridica

Utilizatorul reprezentant legal/ imputernicit poate sterge entitatea pe care a inscris-o /preluat-o

5t Sterge entitate juridica

prin actionarea butonului , vizibil Tn meniul entitatii.

Versiune manual 6. Versiune aplicatie 1.0.0 Pag. 69 din 70
Manual de utilizare MySMIS2021_FO_Autentificare
Redactat de Directia de Coordonare SMIS si IT (DCSMISIT)



a
MINISTERUL INVESTITIILOR \
B 2021

SI PROIECTELOR EUROPENE
MySMIS

La actionarea butonului, aplicatia va afisa fereastra pop-up pentru confirmarea actiunii.

. . s . | Confirmd @)
Confirmarea se realizeaza prin actionarea butonului .

Dupa confirmare, aplicatia afiseaza pagina Entitati juridice.

Entitatea nu se poate sterge daca exista proiecte in lista proiectelor.
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